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. Altalanos rész - az egyiittmiikodé szerv és az
informacidéatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyuttmiikodé szerv alapadatai

Hivatalos teljes név

Tatai Kéz6és Onkormanyzati Hivatal

Addszam

15812852-1-11

2. Az informacidatadasi szabdlyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjeldlése

Egységes

Egyedi

2.1. Egyedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informaci6atadasi szabalyzat
megnevezése

Tatai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

Informacidatadasi szabalyzata

Verzié Verzi6 v2
Kiadas datuma 2017.12.01.
Mdédositas datuma 2018. 06.01.
Hatalyossag kezdete 2018.01.01.
Iranyit6 allamigazgatasi szerv/orszagos Igen/Nem

kamara vezetdjének jévahagydsa




II. Kilonos rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk
tartozo adatatadasi feliiletek adatai

1.Egylttmkodd szerv szakterdletei
helyi ipariizési adéiigyek szakteriilet

2.1. Informacidéforrasok tartalma

2.1.1. Az egylittmU(ikddé szervnél rendelkezésre allé dokumentumok felsorolasa

Az egyiittmiikodd szerv hataskori feladatainak felsorelasa (milyen ligyben hoz déntést):

helyi ipariizési adé6iigyek

Kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsorolisa (milyen iigyben ad ki
szakhatosagi dllasfoglalast)

A helyi adéiigyekben nem ad ki szakhatdsagi allasfoglalast a Tatai Kézos Onkormanyzati Hivatal.

Szerz6déskotési kotelezettségek felsorolasa (azon szerzédések targya, amelyek
tekintetében jogszabaly szerzddéskotési kotelezettséget ir eld):

A helyi adéiigyekben nincs szerzédéskotési kotelezettség.

2.1.2. Nyilvantartasok dsszefoglalo tablazata



19[2pual WIN
(8z'1x) s10Z/L€

'S3[1YZ0N WAN

‘soueA[lAu waN

Jeles ‘uag|ajajdaiu
HoUuIsazaAau|a
selIejuBA[IAU Y

NOZope 0AaA 3qAud]
1989ssajuawope
S8[919119) V

seltejuea[lfu

SAJIZIA 1seeAaq]

®(0§ Ua(Q.I9ZSpuaezs 1s9jualalag-sezoyjea

pltlse jefes ‘uagjajajdaw ‘1ISgzayjus|alaq

13[epual WoN Yaugsazasau|a U UIYIDIZOY

(8Z'11X) 5102/LE "SA[ANYZQY WaN "SOURA|IAU WIN SEMEIUBA[IAU Y 9 UUOZOPE ZY
JAJIZIA

0§z U3(13ZsSpua.yezs selejuea[iAu

je(es ‘'uagiajajdawt 0ZOYIBUOA

13|apual WON HalUSIZaAU[D a19as1aday

(8z'11X) 5102/L€ 'S9[a1IYZ QY WaN 'sougAlAU waN seuejueAliiu y ozZope zy

(a(1)§z

13[2pual WON
(8z'11X) s102/L€

"S3[aYZQY WaN

(e(r)§z

19]9puai WHN
(8z'1x) s102/LE

'Sa[ANYZ0Y WaN

‘'SouBA[IAU WaAN

9AJ9ZIA
uaqlazspuaayezs
1eles ‘uag[a[a)daw
IUISIZIAIU[D
selrejueA[liu y

sejaejueA[iAu
-B[WBZSQpE

11912Z3A uesojelueL[of
‘pZew|elle] Jielepe
1paAda ozope zy

"SOUBA[IAU WaN

AA1IZIA
U3QIIZSPU.DRZS
jeles ‘uag|a)ay8aw
}2uasazaAau[d
se)eIueA|IAU v

sepelueA{lAU
-JEPESZI0) 10Z0pY

yoseueuea[ifu

11919Za4 uaqyadsnopy




(u(r)§e

1eles ‘uagia[ajda ESELIEIURA|IAU
18[3puat WON N ENELETEVEN ] NaAuaun|a[asd
(8znX) S102/LE 'S3[ANYZQY WaN 'sougA|lfu waN seuejueA|Ifu Iseileyaldan y
DAIIZIA
(w (1) § 7 U3(12ZSpUaIyezs
jefes ‘usg|ala)jdaw eseliejueAiAu
39[9pual WOHN HOUISIZIAIU[D yasapayzaul

(gz'1xX) s10z/L€

"S9[aNYZQY WAN

‘SOUBA|IAU WSN

seylejueAjifu y

ISejs03zIq v

(i(1)§2

19[3pUAI WIN
(8znx)stoz/LE

"S3[ANYZQY WaN

'SouUeA|IAU WAN

9A19Z3A
UELREFA I EAY |74
jeles ‘uag)a)a)daw
JAUISIZIABUD
sepejueA[Iiu y

eSeLIBJUBA[IAU
yosezolieigope
nssouI
yeuuepeleyileyaq y

Gi(s§z

13[apual WON
(8z11X) 5102/L€

s3]y 20 WaN

"soueA[IAu wan

INIIZIA
BETREYATLIERS | 43
1eles ‘uagalajsaw
HoUudSIZaAIU[3
serejueAjifu y

ESELIBIUBA[IAU
Y3[319A5q Q19j|1daw
19)9Z9AJ9ZS sew

B JUIIUB[RA "H2|919A3(
o][e 1ieJe selisouoze
zZe S yosejein

'} 03BLIOAIR[IUEZS
159392 {3s919Z1aq V

() §e

19[3pual WHN
(8z'11x) s10Z/LE

"S3[921YZQ) WaN

‘soueA|lfu wan

BN]1IZIA
uaqJazZsSpua.Iyezs
jefes ‘uag|ajaydaw
}oUISIZIABU|D
seleuea|fu y

eselIejuRA[IAU
ya48n g1ayzaiul
10IN SN{IUO.IH3[D
1912 Besgieygpe
1JeZAUBWLIOHUO ZY

Mgz

3A19ZaA
U3(JZSPUINREZS

eselIRIUBRA[IAU
yeulejezoxie[iAu




959ZaAdU|d
ozope ‘asgzanaule
se) Apw 0zope
JEJUBA[IAUIEPESZIQ) azsuesew | AjwazsueSew
1pzope [ nIazsAdy ] N saga|pos[d wau wau
(snmynew as9|0ja{ se.10j

waN/uald[ | -0Iny/niazsA3q) sa8a|pos|ad 50 E]
uagylA[pw ‘pdalazs [odasazs ueq | elpow sepele ze (N/D (N1 ZB UAsa | dejposep/ | sezowRll anau
ueqsellejueAlifu ey | -sellejuealAN | u919se gleypely | ojeypey | soueAlidN sode[posely | saBa|pos|q epy plaot yepy

2403 yolepe yj01elueA|IAU q3ATD ‘OINSQUILL WBU 33Us3|2)YZQ)| je}je yoseueluBAllAU Y 1 T°7

"Jepe NolIelueA{lAuU uUasa[a)IYzoy saulu usqya4i3nope 1sazniedi 1o

2103 yOlepe JI0LEIUBA|IAU UDS3|311UZ0)| [B1|B JOSEUEIUBAJIAU Y "€ T°C

BSELIBIURA[IAU
jOIEPE 0ZOYIBUOA
eJese[10yeA3

Jol 1selaeIRZSSIA

ETMEYET CIWETGEN D ETELS]
; uaqlazspuanyezs iseileyaldaa
0(1)§z el s
jefes ‘'uagjajajfaw nozeynaie
J3[apusal WON Hou9sazaaau|a [elje Bescaeyope

(gz'1x) st0z/L€

"S9[ONYZOY WaN

. "SOUBA[IAU WapN

SEMBIUBA[IAU W

neziueuwLioyuo zy

ETSEVET
U3QJIZSPUA.IRZS




1adjaydara

A8ea
aflaydam 194[ayda
‘af[ay | A3ea afjpydalal
$9ZUIASN ‘ak|ay
nuodzoy sgzuIA3n
0ZQqUOINY nuodzoy
S8 12 2zoquaIny
JejuBA[IAUIEPESZIO] 19419925 [ ETNEN P EFAS
10zope nJazsAs3 safaipos|d daoe aoe

Alpwpiazs

ozope
S8l Alpw | A[pyzs 9zope
JejuRA[lAUIEpESZI0) azsuedew | Ajwazsuedew
1ozope n1azsASY sada|pos[q wau wau

BWEZS 01

souozeope

10
jydeqedaw BUWIBZS
(e)e olsouozegpe
esesoley nojde|eSaw
wejg | [e3e eSesoley
NULIDZS wej[e NULIIZS
adgs01alll a8gs0afjl
se) Ze u}asa ZE 131353
JejueajIAulepeszio) sezoy|e[[ea Sezoj[E][eA
10zope n4azssy sada|pgs|q 1PIQJINY IpIoJImy

se)

IpjueA[1AUIEpESZIO] aAausad ELELE R
10Zgpe N.19zZsA87 safajpos|d | nAIptaol 1211plaod




Q2489 59 qo48s
s8] - 9) ozope 59 - 0] ozZope
Jejuea|ifurepeszio) ozoy[ejBA OZOY[E|[BA
10zope n1azsA3g sada|pos|d 1u9432 ug48a

JULIBZS

aJazspual
IS WAZS
BZ0ARIZSO aJazspual
nezede 1SeZ0A[RIZSO
sadasA8a nezege
ja3 sa89s43a
9sduayaaal | ¥oaBasAuayaad
18esepzed 1Sesepzed
e ‘sofjeley B ‘sof[eiey
Joyuapuiw Jojuapuiw
B {240y 18 B 12.10Y
asAuaxaam 189sAuayaAadn
119z39a U 1192824
asada|Aua) uasafa|Aua)
SE} GEEEY-EN esaa
JEJUEA|IAUIEPESZIO) Auaypaaig) | Sasduayanalo]
10zZgpe n1azsA3g sada[pos|q )a8a0 32390

BSe|0.10S][3)
se} jyougd | esejoaosia) 2
JejuBAjiAulepeszigy asAuayaaan | uadasduaianay
19z0pe n1azsA3g sada|pgs|d ozope gzope
SE} e(ewoj 1se eleuwio]
IejupA|IAulepeszig) poygpzed |  Isepoyjepzes
10Zope n1azsAdy sada|posig ozope QzopE




a89s

Auaxanalg)

Alpwazs
180l gopue | a8asAuaAa1g)
sl Mejueaifu | Ajpwazs (3ol ¢
Jejugajiduiepesziol feye | puelseiueajiiu
19zope 1925439 sa8a|pos(g desoaiq [e3[e Besouiq

BUIRZS ISE

JEJUBAJIAU
i8esoa1q BUIRZS
B U9(913s3 ISelIRjuBA[IAU
Algwazs 18es0.41q
180l gpue B U3(21359
5B} uejueapfu | Ajpwazs 130( 0
JejueA|lAulepeszio) |ejje | pueiejueapiu
10zope 1225483 5389(pos|d desouiq iele Sesoliq

BUWIEZS 0])
SouozZegpe BwIezs
e 0)jsouozegpe
ualpgadol | aualpgredof
se} S9 AU Y3 S aAaU
Jejueajifuiepesziol ua(pgja3of yaualpolasdol
19Zope n1azsA3y sadapos|a 8aoe dae
sg] oolwezs apalwezs
JejuBA[IAUIBPESZIQ) 1ey11zsnels (eynzsnels
10zope nJazsA33 $333|pYs(d oz0pe ozope
19103 18 19103
35AuaxaAa)l 183sAus)943]




se)

JRJUBA[IAUIEPESZIO]

1920pe

nJ1azsAdy

ot

sada[pos|d

0)JSOUOZE
ENIULId)
Jesauald
[eje
weadoad
0z0
8loprajope
nezA
UBULIOYUD

ol1souoze
lejIuysal
[eiauad

[eye weadoad
ozo3jop[ajope
nezfugwioyug




2. 1. 5. Az informacidatadasi felUletek, szolgaltatasok

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvanossdga: Nyilvanos

Az o6nkormanyzat kiilén informéciditadas igénybevételére szolgalé felilletet nem
miikodtet.

Az informaci6atadas érdekében az dnkormanyzat biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi
cimet biztosit, amelyet a Tatai K6zés Onkormanyzati Hivatal az illetékességi teriiletéhez
tartozé 6nkorményzatok honlapjin tesz k6zzé, azaz Tata - www.tata.hu, Dunaalmas -
www.dunaalmas.hu, Dunaszentmiklés - www.niklo.hu és Neszmély - www.neszmely.hu.
A biztonsagos kézbesitési szolgaltatasi cim megnevezése: TATAKOH

2.1.5.1. Az informécioatadasi feliletek dsszefoglald tablazata

A 2.1.5. pontban nevezett mddon felill nincs egyéb informacioatadasi feliilet.

Olyan esetben, amikor az 6nkormanyzat az adatkozld, a fogadd szerv altal el6irt
adatkozlési feltételeket alkalmazza, ezekre az esetekre az Onkormanyzat
informaci6atadasi szabalyzata nem terjed ki, igy az ezzel kapcsolatos felileteket sem
tartalmazza (MAK, KSH, NAV stb.).

2.1.5.1.1. Az elektronikus informacioatadasi feliileten keresztiil atadhatd adatok, informaciok
kore, leirdsa

Tekintette! arra, hogy az énkormanyzat nem miikodtet elektronikus informacidatadasi
feliiletet, igy nem értelmezhetd az ezen feliileten dtadhaté informéciok kére sem.

ASP szakrendszerhez vald csatlakozas esetén az informdcidatadas a szakrendszerhez
kapcsol6dé leirasban meghatarozottak szerint torténik.

2.1.5.1.2. Az adatatadas muszaki, technikai feltetele]
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvdanossdga: Nyilvanos

Az informaciéatadas igénybe vétele érdekében az nkormanyzat biztonsagos kézbesitési
szolgaltatdsi cimet biztosit, amelyet a Tatai Kézés Onkormanyzati Hivatal az illetékességi
teriilletéhez tartozdé onkormdanyzatok honlapjan tesz kozzé, azaz Tata - www.tata.huy,
Dunaalmés - www.dunaalmas.hu, Dunaszentmiklés - www.niklo.hu és Neszmély -
www.neszmely.hu.

A kézbesitési cimre torténd kézbesités nem kotott el6zetes regisztracidhoz. A szolgaltatas
igénybevételéhez, informacioatadas iranti kérelem benyujtdsahoz sziikséges miiszaki
feltétel a fogadd szerv oldaldn egy széles korben elérhetd bongészéprogram, valamint egy
m(ikédé levelezéprogram.

Az dnkormianyzat feladatra kijel6lt munkatiarsa munkanaponként egyszer ellendrzi a
biztonsagos kézbesitési szolgéltatasra cimre érkezett kiildeményeket. Az 6nkormanyzat
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feladatra kijeldlt munkatarsa az ellenérzéssel egyidejlileg visszaigazolja az elektronikus
levélcimre kézbesitett kiildemény kézhezvételét.

Az Onkormanyzat az elektronikus kapcsolattartasra szolgildé elérhetdségét annak
megvaltozasa esetén a valtozas el6tt 15 nappal kozzéteszi,

2.1.5.2.3. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

Az informdciét igénylé szervnek a biztonsigos kézbesitési cimre eljuttatott
megkeresésében biztositania kell a killdeménybe foglalt nyilatkozatot megtevd személy
elektronikus azonosithatdsagat, a kiilldemény sértetlenségét, igazolnia kell a killdemény
kézbesitését, valamint a killdemény kézbesitésének id6pontjat.

Az informdacidhoz valé hozzéférésre valé jogosultsdg indokoldsat az egyiittmiikédést
igényl0 szervnek fel kell tiintetnie a megkeresésében oly médon, hogy feltiinteti az
informacidkérés céljat, az ligy tipusat, valamint az ligy szdmdt, amelynek elintézéséhez az
informaciédt igénylik.

Az 6nkormanyzat biztonsigos elektronikus kézbesitési modnak tekinti a kdzzétett
biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra szolgilé elérhetfségére valo kézbesitést. A

kézbesités joghatdsai az egylittmiikodé szerv altali elkiildést kévet munkanapon allnak
be.

A nem a kozzétett biztonsagos elektronikus kapcsolattartdsra szolgélé elérhet6ségére
torténd kézbesitést joghatassal nem jaro, tjékoztatd jellegili kapcsolattartdsnak mindsiil.

A megkeresést kovetden az énkormanyzat a csak papir alapon rendelkezésre all6 iratrdl
az E-ligyintézési térvény szabdlyai szerint hiteles elektronikus masolatot készit vagy
készittet.

Az elsddleges és masodlagos informéacioforrasbdl rendelkezésre llé informéciét az
egylittm(ik6do szerv az erre iranyuld elektronikus Gton el6terjesztett informacidatadas
irdnti megkeresés beérkezését6l szamitott 3 napon beliil elektronikus tton tovabbitja,
vagy ha az informacié tovabbitidsinak jogszabalyi feltételei nem allnak fenn, azt
megtagadja, és errél a kezdeményezd egylittm(ikodd szervet az indokok megjeldlésével
tajékoztatja.

Ha az informacié tovabbitasat igényld egylttmiikodé szerv az informdcio tovabbitdsanak
a megtagaddsaval nem ért egyet, az egylittm(ikod6 szervek kotelesek egymdssal 3 napon
beliil egyeztetni.

2.1.5.1.4. Az informatikai egyittmukédeési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvdnossdga: Nyilvinos

Az 6nkorményzat véllalja, hogy minden héten hétf6tsl péntekig 9 és 15.30, pénteken
12.00 o6ra kozétt, 98 %-ban biztositja a rendszer, és ezaltal az elektronikus ligyintézés
elérhetGségét.

A rendelkezésre allast érintd események kezelési eljarasianak leirdsit az (izemzavarra
vonatkozd szabalyzat tartalmazza.
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2.1.5.1.5. Az dtadott informacio hitelességének biztositasa

A fejezetben feltiintetett adatok nyilvdnossdga: Nem nyilvanos

A nyilvantartdsban vezetett adatokban bekovetkezett viltozds esetén a nyilvantartas
vezetésével megbizott (igyintéz6 a nyilvantartds vezetésére vonatkozé Aagazati
jogszabalyban meghatdrozott hataridén beliil, amennyiben a jogszabaly hatdrid6t nem
szab meg, hirom munkanapon beliil dtvezeti a valtozast.

A megbizott szervezeti egység naplét vezet arrdl, amikor a honlapra a nevezett
nyilvantartasokbdl 0j adattartalom kertiil feltdltésre.

Az 6nkormanyzatnal negyedévente mintavételezési eljarassal ellenérzik a nyilvantartas
adatmindségét. A mintavételezési eljaras keretében az adatok 1%-at vizsgaljak at az
alapul fekvé iratanyag Gsszevetésével.

2.1.5.1.6. Az informacidatadas kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat véltozasa esetén
Az elsédleges informacidforras az informacié megvaltozdsa esetén informacidatadast
kezdeményez annél az egyiittmiikodé szervnél, amely téle az informaciét jogszabdllyal
rendszeresitett nyilvantartdsiba vette at. Ennek keretében az egyiittm{ikédé szerv
biztonsdgos kézbesitési cimére tovabbitja a megvéltozott adattartalomrol szol6
tijékoztatast az ligyirat megjeldlésével.

2.1.5.1.7. interfész-specifikacid
A fejezetben feltiintetett adatok nyilvdnossdga: Nem nyilvanos

Nincs kiilon interfész.

2.1.5.1.8. Az informacioatadasi szabalyzat médositasa esetén kbvetendd eljaras, ezen belul az
informacioatadasi szolgaltatds igénybevevdi tajekoztatasanak rendje

A modositasra a miiszaki lehetéségek és igények felmérését, az adatigénylSk kérét és
adatigénylés jellegének a felmérését kdvetden keriil sor.

Amennyiben a médositas jelentds részben érinti az informacidatadasra hasznalt eddigi
miiszaki megoldast, és annak igénybevétele ezdltal érinti az informéciét igénylé m(iszaki
adottsagait, felkésziiltségét is, az onkormdnyzat kiilon egyeztet az egylittmiikédo
szervvel.

Amennyiben a médositas az adatigénylésre és felhasznalasra valé jogosultsag feltételeit,
a megkeresésbhen rogzitendé adatokat, nyilatkozatokat érinti, az dnkormanyzat a
modositas tervezetét honlapjan kozzéteszi.

Az informacidatadasi szabalyzat médositas a kozzétételt kbvetd 15. napon 1ép hatélyba.

2.1.5.1.9. Az informacioatadasi szolgaltatas megszuntetésének rendje

Amennyiben az énkormdnyzat az informécidatadasi szolgaltatdst megsziinteti, arrol a
megsziintetést megel6z6 30 nappal kételes tajékoztatni az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet, valamint a megsziintetéssel kapcsolatos tajékoztaté elhelyezni a honlapjan.
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3.Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2018. jinius 1-jén lép hatalyba, egyidejiileg a 2017. december 1. napjan
kiadott szabdlyzat hatdlyat veszti.

Kelt: Tata, 2018. jﬁnius/OLf
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