TATAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Kozérdekii adatkérések
rendjét rogzito
szabalyzat




Az informicids Onrendelkezési jog €s az informdcidszabadsdig biztositdsa érdekében az
informdciés Onrendelkezési jogrél és az informiécidszabadsigrél szolé 2011, évi CXIL
térvény (a tovdbbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjdn a Tatai Kizos Onkormdnyzati
Hivatalban (a tovdbbiakban: Adatk6z16) a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint hatirozom meg:

1. A szabalyzat célja, hatalya

1.1 A Szabilyzat célja, hogy meghatirozza az Adatkézlonél a kozérdekid adatok
megismerésére irinyuld igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabilyzat trgyi hatdlya kiterjed a Tatai K6z8s Onkormdnyzati Hivatalnal, a hivatalt
alapité Tata Viros Onkormdnyzatindl, Dunaalmis Kozség Onkormanyzatdnal
Dunaszentmiklés Kézség Onkorményzatinil és Neszmély Kozség Onkorminyzatdndl,
valamint a hivatal dltal kotott megillapoddsok alapjin a Tatai Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzatnal a Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzatndl a Tatai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatnal, a Dunaszentmiklosi Német Nemzetiségi Onkormanyzalnal, tovabba a
Tatai Kistérségi Tobbcéli Tdrsuldsndl keletkezett kozérdekil adatok €s a kozérdekbdl
nyilvinos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekli adat) teljes korére. Az Info tv, 27. §
(8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazandSk a kozhiteli
nyilvintartisbdl térténd — kitlon térvényben szabdlyozott — adatszolgdleatdsra.

1.3 A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkszlo valamennyi, adatkezelési feladatokat
ellato koztisztvisel6jére, munkavillaldjdra, szerzodéses partnerére.

2. Alapfogalmak
E Szabalyzat alkalmazisa sordn:

1. kozérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormdnyzati feladator, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kizfeladatot elldté szerv vagy személy kezelésében lévé, valamint a
tevékenységére vonatkozd, vagy kizfeladatdinak elldtdisdval dsszefiiggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ald nem es6, bdarmilyen modon vagy formdban régzitett informdcio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjdtol, ondllo vagy gyiijteményes jellegétol;

2. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kiozérdekit adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvinossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljdt
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasindlt eszkozt) vonatkozé dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljdrdstdl fiiggetleniil az adatokon végzett bdrmely miivelet
vagy a nuiveletek dsszessége, igy példdul gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tdroldsa, megvdltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
dsszehangoldsa vagy oOsszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovdbbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rigzitése;

5. adattovibbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdamdra hozzdférhetové tétele;



6. nyilvdnossdgra hozatal: az adat bdrki szdmdra 16riéné hozzdférhetdvé tétele;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges;

8. adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel elldtdsa tovdbbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott iddre torténd korldtozdsa céljibol;

9. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
Jiiggetleniil a milveletek végrehajtdscdhoz alkalmazott médszertdl és eszkiztol, valamint az
alkalmazds helyétdl; feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

11. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel koton szerzodés alapjdan - beleértve a
Jjogszabdly rendelkezése alapjdn torténd szerzodéskotést is - adatok feldolgozdsdt végzi;

12. adatfelelos: az a kozfeladator elldto szerv, amely az elektronikus iiton kételezGen
kizzéteendd kozérdekii adator elddllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezett;

13. adatkozlo: az a kdzfeladatot elldto szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kdzzé
az adatot — az adatfelelds dltal eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

14. adatdllomdny: az egy nyilvdntarto rendszerben kezelt adatok dsszessége;

15. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

3. Kozérdekii adatok kore, a kozérdekii adatok kizzététele

3.1. Az Adatkdzlé a feladatkorébe tartozd iigyekben koteles el6segiteni és biztositani a
fogyasztok, illetve a szolgdltatast igénybevevok részére a pontos €s gyors tijékoztatdst.

3.2. Az Adatkozl6 rendszeresen
e clektronikusan az alapité oOnkormdnyzatok honlapjin (a www.tata.hu, a
www.dunaalmas.hu, a www.niklo.hu és a www.neszmely.hu honlapon) hozza
nyilvdnossdgra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.3 A 3.2. pontban megjellt fontos adatok kore kiilonosen:

» ahatiskbrre,

o illetékességre,

» szervezeti felépitésre,

« szakmai tevékenységre,

» annak eredményességére is kiterjedo értékelésre,

« abirtokolt adatfajtdkra,

o amiikSdést szabdlyozé jogszabalyokra,

e agazdilkoddsra,

* amegkotott szerzodésekre

vonatkozd adatok.
A tdjékoztatds modjat, a vonatkozo adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az
Infotv. rendelkezésein kiviil mas jogszabdly is megallapithatja.

3.4 A kozérdekii €s kozérdekbol nyilvdnos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk
meghatdrozdsival - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsigi érdekbol;



¢) bincselekmények tildozése vagy megeldzése érdekeben;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapesolatokra tekintetiel;
g) birésdgi vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljardsra tekintettel korlatozza;

h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlitozhatja.

3.5. Ha torvény mdasként nem rendelkezik, kozérdekbdl nyilvdnos adat az Adatk6zI6 feladat-
és hatdskorében eljird személy feladatkorével Gsszefiiggd személyes adata, tovdbbi egyéb,
kozfeladatot ellité személy e feladatkérével Osszefiiggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Info tv. kivzérdekil adatok megismerésére vonatknzd rendelkezdseit kell
alkalmazni.

3.6. Kozérdekbdl nyilvdnos adat a jogszabdly, vagy dllami, illetéleg helyi onkormdnyzati
szervvel kotdtt szerz8dés alapjin kotelezden igénybe veendd vagy mds modon ki nem
elégithetd szolgiltatdst nyijto szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem minosiilo adat,

3.7. Az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykdnyvben foglaltak az irdnyadok.

3.8. A kozérdekii adatok megismerése korldtozhaté unids jogi aktus alapjan az Eurépai Uni6
jelentds pénziigyi- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetdris, a
koltségvetési €s az adépolitikai érdeket is.

3.9. Az Adatkoz16 feladat- és hatiskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljdrds sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozisit szolgdl adat a keletkezésétdl szdmitott tiz
évig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetdség kKizdrdsdhoz fiiz6d6
kozérdek stlydnak mérlegelésével engedélyezhetd. A dontés megalapozisit szolgdld adat
megismerésére irdnyuld igény - a dontés meghozataldt kdvetéen akkor utasithaté el, ha az
adat megismerése a hivatal térvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiilsé befolydstél mentes elldtdsit, igy killonésen az adatot keletkeztetd
dlldspontjdnak a dontések elokészitése sorin torténd szabad kifejiését veszélyeztetné.

3.9. Jogszabdly tovibbi adatokat is kozérdekiinek nyilvinithat, illetve megismerhetéségének
korlatozdsdra a fent meghatirozottaktd! rovidebb idétartamot allapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.9 pontban meghatdrozott kozérdeki adatok nyilvinossdgra hozdsdrdl
minden szervezeti egység vezetdje feladatktrében koteles gondoskodni.

3.11. A 3.2, pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositdsa az Informatika, a kozzététel tartaimi és formai ellendrzése az
irodavezetdk, kirendeltségvezetdk, kabinetvezeto feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

4.1. A kozérdekii adat megismerése irdnt barki széban, irisban vagy elektronikus titon igényt
nydjthat be. A kozérdekbél nyilvdnos adatok megismerietésére a kozérdeki adatok
megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a torvény masként nem
rendelkezik az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az



igény teljesitéséhez sziikséges. Az igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

4.2, Az igénybenytijtis modja:
Széban: a mindenkori iigyfélfogaddsi rend szerint a hivatal székhelyén é€s kirendeltségein.

frisban: Tatai Kozos C)nkormﬁnyzati Hivatal 2890 Tata, Kossuth tér 1. cimen.

Kirendeltséget érintd adatkérés esetén a kérelem a Tatai K6zos Onkormdnyzati Hivatal
Dunaalmasi Kirendeltsége 2545 Dunaalmis, Almasi u. 32., a Tatai Kdzds Onkorményzati
Hivatal Dunaszentmiklési Kirendeltsége 2897 Dunaszentmiklds, Petdfi u. 52., Tatai Kdzos
Onkormdnyzati Hivatal Neszmélyi Kirendelisége 2544 Neszmély, F6 u. 129. cimeken is
benyijthatd.

Telefaxon: 06-34-587-078.
Elektronikusan: jegyzoititkarsag@tata.hu,

4.3. A kozérdeki adat megismerésére irdnyuld igényeket a jegyzonek cimezve kell eljuttatni a
hivatal részére. Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabdlyi akaddlya — a
tudomadsra jutdsat koveto legrévidebb ido alatt, legfeljebb a kézhezvételt kveto 8 napon beliil
kell eleget tenni.

44. Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tdroldsi
modjatdl fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Ha a kért adatot kordbban mir elektronikus
formdban nyilvinossdgra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazd nyilvanos forris
megjeltlésével is. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mds személy jogait a megismerés sértené, a masolaton
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatot kezelé kozfeladatot elldtd szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mért€kéig terjedéen -
koltségtéritést dllapithat meg, amelynek Osszegérél az igénylot az igény teljesitését
megeldézden tdjékoztatni kell.

4.5. Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar - az igényld Altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaiban
nem lehet eleget tenni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagaddsdrdl, annak indokaival egylitt, valamint az Info tv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valé tdjékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil
irdsban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
tton értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitdsok indokairol
az adatkezeld nyilvantartist vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben januar 31-ig
tdjckoztatja a Hatdsagot.

4.7. A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv(l igénylo az igényét anyanyelvén vagy az dliala értett mas nyelven
fogalmazza meg.



4.8. Az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvintartis vezetése az irodavezetok,
kirendeltségvezetdk, kabinetvezetd feladata, akik a nyilvintartds alapjn a tirgyévet kvetd év
janudr 20. napjdig kotelesek a Hatdsdg tdjékoztatdsdhoz sziikséges informdcidkat a jegyzinek
megadni. A tdjékoztatds eldkészitése a kabinetvezel6 feladata.

5. Jogorvoslati eljar:is

5.1. Ha a kozérdek(i adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igényld a birdsighoz
fordulhat.

5.2. A meglagadis jogszeriiségét és megalapozottsigit az adatkezeld koteles bizonyitani.

5.3. A pert a megtagadds kozlésétdl, illetve ennek elmaradisa esetén az Info tv. meghatirozott
hatdridé eredménytelen elteltétdl szdmitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell
meginditani, amely a kért felvildgositdst megtagadta.

5.4 Ha a birdsig a kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az adatkezelot a kért kdzérdekil adat
kozlésére kitelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eldiriasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz t6rténd hozzaférés biztositisihoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziiks€éges; a
személyes adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6rdlni kell.

6.2. lgénylés alapjdn toriénd adatszolgéltatis esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését kovetden az igénylo személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

6.3. Mivel a koézérdekii adatok megismeréséhez bdrkinek joga van, az azokhoz vald
hozziférés sordn foszabdlyként nincs alkotminyos lehetéség az adatot megismemni Kivand
személy azonositdsdra. Kozzétett kozérdekii adatok esetében személyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhaszndlé szdmitogépének
IP-cime) kezelhetd, ennek megfelelden az elektronikusan kozzétett kozérdekil adatokhoz vald
hozziférés regisztricihoz nem kothetd. Kozérdeki adat igénylése esetében az azonositast
valamely jogszerii szempont megalapozhatja, azonban személyes adatok kezel€ésére ebben az
esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges adatok vonatkozdsdban, és csak addig
van lehetdség, amig az adott szempont érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

7. Zaré rendelkezések

7.1. Jelen szabdlyzat 2017. februdr 1-€n 1ép hatdlyba.
7.2. Jelen szabdlyzat hatilybalépésével egyidejiileg hatdlyit veszti a 2014, november 13-in
kelt, A kdzérdekii adatkérések rendjét rogzité szabdlyzat.

Tata, 2017, janudr 19. k° e b Onku,m%

Dr. KOI‘OSI Emoke
jegyzo
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