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ALLASPALYAZAT
TATAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

Jegyz6i Kabinet
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Ugykezel6 (iktato)

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):
-kozremiikodik a postai killdemények felbontasaban, a névre szo6l6 kiildemények tovabbitasaban,
-feladata az ligyiratok szamitégépes iktatadsa, irattarozasa,

-végzi az ligyiratok selejtezését és koordindlja a levéltadrba torténé atadasat Tata székhely
vonatkozasaban.

A palyazat részeként benyujtandd iratok, igazolasok:

a 87/2019. (1vV.23.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete szerinti dnéletrajz, - iskolai végzettséget,
szakképzettséget, igazold okirat masolata, - a kdzszolgalati tisztvisel6krél szélé 2011. évi CXCIX.
torvény 207.§-anak valo megfelelést igazold érvényes (specialis) erkdlcsi bizonyitvany azzal, hogy
nem all foglalkoztatastdl vagy tevékenységt6él vald eltiltas hatalya alatt, - nyilatkozat
cselekvoképességrdl, - a palyazo nyilatkozata arrol, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal 6sszefiigg6 kezeléséhez, tovabbitasdhoz hozzajarul, - a palyazo
nyilatkozata arrol, hogy a Kozszolgalati tisztvisel6krdl sz616 torvény 84-85.§-aban meghatarozott
Osszeférhetetlenség a palyazat benyujtasakor nem all fenn, - motivacios levél.

Betoltendo allas szakmacsoportja: adminisztracio

FEOR besorolas: 4112 Altalanos irodai adminisztrator

Betéltendo allas munkakorének szakteriilete (munkakércsalad): Ugyviteli
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatdas iddétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaidd

Munkavégzés helye: Tata
A munkavégzés pontos helye: 2890 Tata, Kossuth tér 1.

Allashirdet6é szervezet bemutatisa: A Kozos Hivatal ellitia a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szol6 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozoé egyéb jogszabalyokban
a szamara meghatarozott feladatokat Dunaalmas, Dunaszentmiklds, Neszmély és Tata telepiilések
vonatkozasaban.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A jogillasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a Kttv.
rendelkezései az irdnyadok. Kozszolgalati jogviszony létesitésekor prébaidé keriil kikotésre.
Kérjiik a boritékot a Tatai K6zés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje részére cimezni (2890 Tata,
Kossuth tér 1.) A boritékra kérjiik rairni "iktatasi igykezel6i palyazat". Az adatkezelési tajékoztatd
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elérhet6 az aldbbi linken: https://tata.hu/kategoria/hirdetmenyek-tajekoztatok/. Tovabbi
informacid: dr. Korencsi Melinda Jegyz6i Kabinetvezet6 34/588-690

Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, legalabb kozépszintli szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- legalabb k6zépszintli szakképesités

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.11.29. 00:00

A palyazat elbiralasianak modja: A kiirdsnak megfelel6 palyazatokat a Tatai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje biralja el. Az elbiralas eredményérél a palyazok tajékoztatast
kapnak. A palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat a palyazat kiirdja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.12.20. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tata.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.01.02.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2024.10.29.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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