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Az informiciés Onrendelkezési jog €s az informécidszabadsdg biztositasa érdekében az
informdcidés onrendelkezési jogrdl €s az informdacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjan a Tatai Kizés Onkormdnyzati
Hivatalban (a tovabbiakban: Adatkozl6) a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint hatdrozom meg:

1. A szabadlyzat célja, hatdlya

1.1 A Szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza az Adatk6zlonél a kozérdeku adatok
megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendjét.

1.2. A Szabdlyzat térgyi hatalya kiterjed a Tatai K6z0s Onkormanyzati Hivatalnal, a hivatalt
alapit6 Tata Vdros Onkormdnyzatdndl, Dunaalmds Kozség Onkormanyzatanal
Dunaszentmikiés Kozség Onkormanyzatinil és Neszmély Koézség Onkormanyzatdndl,
valamint a hivatal dltal kotwtt megallapoddsok alapjin a Tatai Lengyel Nemzetiségi
Onkormanyzatnal a Tatai Német Nemzetiségi Onkorményzatnal, a Dunaszentmik|6si Német
Nemzetiségi Onkormanyzatnal, tovdbba a Tatai Kistérségi Tobbcéld Tarsuldsndl keletkezett
kozérdek(i adatok €s a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egyiittesen: kdzérdeki
adat) teljes korére. Az Info tv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazanddk a kozhitelti nyilvdntartasbdl tdrténd — kiilon tdrvényben szabdlyozott -
adatszolgéltatasra.

1.3 A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkozlé valamennyi. adatkezelési feladatokat
elldtd koztisztviseldjére, munkavillaldjdra, szerzodéses partnerére.

2. Alapfogalmak
E Szabdlyzat alkalmazasa sordn:

1. kézérdekii adat: az dllami vagy helyi dénkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kizfeladarot elldto szerv vagy személy kezelésében léve, valamint a
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatanak elldatdsdval dsszefiiggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ald nem eso, bdrmilyen modon vagy formdban rogzitett informdcio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatdl, ondlls vagy gytijteményes jellegétol,

2. kozérdekbdl nyilvinos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzdférhetové tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

3. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely ondlldan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljdt
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dintéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljdardstol fiiggetleniil az adatokon végzett bdrmely miivelet
vagy a miiveletek 0Osszessége, gy példdaul gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tdaroldsa, megvdlioztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
dsszehangoldsa vagy oOsszekapesoldsa, zdroldsa, toriése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovibbi felhaszndldsdnak  megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdara alkalmas ficikai jellemzdk (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rigzitése;

5. adantovdabbitds: az adat meghatdarozott harmadik személy szdmdra hozzdférhetové tétele;



6. nyilvdanossdgra hozatal: az adat bdrki szdmdra torténd hozzdférhetévé tétele;

7. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredlilitdsuk tobbé nem
lehetséges;

8. adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel elldtdsa tovibbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idbre torténd korldtozdsa céljibol;

9. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertl és eszkozidl, valamint az
alkalmazds helyétol; feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

11. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kotitt szerzodés alapjdn - beleértve a
Jogszabdly rendelkezése alapjdn toriénd szerzddéskotést is - adatok feldolgozdsdt végzi;

12, adatfelelos: az a kézfeladator elldté szerv, amely az elektronikus dton kitelezden
kozzéteendd kozérdekii adatotr eladllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat
keletkezert;

13. adatkézld: az a kozfeladatot elldto szerv, amely — ha az adatfelelGs nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds dltal eljuttatott adatait honlapon kozzétesziy

14. adatdllomdny: az egy nyilvdntarto rendszerben kezelt adatok dsszessége;

15. harmadik személy. olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

3. Kozérdekii adatok kire, a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. Az Adatkozl6 a feladatkorébe tartozd ligyekben koteles elésegiteni és biztositani a
fogyasztok, illetve a szolgaltatast igénybevevdk részére a pontos €s gyors tajékoztatast.

3.2. Az Adatk6zlo rendszeresen
» celektronikusan az alapité ©Onkormdnyzatok honlapjin (a www.tata.hu, a
www.dunaalmas.hu, a www.niklo.hu és a www.neszmely.hu honlapon) hozza
nyilvanossdgra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.3 A 3.2, pontban megjeldlt fontos adatok kore kiilondsen:

¢ a hatiskérre,

o illetékességre,

» szervezeti felépitésre,

+ szakmai tevékenységre,

+ annak eredményességére is kiterjedd értékelésre,

* abirtokolt adatfajtakra,

+ amilkddést szabdlyozd jogszabélyokra,

o agazdilkodasra,

o amegkotott szerzédésekre

vonatkoz6 adatok.
A tdjékoztatds mddjat, a vonatkozd adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az
Infotv. rendelkezésein kiviil més jogszabdly is megdllapithatja.

3.4 A kozérdekii és kdzérdekbd! nyilvinos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtik
meghatdrozdsdval — torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsigi érdekbdl,



¢) biincselekmények iildozése vagy megelozese érdekeében;

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

e) kézponti pénziigyi vagy devizapolitikai €rdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel:
2) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel korlatozza;

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6do jogra tekintettel

korlatozhatja.

3.5. Ha torvény mdsként nem rendelkezik, kézérdekbol nyilvdnos adat az Adatk&zlo feladat-
és hatdskorében eljaré személy feladatkorével Osszefiiggd személyes adata, tovabbd egyéb,
kozfeladatot elldté személy e feladatkorével Osszefiiggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Info tv. kozérdekli adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3.6. Kozérdekbol nyilvdnos adat a jogszabaly, vagy dllami, illetdleg helyi dnkorméanyzati
szervvel kotott szerzédés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mds mddon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyadjtd szervek vagy személyek kezelésében levd, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

3.7. A kozérdeki adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurépai Unié
jelentds pénziigyi- vagy gazdasigpolitikai érdekére tekintettel, beleérive a monetéris, a
koltségvetési és az adbpolitikai érdeket is.

3.8. Az Adatkozlo feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyuld eljdras sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsat szolgdlé adat a keletkezésétdl szamitott tiz
¢vig nem nyilvdnos. Ezen adatok megismeréséhez €s a megismerhet6ség kizdrdsahoz fiz6dd
kozérdek silydnak mérlegelésével engedélyezhet6. A dontés megalapozisit szolgdld adat
megismerésére irdnyuld igény - a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithat6 el, ha az
adat megismerése a hivatal torvényes mikodési rendjét vagy feladat- €s hatdskorének
illetéktelen kiilsé befolydst6! mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjdnak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

3.9. Jogszabdly tovdbbi adatokat is kozérdekinek nyilvénithat, illetve megismerhetoségének
korldtozdsara a fent meghatdrozottaktdl rovidebb idotartamot dllapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.8 pontban meghatarozott kozérdekil adatok nyilvadnossigra hozéisardl
minden szervezeti egység vezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni.

3.11. A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzéiétel technikai
feltételeinek biztositdsa az Informatika, a kozzététel tartalmi €s formai ellendrzése az
irodavezetdk, kirendeltségvezetok, kabinetvezetd feladata kiilon utasitas alapjdn.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

4.1. A kozérdeki adat megismerése irdnt barki széban, irdsban vagy elektronikus dton igényt

nytjthat be. A kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismertetésére a kozérdekl adatok
megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell alkalmazni.

4.2. Az igénybenyijtds modja:



Széban: a mindenkori {igyfélfogaddsi rend szerint a hivatal székhelyén és kirendeltségein.

irasban: Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal 2890 Tata, Kossuth tér 1. cimen.

Kirendeltséget érintd adatkérés esetén a kérelem a Tatai Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Dunaalmdsi Kirendeltsége 2545 Dunaalmds, Almdsi u. 32., a Tatai Kozés Onkorményzati
Hivatal Dunaszentmikl6si Kirendeltsége 2897 Dunaszentmiklés, Petofi u. 52., Tatai Kozos
Onkorményzati Hivatal Neszmélyi Kirendeltsége 2544 Neszmély, F6 u. 129. cimeken is
benyujthaté.

Elektronikusan: jegyzoititkarsag @tata.hu.

4.3. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket a jegyzonek cimezve kell eljuttatni a
hivatal részére. Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabdlyi akadédlya — a
tudomdsra jutdsat kdvet6 legrovidebb ido alatt, legfeljebb 15 napon beliil kell eleget tenni.

4.4. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi
modjatdl filggetleniil az igényldé mésolatot kaphat. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus
formdban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesitheté az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjelilésével is. Ha a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, a masolaton
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatot kezelé kozfeladatot ellaté szerv az
adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koliségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylot az igény teljesitését
megelozoen tajékoztatni kell.

4.5. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem
jar - az igényld Altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, valamint az Info tv.
alapjdn megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tijékoztatdssal egyiitt, 1S napon beliil
irdsban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
tton értesiteni kell az igényldt. Az elutasitott kérelmekrd!, valamint az elutasitdsok indokairél
az adatkezel6 nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakrél minden évben januidr 31-ig
tajékoztatja a Hatosagot.

4.7. A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvi igénylo az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven

fogalmazza meg.

4.8. Az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvdntartis vezetése a jegyz6i kabinetvezeto
feladata.

5. Jogorvoslati eljaras

5.1. Ha a kozérdekii adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igényld a birdsaghoz
fordulhat.



5.2. A megtagadds jogszerliségét €s megalapozottsdgat az adatkezel6 koteles bizonyitani.

5.3. A pert a megtagadds kozlésétdl, illetve ennck elmaraddsa esetén az Info tv. meghatdrozott
hataridé eredménytelen elteltété] szdmitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell
meginditani, amely a kért felvilagositdst megtagadta.

5.4 Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az adatkezelot a kért kdzérdeki adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

Ty

6. Adatvédelmi eldirasok

6.1. A kbzzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kdzléséhez nem kothetd.

6.2. Mivel a kozérdektt adatok megismeréséhez bdarkinek joga van, az azokhoz vald
hozz4férés sordn nincs lehetdség az adatot megismerni kivand személy azonositasdra.

7. Zaré rendelkezések

7.1. Jelen szabdlyzat 2024. szeptember 20-4n 1ép hatélyba.
7.2. Jelen szabdlyzat hatalybalépésével egyidejlleg hatdlyat veszti a 2017. janudr 19-an kelt,
A kozérdek( adatkérések rendjét rogzitd szabalyzat.

Tata, 2024. szeptember 16.
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