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A Tatai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének

5/2024. (X.15.) hatarozataval elfogadott

Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

A Tatai Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-testiilete (a tovdbbiakban: képviseld
testiilet) a nemzetiségek jogairdl szol6 201 1. CLXXIX. t6rvény (a tovdbbiakban: Njiv.) 80. §
(2) bekezdésében, 88/A. §-ban, 89. §-ban, 90. §-ban, 97. §-ban, 141. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjdn megalkotja szervezeti €s mikodeési szabdlyzatat:

I. Az Onkorméinyzat elnevezése, székhelye, bélyegzije

. A nemzetis€égi Onkormdnyzat hivatalos megnevezése: Tatai Roma Nemzetiségi

Onkormanyzat

(a tovidbbiakban: nemzetiségi 6nkormdnyzat)
Székhelye €és elérhetdsége:

Székhelye: Tata, Kossuth tér 1.

Telefon: 34/588-600

A nemzetiségi Onkormanyzati képviselOk névsoridt az 1. melléklet tartalmazza.

II. A nemzetiségi 6nkormanyzat és képviseli-testiiletének miikodése

. A nemzetiségi onkormdnyzat célja az Njtv.-ben meghatdarozottak szerint

a) anemzetiségi kozosségel megilletd jogosultsdgok érvényesitése,
b) anemzetiségek érdekeinek védelme €s képviselete,
¢) afeladat- és hatdskorébe tartoz6 nemzetiségi koziigyek onalld intézése.

A nemzetiségi Onkormdnyzat €s a képviselo-testiilet megbizatdsa a képviseld-testiilet,
kozgyiilés megalakuldsdval kezdodik es a nemzetiségi onkormanyzati képviselok kovetkezo
dltaldnos valasztdsanak napjdig tart.

3. Testiilete a képviseld-testiilet.

1.

A nemzetiségi Onkormdnyzat testiilete akkor hatarozatképes, ha az lilésen, €s az adott dontés
meghozataldndl a nemzetiségi onkorminyzati képviselok 16bb mint a fele jelen van. A
hatarozatképesség megallapitisa sordn az Njtv. 92. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.

III. Az elnok és elnokhelyettes feladatai

A nemzetiségl Snkormdnyzatot az elnok képviseli, akit a képviselO-testiilet tagjai koziil
vilaszt meg. A képviseld-testiilet iilését az elndk hivja Ossze és vezeti.



2.

A nemzetiségi Onkormanyzat elnOkének akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes
betoltetlensége esetén az 1. pontban meghatarozott feladatokat a képviselo-testiilet altal
valasztott eindkhelyettes litja el.

A lekoszond elnok a megbizatasa megsziinését kovetd harminc napon beliil, tisztségébdl
torténd felfiiggesztése esetén harom napon beliil atadja munkakorét az elnckhelyetiesnek.

A 3 fos képviselO-testiilet esetén elndki €s az elnokhelyettesi tisztség egyideji
betoltetiensége vagy az elndk és elndkhelyettes tartés akaddlyoztatdsa esetén, tlletve
kijelolt elnokhelyettes hidnydban a legid6sebb nemzetiségi nkormanyzati képviseld, mint
korelndk hivja dssze és vezeti a képviselo-testiilet iilését,

IV. Alakulé iilés

A nemzetiségi Onkormdnyzat képviseld-testiiletének alakulo iilésére az Njtv. 87.§-dban
meghatdrozottak az irdnyadoak.

V. A képviselo-testiilet munkaterve
A nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiilete évente legaldbb 4 iilést tart.
Az iilés helye: Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal székhelye, 2890 Tata, Kossuth tér 1.
A képviseld-testiilet munkajat éves munkaterv alapjan végzi.

A munkaterv-tervezetét az elntk minden év janudr 3 1. napjaig terjeszti a képviseld-testiilet
el€.

A munkaterv-tervezethez a képviseld-testiilet tagjai irdsban, legkésébb a targyév januar 15-
ig javaslatot tehetnek az elndk részére.

A munkaterv-tervezetet a beérkezett javaslatok figyelembevéielével az elnok allitja 6ssze és
terjeszti elfogaddsra a képviselo-testiilet elé. A figyelembe nem vett javaslatokrél, s annak
indokairdl az elndk az eldterjesziéssel egyidoben tdjékoztatja a testiiletet.

A munkaterv tartalmazza:
a) az iilés tervezett idopontjdnak hénapjit
b) az iilés tervezett napirendjeit, s azok eloterjesztoit, eloadoit

c) a kbzmeghallgatds tervezett idépontjanak honapjat.

VL. A képviseli-testiileti iilés dsszehivasianak a szabalyai

. A testiilet iilése nyilvinos. Zirt ilés megtartdsdra az Njtv. 91. § (2)- (6) bekezdéseiben

foglaltakat kell alkalmazni.

A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti lilésének meghivgjat és az eldterjesztéseket
a testiilet tagjai részére az ilés eldtt legalabb 5 nappal el kell juttatni elektronikus formdban.
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3. A rendkiviili ilésre torténd meghivds torténhet irdsban, szdéban, elektronikus uton oly
mddon, hogy az iilést megeldzden legaldbb 2 nappal kordbban a képviselok megkapjak.

4. Az eldterjesztés irdsban és szoban is beterjeszthetd. Az elbterjesztés tartalmazza a tényilldst,
valamint lehetoség szerint a dontési alternativikat.
A palyizati iigyekkel, koltségvetéssel, zarszamaddissal kapcsolatos hatdrozati javaslatok
csak frasban terjeszthetok eld.
5. Az ilésre meg kell hivni:
- Tata Vdros Polgdrmesterét,
- a Tatai Koz6s Onkormédnyzati Hivatal Jegyzojét, valamint

- anapirend targyaldsanal érdekelt személyt.

VII. A képviselo-testiileti iilés eloterjesztései

1. Eléterjesztésnek mindsiil minden a munkatervbe felvett és (j — tervezett napirenden kiviili -
, dontést igényld eloterjesztés.

2. Eldterjesztést a nemzetiségi onkormanyzati képviselo-testiilet tagjai tehetnek.

3. A nemzetiségi onkormdnyzat képviselo-testiileti iilését vezeté személy halaszthatatlan
esetben szébeli, siirgosségi eléterjesztést is engedélyezhet (szoban vagy irdsban). Siirgdsségi
eloterjesztés akkor terjeszthetd be, ha hataridé mulasztas vagy a nemzetiségi onkormanyzat
képviseld-testiilete érdeksérelem nélkiil a kdvetkezd nemzetiségi dnkormdnyzati képviselo-
testiileti tilésre mdr nem terjesztheto be.

A slirgosségi eloterjesztést legkésobb a nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiileti {ilés
napirendjének megszavazdsdig lehet eléterjeszteni, melyet az eldterjesztéskor meg is kell
indokolni.

4. Az irdasbeli eloterjesztés tartalmi és alaki kovetelményei:
a) Az eldterjesziés elsd része tartalmazza:

aa) az eloterjesztés tirgyanak megjelolése mellett, az eldzmények ismertetését, kiilonods
tekintettel a tdrgykort érint6 kordbbi nemzetiségi onkormdnyzat képviselo-testiilete
e korben hozolt dontését, dontéseit,

ab) az elokészitésben részt vevok nevét, véleményét,

ac) mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, tsszefliggéseket, amelyek tehetdvé
teszik a minositést, €s a dontést indokoljak,

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza;
ba) az egyértelmiien megfogalmazott hatdarozati javaslatot,

bb) a végrehajtasért felel6sok megnevezését €s a végrehajtas hatdridejét.

VIIL A képviseld-testiileti iilés szabalyai, a dontéshozatal és szavazas médja

I. A nemzetiségi onkormdnyzat iilését magyar nyelven tartja.



. Az iilést vezeto a nemzetiségi Onkorminyzat képviselé-testiileti iilésének megnyitasakor
szdmszerlien megdllapitja a hatdrozatképességet és azt az (lés teljes idGtartama alatt
folyamatosan vizsgalja.

A jegyzokonyv-hitelesité személy kijelolésére javaslatot tesz. A kijeidlésrdl a képviseld-
testiilet hatdrozattal dont.

. Javaslatot tesz a képvisel§-testiileti iilés napirendjére, melyet a testiilet hatdrozattal elfogad.

A képviselo-testiilet barmely tagja kezdeményezheti valamely napirendi pont elnapolésat,
illetve a javasolt sorrend megvaltoztatasat.

A napirend elfogaddsardl a testiilet vita nélkiil dont.
. Minden egyes napirendi pont felett kiilon-kiildn nyit vitat.

A vita lezdrdsdra a testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A vita lezdrdsa utdn a napirend
eldaddja vdlaszol a hozzdszdlasokra, ezt kdvetden tovdbbi hozzdszéldsra nincs lehetdség.

. Dontésre alkalmas mddon sszegzi az elhangzott javaslatokat.

. Az eldterjesztésben €s a vitdban elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként bocsitja
szavazdsra Gigy, hogy elébb a vitdban elhangzott mddositd, kiegészité inditvanyokrél az
elhangzds sorrendjében dontenek, majd az elfogadott médositd és kiegészitd javaslatokat
tartalmazo eloterjesztésrol szavaznak.

. A képviseld a hatdrozati javaslat elfogaddsira irdnyuld kérdésre ,igen”, ,nem” vagy
Hartdzkodom nyilatkozatot kifejezd kézfelemeléssel szavazhat.

A testiilet a hatdrozatait nyilt szavazdssal hozza.

. Az iilést vezetd a szavazds eredményének megallapitdsa utdn ismerteti a hatdrozat teljes
szovegét.

. Az iilést vezetd feladata a tandcskozds rendjének fenntartdsa. A tanicskozds rendjének
fenntartdsa érdekében a feladatai a kdvetkezok:

a) a tandcskozas idotartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors, érdemi eldontésére,

b) figyelmezteti a hozzdszolot, ha eltért a targyalt émdtél, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a sz4t, aminek kdvetkezményeként az illeto személy
ugyanazon ligyben ismételten nem szdlalhat fel,

¢) biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja vagy — ismételt figyelmeztetés utan
kiutasithatja azt a meghivott személyt, érdeklédd polgart, aki az iilésen méltatlan
magatartast tandsit, mely magatartdsa az iilés folytatdsat lehetetlenné teszi,

d) targyaldsi sziinetet rendelhet el a tanacskozas folytatdsat akadalyozé koriilmény
felmeriilésekor, az (ilést meghatdrozott idore félbeszakitja, vagy berekeszti.

IX. A képviselo-testiileti iilés jegyzokonyve, dontései

. A testiilet iilésér6l hangfelvétel alapjdn jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokdnyvet
magyar nyelven vagy - testiileti dontés alapjan — nemzetiségi nyelven kell elkésziteni.

A jegyz6konyv kozokirat.

. A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:



a) a testiileti iilés helyét és

b) id6pontjit;

¢) a megjelent nemzetiségi dnkormdnyzati képviselok nevét, az iilésrol 16rténd tavozdsuk
idopontjdt;

d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

e) a javasolt, elfogadott €s targyalt napirendi pontokat;

f) az eldterjesziéseket;

2) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszoldok nevét, részvételiik jogecimét, a hozzaszolasuk,
illetve az iilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazdsra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1) a déntéshozatalban részivevok szidmit;

j) a dontésbél kizart onkormdnyzati képviseld nevét és a kizards indokat;
k) a jegyz0 vagy megbizottja jogszabdlysértésre vonatkozd jelzését;

1) a szavazds szdmszerii eredményét;

m) a hozott dontéseket.

. A jegyzokonyv részét képezi:

a}y az Ulésre sz6l6 meghivo,

b) az elbterjeszies,

c) akdzmeghaligatisrdl szol6 kdzlemény.

. A jegyzokdnyvet az lilést levezetd elndk és a testiilet altal a képviselok koziil kijeldlt
jegyzOkonyv-hitelesito irja ala.

. A jegyzOkdnyvet az iilést kdvetd tizendt munkanapon beliil meg kell kiildeni a virmegyei
kormdnyhivatalnak.

X. Nyilvinossag biztositasa

. A képviselo-testiilet a nyilvanossdgot az iilésre sz616 meghivé helyben szokdsos médon, a
Tatai Kozods Onkormdnyzati Hivatal hirdetdtdblajan vald kiftiggeszi€ssel, valamint Tata
Viaros Onkormdnyzata dltal lizemeltetett hivatalos honlapon (tata.hu) torténo kozzétételével,
€s a nyilvanos iilésen valé személyes megjelenés lehetoségenek megteremtésevel biztositja.

. A testiileti tilésrél késziilt jegyzokonyvet a tata.hu weboldalon kozé kell tenni.

XL A kiézmeghaligatas rendje

. A képviselO-testiilet évente legaldbb egyszer, éves munkaterve szerint kozmeghallgatist tart,
melyen a helyi lakossdg €s a helyben érdekelt szervezetek keépviseloi a helyi nemzetiségi
koziigyeket érinto kérdéseket és javaslatot tehetnek.



2.

A képviseld-testiilet a kdzmeghaligatas idopontjara sz6lé meghivé dtjan legalabb tizenot
nappal kordbban tdjékoztatdst tesz kozzé a kozmeghallgatds idSpontjarol, helyérol és
napirendjérol a Tatai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Tata, Kossuth tér 1. sz. alatti
hirdet6tablijan, valamint a varosi honlapon €s a Tatai Televizio képijsag adasdban.

3. A kozmeghallgatas a helyi lakossdg, valamint a helyben érdekelt szervezetek képviselSinek

4.

személyes megjelenése nélkiil,

a) lehetoség szerint a kiillonbozd helyszinen jelen lévok kozott, egy idoben, valos ideji
kommunikdiciét lehetové tévé, kép és hang egyidejli tovabbitasdra alkalmas elektronikus
hirk6z16 eszkoz utjan, illetve

b) a honlapon vald kozzététel ttjan is megtarthato.

A kozmeghallgatds idopontjdt megeldézden lehetdséget biztosit arra, hogy az érintettek
irdsban is észrevételeket tehessenek és kérdéseket tehessenek fel.

Az irisban, postai vagy e-mail-es megkereséseket a Tatai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

elndkének cimezve (2890 Tata, Kossuth tér 1.) vagy a szervezes @tata.hu e-mailcimre
eljuttatva kiildheti meg az érdekl6do.

A kozmeghallgatason elhangzott, illetve az {risban megfogalmazott javaslatra, kérdésre a
kdzmeghallgatason vagy legkésobb tizendt napon beliil valaszt kell adni.

XIII. Vagyonnyilatkozat tételének és nyilvantartdsanak szabalyai

. A nemzetiségi dnkormanyzati képviselo a megvalasztasdtdl szamitott harminc napon beliil,

majd ezt kovetden minden €v janudir 31-ig eleget tesz vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének.

. A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozds hdztartdsban €16

hizastarsdnak vagy élettarsanak, valamint gyermekének az e torvény melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat.

A képviseloi vagyonnyilatkozat kitolott és aldirt példanyat nyitott boritékban, mig a
hozzatartozéi vagyonnyilatkozat kitoitdtt és alairt példanyét zart boritékban kell elhelyezni.

. A vagyonnyilatkozatot a helyi nemzetiségi onkorményzat esetén a képviselo-testiilet erre

kijelolt legaldbb két tagja tartja nyilvan, akik a vagyonnyilatkozat atvétel€t és ellendrzését is
végzik.

5. A vagyonnyilatkozatokrdl nyilvéantartast kell vezetni.

l.

. Az azonositd adatok nélkiili képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvdnosak. Azokat — el6zetes

egyeztetés utdn — a két kijelolt képviseld barkinek hozzaférhetdve teszi.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasira és a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljardsra vonatkozdéan az Njtv. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség alcim
rendelkezései az iranyadoak.

XIV. A kapcsolattartas formai

A nemzetiségi onkormdanyzat feladatai megvaldsitasa érdekében egyiittmukodik:

&



a) Tata Viros Onkormanyzatdval,

b) a Tatai K6zos Onkorményzati Hivatal jegyzdjével és koztisziviseldivel,

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat kapcsolatot tart:
a) az orszagos és regiondlis szervezetekkel,
b) helyi intézményekkel €s civil szervezetekkel,

c) a testiilet dontése alapjan mds nemzetiségi dnkormanyzatokkal, civil szervezetekkel.

XV. Miikodési feltételek

I. A nemzetiségi oOnkormdnyzat ilései alatt ingyenes haszndlhatja a Tatai Kozos
Onkormdnyzati Hivatal székhelyén lévo targyalStermet. A Tatai Kozds Onkormanyzati
Hivatalban folytatott tevékenységiikhdz a telefon, az internetkapcsolat, szamitogep,
nyomtaté dijmentesen dll rendelkezésre. Ezen idOszakra eso koltségeket a telepiilési
Onkormdnyzat viseli.

2. Tata Viros Onkormdnyzata a nemzetiségi onkormdnyzat mikodéséhez szintén
téritésmentesen biztosit egyéb eszkdzoket pl. projektor a tatai Viroshizin (Tata, Kossuth tér
1.).

3. A nemzetiségi Snkorményzat
a) gazdilkoddsanak végrehajtasaval,

b) a testiileti iilések eldkészitésével, kiildnosen a meghiviok, az eldterjesziések, a testiileti
iilések jegyzokonyveinek é€s valamennyi hivatalos levelezés elokészitésével és
postdzdsdval,

c) a testlileti dontések €s a tisztségviselok dontéseinek elokészitésével, a testiileti €és
tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolédo nyilvantartdsi, sokszorositdsi, postdzdsi
feladatok ellatasaval,

d) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkoddsival kapcsolatos
nyilvdntartasi, iratkezelési feladatok elldtasdval kapcsolatos feladatokat a Tatai Kozos
Onkorminyzati Hivatal tatja el.

4. A Tatai Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat részére az 6nkormdnyzati mikodés személyi és
tdrgyi feltételeit, szakmai segitség nynjtas, tovabba a miukddéssel kapesolatos gazdalkodasi
¢és adminisztrativ végrehajtasi feladatok elldtisdra vonatkozé rendelkezéseket Tata Viros
Onkormadnyzatdval kotott egytittmikddés megallapodas rogziti.

XVI. Kotelezettségvallalis rendje
A nemzetiségi onkormdnyzat kiadasi eloirdnyzatai terhére a nemzetiségi dnkormdnyzat elndke
vagy az altala irdasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult
kotelezettségvallaldsra,



A kotelezettségvillalé €s a pénziigyi ellenjegyzdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvdllaldsra, utalvanyozisra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvillaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozdsi és teljesités
igazoldsdra irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy maga javdra latnd el.

XVII. Egyéb rendelkezések

1. A szervezeti és mikodési szabdlyzat hiteles példanydt a nemzetiségi dnkormdanyzat elntknél,
illetve a Tatai Kozds Onkormanyzati Hivatalban (Tata, Kossuth tér 1.} a hivatali ido alatt barki
megtekintheti.

2. A hatdrozat 2024. oktéber 15. napjan 1ép hatdlyba.

Tata, 2024. oktdber 15.

Barkocz Csaba

elnok

A mésolal az eredetivel
mindenben me_gegyezb.
2074 QKT &





IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az elektronikus lgyintézés részletszabalyairol szél6 451/2016. (XIl. 19.) Korm.
rendelet alapjan nyujtott azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités (AVDH) kdézponti elektronikus tgyintézési
szolgaltatas keretében a Szolgaltatd, azaz az IdomSoft Zrt., elektronikus bélyegzdvel és idébélyegzével latta el.

A polgari perrendtartasrél szolo 2016. évi CXXX. térvény 325. § (1) bekezdés g) pontjaban foglaltaknak megfeleléen, az
azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum teljes bizonyitd ereji
maganokirat. A polgari perrendtartasrol sz6l6 2016. évi CXXX. térvény 323. § (4)-(5) bekezdésében és az elektronikus
Ugyintézés részletszabalyairdl szolo 451/2016. (XIl. 19.) Korm. rendelet 113. § (4) bekezdésében foglaltaknak
megfeleléen az azonositasra visszavezetett dokumentumhitelesités szolgaltatas keretében hitelesitett dokumentum
kézokirat, ha azt birésag, kdzjegyz6, ligyész vagy mas hatdsag, illetve kdzigazgatasi szerv tigykorén belill, a jogszabalyi
rendelkezéseknek megfeleld modon allitotta ki.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kéré szakrendszertdl kapott adatok alapjan az
alabbi hivatalos személytél szarmazik:

Neve: dr. Horvath Jozsef

Egyedi azonositdja: horvath.jozsef@tata

Beosztasa: jegyz6

Szervezeti egység megnevezése: Jegyzd

Szervezet megnevezése: Tatai Kézés Onkormanyzati Hivatal

A hitelesités id6pontja: 2024-10-24T13:32:49+02:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az lgazolas cimdi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashaté széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének korilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgaltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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