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AZ ELOTERJESZTESEK FORMAI ES TARTALMI KOVETELMENYEI

A képviseld-testiilet hatékony és torvényes mitkddése érdekében, az alabbi rendelkezések
figyelembevételével, megfeleld tartalmu, szinvonalu, valamint kellden el0készitett
el6terjesztéseket kell az eléterjesztonek késziteni.
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1. Tartalmi kovetelmények
Az eldterjesztések értékeld részbdl és hatarozati javaslatbol allnak.

Az értékeld rész tartalmazza mindazokat a tényeket, koriilményeket, adatokat,
informaciokat, melyek az tigyben megalapozott dontés hozatalahoz sziikségesek. Ha
az adott témakdrben tobb lehetséges megoldas van, azokat ismertetni kell.
Amennyiben az adott ligyet a képviseld-testiilet mar kordbban targyalta és dontés is
szliletett, tigy utalni kell a kordbbi hatdrozatokra és a végrehajtas tapasztalataira
minden olyan vagyongazdalkodasi témat érintd kérdésben, amely szerzddéses
jogviszonyt von maga utan, az eldterjesztés hatarozati javaslatdnak mellékleteként
tartalmaznia kell a kozos hivatal altal elokészitett szerzodés-tervezetet. Amennyiben
barmi okbol az elfogadott szerzddés-tervezeten modositas torténik, ugy azt ujbol a
bizottsag, illetve a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni.

A hatérozati javaslatnak az értékeld részben foglaltakkal szoros 6sszhangban kell
allni. Az eloterjesztésnek egyértelmiien megfogalmazott és a végrehajtas
szempontjabol ellendrizhetd feladatokat, hatdridoket, valamint a végrehajtasért
felelossel megjelolt hatarozati javaslatot kell tartalmazniuk.

A korédbbi hasonld targyban hozott hatarozatok hatalyon kiviil helyezésére, vagy
érvényben tartdsara is javaslatot kell tenni.

Az eldterjesztéseket eldzetesen egyeztetni kell mindazokkal a bizottsdgokkal, a
kozos hivatal szerveivel €s egyéb szervekkel, amelyek feladatait, illetve hataskorét
az eldterjesztés érinti.

Amennyiben a jegyzOé azt allapitja meg, hogy az elOterjesztés torvényességi
szempontbol, illetve e szabalyokban foglalt kovetelményeknek nem felel meg,
koteles errdl az eldterjesztot, valamint a polgarmestert tajékoztatni.

2. Formai kévetelmények

Az elbterjesztés cimét a képviseld-testiilet munkaterve hatarozza meg.

Az elbterjesztés terjedelme — hatarozati javaslattal egyiitt, a mellékletek nélkiil — 10
oldalnal tobb nem lehet. A terjedelmi korlatok tullépéséhez a polgarmester vagy a
jegyz0 engedélye sziikséges, ha a dontéshozatalt aldtdmasztd mellékletek
indokolja, vagy az eléterjesztés targy stratégia, program, palyazat vagy beszamolo.
A képviselo-testiilet iilésére keriilo eldterjesztés elemei: fejrész, iktatdoszdm, a
testlileti iilés megnevezése, idOpontja, eldterjesztés targya, eldterjesztdjének,
eldadojanak megnevezése, az eldterjesztést eldzetesen véleményezd bizottsag(ok)
felsorolasa, aldirdsok, bélyegzdlenyomat, rendelet-tervezet, illetve hatarozati
javaslat, melléklet(ek).

Csak bizottsagi {lésre keriild eloterjesztések esetében a fenti elemeket
értelemszertien kell alkalmazni.

Az eldterjesztéseken szerepelnie kell a jegyz0i ellenjegyzésnek.
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3. Eldéterjesztések tovabbitasara vonatkozo kovetelmények

Az elbterjesztéseket testiileti i{ilésenként, azon beliil napirendként kell mappaba
menteni. A mappa elnevezése a napirend meghivo szerinti sorszamat (1-9 kozott
elénullazva) és az eldterjesztés cimére torténd utalast tartalmazza.

Az el6terjesztés mappan beliil a mentett fajlokat napirend targyara torténd utalassal
kell megnevezni, kiilon az el6terjesztést €s ha terjedelmi okokbol sziikséges kiilon
az egyes mellékleteket a tartalmuk szerint.

A meghivot a testiileti iilés mappaba kell menteni pdf fajlként.

Az elbterjesztéseket, mellékleteket pdf formatumban kell menteni. Az
eloterjesztések mellékletét alkothatja szkennelt dokumentum, vagy képfajl is.

A nem hivatali eldkészitésti eldterjesztéseket a 3.2. és 3.4. ponttol eltérden az
eloterjesztd altal megkiildott modon és formatumban kell menteni. Ha az
el6terjesztd nem kiildte meg elektronikus Gton az eldterjesztést, a papirlapa példany
kell szkennelni és menteni a napirendi pont mappajaba.

A fenti kdvetelmények betartasa az eldterjesztést eldterjesztok, eldadok és az el6készitésben
részt vevok kotelessége, s feladata.
E mellékletben foglalt szabalyokat a bizottsagi iilések eldterjesztéseire is alkalmazni kell.



