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Targy: A) Tatai Kistérségi Tobbceélu Tarsulds Beszerzési Szabalyzata

B) Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas Kozbeszerzési Szabalyzata
El6terjeszto:  Michl Jozsef tarsulasi elnok
El6éado: Lakos Zsuzsanna varosfejlesztési és projekt irodavezeto

Az eloterjesztést elozetesen véleményezi: : Pénziigyi-Ellendrz6 Bizottsag

Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A Beszerzési Szabalyzat és a Kozbeszerzési Szabalyzat célja a Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas
koltségvetési kiadasanak észszeriisége, a kozpénzek hatékony felhaszndldsdnak atlathatosaga és
nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabbad a beszerzések/kozbeszerzések sordn a
tisztességes verseny feltételeinek megteremtése. A Beszerzési Szabalyzat hatalya ald tartoznak a
kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések, a Kozbeszerzési Szabalyzat hatdlya ala tartoznak a
kozbeszerzési értékhatart elérd és meghalado kozbeszerzések. Mindkét szabalyzat meghatarozza a
beszerzések/kozbeszerzések eldkészitésének, lefolytatdsdnak belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi
korét és a beszerzési/kozbeszerzési eljaras dokumentélasi rendjét.

A szabalyzatok az elGterjesztés mellékleteként csatolasra keriilnek, elfogadasuk utan a
Versenyképes Jarasok Program beszerzéseinek és kozbeszerzéseinek eldkészitése elindulhat.

1.szamu melléklet: Beszerzési Szabalyzat tervezet
2.szamu melléklet: Kozbeszerzési Szabalyzat tervezet

Kérem az eldterjesztés megvitatasat és az alabbi hatarozati javaslatok elfogadésat.

Tata, 2025. december 19.

Michl Jozsef Lakos Zsuzsanna
tarsulasi elnok irodavezeto
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A. Hatarozati javaslat:

Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas Tanacsanak
....... /2025. (XII ..... ) hatarozata
a Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulds Beszerzési Szabalyzat elfogadéasarol

A Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulasi Tanacs

1. a 2020.januar 02. napjatol hatdlyos Beszerzési szabalyzatot hatadlyon kiviil helyezi, és ezzel
egyidejileg a 1V/ - /2025 sz. eldterjesztés 1.szamu mellékletét képezd ) Beszerzési
szabalyzatot elfogadja

2. felhatalmazza a tarsulési elnokot a szabalyzat alairdsara

Hatarido: azonnal
Felelos:  tarsulasi elnok

B. Hatarozati javaslat:

Tatai Kistérségi Tobbcéla Tarsulas Tanacsanak
....... /2025. (XII ..... ) hatarozata
a Tatai Kistérségi Tobbceélu Tarsulas Kozbeszerzési Szabalyzat elfogadasarol

A Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulasi Tanacs

1. elfogadja a Kozbeszerzési szabalyzatota IV/ - /2025 sz. elSterjesztés mellékleteként

2. felhatalmazza a tarsulasi elnokot a szabalyzat alairasara

Hatarido: azonnal
Felelos: tarsulasi elnok



BESZERZESI SZABALYZAT — tervezet

Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas mint ajanlatkéro gazdalkodasi korébe tartozo kozbeszerzési
értékhatart el nem eléré beszerzésekre

Preambulum

A Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas (Tata Varos Onkormanyzata Baj K6zség Onkorményzata,
Dunaalmas Kozség Onkormanyzata Dunaszentmiklés Kozség Onkormanyzata Kocs Kozség
Onkorményzata, Naszaly Kozség Onkorményzata, Neszmély Kozség Onkormanyzata, Szomodd
Kozség Onkorményzata, Tardos Kozség Onkormdnyzata, Vértestolna Kozség Onkormdnyzata) az
alabbi beszerzési szabalyzatot alkotja:

L FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § A Beszerzési Szabalyzat célja

(1) Jelen Beszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas (a
tovabbiakban: Tarsulas) kiadasainak, a kozpénzek ésszerii felhasznalasa atlathatosaganak és széles
korh nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, tovabba a beszerzések soran a verseny
tisztasagdnak biztositdsa érdekében, meghatdrozza a beszerzési eljarasai el6készitésének,
lefolytatasanak, belsé ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a beszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.
Ennek korében kiilondsen meg kell hatdroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt,
személyeket, vagy testiileteket.

(2) A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt s 6sszhangban kell alkalmazni.

2. § A Szabalyzat targyi hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, visszterhes szerz6dés megkdtése céljabol lefolytatott, a
Kbt. 8. § targyi hatalya ald nem tartoz6 beszerzésekre, amelynek a Kbt.16-19.§ szerinti becsiilt értéke
a kozbeszerzés megkezdésekor nem éri el a Kbt. 15.§ szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat, és
amelyben a Tarsulas az ajanlatkérd.

3. § A Szabalyzat személyi hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsulas (mint ajanlatkérd) nevében eljard és beszerzési eljarasaiba
bevont szervekre és személyekre:
e a Tarsulasi Tanacsra,
e a Tarsulas elnokére, aki a Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas mint ajanlatkéré nevében eljaro
személy, akadalyoztatdsa esetén képviseletét az alelnok latja el,
o az eljarast el6készito személyekre
e a Tarsulas munkaszervezeti feladatait ellatd Tatai Kézos Onkormanyzati Hivatal vezetdire és
valamennyi olyan koztisztvisel6jére, aki munkakori kotelezettsége folytan, vagy errdl szolo
kiilon megbizas alapjan a beszerzési eljarasba bevonnak,
e azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a beszerzési
eljarasba bevontak,

4. § A beszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosito szabalyok
(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozo beszerzési eljardsokban résztvevok kotelesek biztositani a verseny

tisztasagat és nyilvanossagat, valamint az ajanlattevok esélyegyenldségét és egyenld banasmodjukat,
figyelembe véve a nemzeti elbanas elvét is.



(2) Ajéanlatkér6 a beszerzés targydt nem hatdrozhatja meg olyan modon, hogy egyes
ajanlattevoket/részvételre jelentkezOket az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehetdségébdl kizar, vagy
mas modon hatranyos megkiilonboztetésiiket okozza.

5.§ Osszeférhetetlenség

(1) A beszerzések elokészitésében, az ajanlatok elbiralasaban és a dontéshozatalban részt vevo
személy, illetdleg szakértd:

— nem lehet az ajanlattevd, illetve az ajanlattevOnek vagy az ajanlattevd képvisel6jének
hozzatartozoja vagy kdzeli rokona,

— beszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatdsdba csak az a munkatars, tigyintézd
vonhatd be, akivel szemben nem 4&ll fenn a mindenkori kozbeszerzési torvényben
meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok, illetve

— nem lehet az ajanlattevo tulajdonosa vagy résztulajdonosa.

(2) A beszerzések elokészitésében, az elbiralasban és a dontéshozatalban részt vevd a vele szemben
fennallo osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a gazdalkodasi szabalyzat szerinti
kotelezettségvallalonak.

(3.) Osszeférhetetlenségi iigyben vita esetén a kotelezettségvallalé dont.

II. FEJEZET

A BESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

6.§ Beszerzések tervezése és jovahagyasa

(1)A Tarsulas a koltségvetési év soran felmeriilt beszerzési igényérdl az elndk — a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok és tobb évre szolo kotelezettségvallalasok figyelembe vételével —
tajékoztatja a Tarsulasi Tanacsot.

(2) A Tarsulas beszerzései esetében az ajanlatkérdi jogkor gyakorloja a Tarsulas Elnoke. A Tarsulas
Elndkének alairasa nélkiil a megrendelés, ajanlatkérés, az ajanlati felhivas dokumentuma nem
kiildheté meg.

(3) Az adott beszerzés megvaldsitasat célzo eljaras tervezését, elokészitését és lebonyolitasat az arra
felhatalmazott, kijelolt személyek végzik.

7.§ Tarsulas nevében eljar6, a Tarsulas javara lefolytatott beszerzési eljarasba bevont
személyek, szervezetek felel6sségi korébe tartozo feladatok, eldirasok

(1) A Tarsulasi Tanacs feladata:

— biztositja a beszerzések pénziigyi fedezetét
(2) A Tarsulas beszerzési tevékenységét a Tarsulas elndke iranyitja, feladata:

— feliigyeli a beszerzések teljes folyamatat,

— vizsgalja az eljarasba bevont személyek dsszeférhetetlenségét,

— biztositja a beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét, a jogszabalyok és jelen Szabalyzat
eloirasainak betartdsat,

— vizsgalja a beszerzések pénziigyi fedezetének meglétét,

— kijeloli az adott eljaras elokészitését és lebonyolitasat felelésséggel végzo személyt,



— jovahagyja a megrendeld, vagy az ajanlatkérés dokumentumait, kiilondsen az adott beszerzés
részekre bontasanak, alkalmassagi kovetelményeinek, biralati szempontjanak, a Iényeges
szerzOdéses feltételek eldirasanak tartalmat,

— jovahagyja az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplok korét,

— teljes korlien tajékoztatja a Tarsulasi Tanacs tagjait a beszerzésekrol,

— egyeztet a Tarsulas Tanacs tagjaival a beszerzés dokumentumainak véglegesitésérdl és az eljaras
lezar6 dontés meghozatalarol,

— meghozza az eljarast lezaré dontést.

(3)Egy adott beszerzési eljaras elokészitésének és lebonyolitasanak feladatait a kijeldlt tigyintézo
végzi, feladata:

— elvégzi az adminisztrativ feladatokat,

— egyeztet a beszerzéssel érintett szervezeti egységek munkatarsaival,

— a Tarsulas Elndkének részére jovahagyasra elkésziti az eljaras meginditdsdhoz kapcsolodo
ajanlattételi felhivast és a hozza kapcsolodd dokumentumokat,

— elkésziti a beérkezett ajanlatok értékelésére vonatkozo dontéstervezetet jovahagyasra,

— azeljarasban részt vevoket értesiti az eljaras eredményérol,

— ellendrzi a beszerzések teljesiilését, a teljesitések szerzodésszerliségét,

— adott esetben gondoskodik az iratok kdzzétételérol.

III. FEJEZET

A BESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ES BELSO
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

8.8 A beszerzési eljarasok elokészitésének altalanos szabalyai

(1)A beszerzés kezdd id6pontjan a beszerzési eljarast megindité ajanlatkérés, megrendelés
feladasanak (megkiildésének) idépontjat kell érteni.

(2) A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetéleg kinalt —
altalanos forgalmi adoval szamitott — legmagasabb Gsszegli teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték).

(3) A megrendelés elinditasa el6tt pontosan meg kell hatarozni a beszerzés céljat, a teljesités elvart
hataridejét, a beszerzés (szolgaltatas) pontos jellemzoit, tartalmat, hogy a szabalyszeriien, hataridére
benytjtott ajanlatok érdemben Osszevethetok legyenek.

(4) Az ajanlattételi hataridot gy kell megallapitani, hogy az ajanlattevok egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek, minimum 3 munkanap.

(5) A beszerzési eljaras irasbeli vagy szobeli ajanlatkéréssel indul.

Ha a beszerzés becsiilt értéke a nettd 1.000 E Ft-ot eléri, az ajanlati felhivast egyidejiileg legalabb
harom — a szerz6dés teljesitésére képes — gazdasagi szereplonek meg kell kiildeni.

(6) A beszerzési eljaras soran valamennyi ajanlattevé szamara — az egyenld esély biztositasa érdekében
— az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi kiegészitd informacidt a megrendeld koteles a tobbi
ajanlattevé egyidejii értesitése mellett megadni.

9.§ Az ajanlatkérés altalanos szabalyai

(1) A nett6 1.000 E Ft feletti, de a kozbeszerzési értékhatar alatti becsiilt értékii beszerzések esetén —
a vallalkozdi, szallitéi szerzodések vonatkozasaban — az ajanlati felhivast egyidejiileg legalabb harom
— a szerzOdés teljesitésére képes — gazdasagi szereplonek meg kell kiildeni.
(2) Nem sziikséges harom arajanlat bekérése:
— ha a beszerzés targya alapjan kizarélagossag all fenn,
— ha a beszerzés targya személyhez kotott, illetve szerzoi jog védelme ala esé szolgaltatas vagy
mil megrendelése,



— ha a beszerzés targya szerint kdzpontositott kozbeszerzési eljarasban a Kozbeszerzési és
Ellatasi Féigazgatosag honlapjan kozzétett araknal kedvezobb a beérkezett ajanlat,
— ha a célszertiség és hatékonysag elve alapjan nem indokolt,
— ha nincs lehet6ség harom ajanlat bekérésére,
— ha nyilvanosan kozzétett arak (internet, katalogusok, hirdetmények) alapjan a beszerzési arak
0sszehasonlithatok,
— ha a korabban az ajanlati felhivasra nem érkezett harom ajanlat.
Az iigyintéz0 kotelezettsége a fentiek bizonyitasa és errdl a kotelezettségvallalo tajékoztatasa irasban .
Ha fentieket az tigyintézo feljegyzésben — szakmai indokolassal egylitt — rogziti, akkor engedélyeztetni
sziikséges a kotelezettségvallaloval. A szdbeli tajékoztatds elfogadasa esetén a kotelezettségvallalo
felelossége a dontés, ami alapjan keriilhet csak sor az ajanlatkérésre, megrendelésre. Internetes
vasarlas esetén az ajanlatkéré legalabb harom, kiilonbdzé cég interneten elérheté ajanlatat
Osszehasonlitja, majd a vizsgalat eredményérdl a kotelezettségvallalot tijékoztatva, (dokumentalva) a
legalacsonyabb arat ajanlod gazdasagi szerepldnek kiildi ki a megrendelést.
(3) A palyazati tamogatasbol megvalosulo beszerzések esetén a palyazati eldirasokat kell alkalmazni.
Amennyiben a palydzati utmutato, timogatasi szerz6dés nem hataroz meg a kdzbeszerzési értékhatar
alatti beszerzésekre eldirasokat, ugy a jelen beszerzési szabalyzat el6irasai az iranyadok.
(4) Az ajanlati felhivasnak tartalmazni kell :
— abeszerz6 megnevezését, székhelyét,
— a nyilatkozatbenytjtasi kotelezettséget, hogy az ajanlattevé megismerte és elfogadta az
ajanlati felhivas feltételeit,
— abeszerzés targydnak pontos meghatdrozasat, fébb adatait, mennyiségét,
— ateljesités helyét, hataridejét, feltételeit,
— azellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket,
— az ajanlatot a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgéltatds vagy Osszességében legkedvezdbb
ajanlat alapjan kell elbiralni,
— hianypotlas lehetdségét, jelezve, hogy a hianypotlas nem iranyulhat az ajanlat érdemi részének
modositasara, kizarolag adminisztrativ jellegli pontositast szolgal,
— az ajanlat benyujtasanak helyét, modjat,
— az ajanlat benyujtasanak pontos hataridejét, valamint azt a rendelkezést, hogy a hataridé
beérkezési vagy postara adasi hataridot jelentene,
— az ajanlat formatumat, példanyszamat és a sziikséges mellékleteket,
— bontas esetén a bontason annak helyét, hataridejét, jelenlévok korét,
— eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét,
— jogfenntartast a beszerzési eljaras — indoklas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasara.

10.§ Az ajanlat felhivas médositasa, visszavonasa

(1) A megrendeld az ajanlattételi hataridé lejartaig modosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumentacioban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrél az ajanlattételi hatarido
lejartaig 0j ajanlati felhivast kell egyidejileg valamennyi ajanlattevének kiildeni, vagy ezzel
egyidejiileg kozzétenni aTarsulas honlapjan. Mddositas esetén, ha a hataridébol kevesebb, mint 5 nap
van hatra, 0j ajanlattételi hataridot kell megallapitani.

(2) Az ajanlatkér6 az ajanlattételi hatarid6 lejartaig visszavonhatja az ajanlati felhivast, melyrdl az
ajanlattevoket értesiteni kell, vagy a visszavonasra vonatkozo értesitést az dnkormanyzat honlapjan
kozze¢ kell tennie.

11.§ Az ajanlatok benyujtasa és nyilvantartasba vétele

(1) Ajanlatot postai uton, e-mailben, e-ligyintézéssel, illetve személyesen lehet benyujtani.

(2) Az ajanlattevl részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyuUjtja be — az ajanlat atvételérol
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idépontjat, az atvevo
nevét ¢s kézjegyét.

(3) Az ajanlatokat a benyujtasi hataridot kovetd felbontas utan iktatni kell az ajanlatkéronél.



12.§ Az ajanlatok értékelése, tajékoztatas az eljaras eredményérol
(1) Az ajanlat érvényes, amennyiben az ajanlati felhivas feltételeinek megfelel.

(2) Ervénytelen az ajanlat,

— amennyiben az ajanlattételi hatarido lejartat kovetden nyujtja be ajanlattevo az ajanlatat,

— amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kovetelménynek nem felel meg,

— amennyiben az ajanlati kotottség bealltat kovetéen modositja ajanlattevo,

— amennyiben az ajanlattevé ajanlataban meghatarozott ellenszolgaltatas mértéke eléri a Kbt.

szerinti kdzbeszerzési értékhatart,

— amennyiben a fentebb meghatarozott dsszeférhetetlenségi ok all fenn ajanlattevével szemben.
(3)Bontas esetén az ajanlatok felbontasanal legalabb kettd, a hivatalban dolgozé személynek jelen kell
lennie.

(4) A beszerzési dontés meghozatalara a Térsulas elndke jogosult, akinek tajékoztatasi kotelezettsége
van a Tarsulasi Tanacs fel¢,

(5) Amennyiben csak egy ajanlat érkezik, vagy egyik ajanlat sem mutatkozik megfelelének, a dontés
meghozatalara jogosult donthet az eljaras eredménytelenségérol, vagy az eljaras folytatasardl,

(6) Visszterhes szerzodéskotés, illetve ilyen szerzodés alapjan teljesitendd kifizetés esetén a beszerzo
még a kifizetés elétt gondoskodik a szillito Avr.-ben el6irt atlathatosagi nyilatkozatinak
beszerzésérol. (A dontéshozatalhoz az ajanlatot tevoktdl e-mailben bekért, és altaluk e-mailben
megkiildott ajanlathoz az elektronikus uton megkiildott atlathatosagi nyilatkozat is elfogadhato,
kifizetés azonban kizarélag az eredeti nyilatkozat alapjan teljesithetd.)

(7)A beszerzési eljards eredményérdl az ajanlatkérdé az ajanlattevoket a dontést kdvetden 15
munkanapon beliil irdsban (e-ligyintézés, e-mail, levél vagy fax) tajékoztatja.

13. § Szerzodéskotés, a kotelezettségvallalasok nyilvantartasa, ellenérték kifizetése

(1)A beszerzésekhez kapcsolodd kotelezettségvallalas irasban torténhet, csak jogi és pénziigyi
ellenjegyzéssel egyiitt érvényes 200 E Ft, illetve ezen 0sszeg felett.

(2)200 E Ft alatti kiadasokat a Gazdalkodasi szabalyzat szerinti kotelezettségvallaloval sziikséges
engedélyeztetni. Az engedélyezés tényét a szamlan fel kell tiintetni (aldirassal igazolni).

(3) A beszerzésekhez kapcsolododan az irasban vallalt kotelezettségvallalas dokumentumai:

—  szerz6dés,

— megallapodas,

— (visszaigazolt) megrendelés.

(4)A beszerzési eljaras soran az abban résztvevd ligyintézonek érvényesiteni kell a kdvetkezo
alapelvek betartasat:

—  abeszerzési eljaras atlathato és minden lépésében dokumentalt legyen;

— az ajanlatkérésre feljogositott ligyintéz0 érvényesitse a takarékossag és hatékonysag
kovetelményeit;

— a beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szamitandd, de a Kbt. nemzeti
értékhatarat elérd értékii beszerzések esetében vegyék figyelembe a Kbt. részek bontasra
vonatkozo tilalmat.

(5) Az irasos megrendeldnek vagy a megkodtendd szerzodésnek tartalmaznia kell a beszerzési eljarast
lezaré dontés iktatészamat, valamint azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a dokumentacio és a
nyertes ajanlat a szerz6dés (megrendelés) elvalaszthatatlan mellékletét képezi.

A felek csak akkor modosithatjak a szerzodésnek a felhivas, a dokumentacio feltételeit, illetdleg az
ajanlat tartalma alapjan meghatarozott részét, ha a szerzédéskotést kovetden — a szerz6déskotéskor
indokolhatoan elére nem lathatd ok vagy beallott koriilmény miatt — a szerz6dés modositasa indokolt.
(6) A kotelezettségvallalasok fokonyvi konyveléssel kapcsolatos nyilvantartasa az EPER konyveld
programmal torténik.

(7)Az ellenérték kifizetésének modjat, idejét a szerzdédésben, megrendelésben rogziteni kell. Az
altalanos fizetés modja a szamlaban feltiintetett hataridoig torténd atutalds, az éves koltségvetési
hatarozatban szabalyozott értékhatarig.



14. § A beszerzési eljaras dokumentalasi rendje

(1)Kozzétételi kotelezettség:

— A Tarsulas a jelen Szabalyzat keretében lefolytatott beszerzései esetén a nettdé 5 millio
forintot eléré vagy meghalado ellenértéki szerzodések adatait az informacios onrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 1. melléklet 111/4. pontja
alapjan meghatérozott kotelezd adat- tartalommal és id6pontban koteles a Téarsulas honlapjan
megjelentetni.

— A feladat végrehajtasarol a Felelds Ugyintézé gondoskodik, a feladat teljesitését a Tarsulds
Elnoke ellendrzi.

(2) A munkaszervezeti feladatokat ellatd Tatai Kézos Onkormanyzati Hivatal belsd szabalyzatanak és
iratkezelési szabalyzatanak eldirasai az iranyadok.

A beszerzeési szabalyzatot a Tarsulasi Tanacs ............ 12025.(ccevnnnnnn ) hatarozataval elfogadta.

Tata, 2025-12.-......

Michl Jozsef
elnok



1. szAMp MELLEKLET o ,
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT (minta) 1

Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas (Tata, Kossuth tér 1.) mint ajanlatkérd nevében eljaré (az eljarasba
bevont) személyként — kijelentem, hogy a(z) ajanlatkérd

targyl €s mennyiségli beszerzési eljarasaban személyemre és hozzatartozéimra vonatkozdéan az
ajanlattevokkel/részvételre jelentkezOkkel kapcsolatban a Beszerzési szabdlyzat 5.§-a szerinti
Osszeférhetetlenség nem all fenn.

Sem személyem, sem hozzatartozoim az eljarasban nem ajanlattevok/részvételre jelentkezok, nem
allunk a beszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzé gazdalkodo szervezettel
munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, nem vagyunk annak vezetd
tisztségviseldi, illetve abban tulajdoni részesedéssel rendelkezok.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a tudomasomra jutott informaciokat, adatokat, valamint a Polgari
Toérvénykonyv vonatkozo részében meghatarozott iizleti titkot, sem az eljaras befejezése elott, sem azt
kovetéen jogosulatlan személy tudomdsira nem hozom, az informacidkkal, adatokkal az
ajanlattevoket/részvételre jelentkezdket nem befolyasolom.

Ajanlatkéré nevében eljaro, vagy az
eljarasba  bevont személy (szervezet)
alairasa

"az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személy részére






KOZBESZERZESI SZABALYZAT —tervezet

Tatai Kistérségi Tobbcéli Tarsulas mint ajanlatkéroé gazdalkodasi korébe tartozo kozbeszerzési
értékhatart eléré beszerzésekre

Preambulum

A Tatai Kistérségi Tébbcélu Tarsulas (Tata Varos Onkormanyzata, Baj Kozség Onkormanyzata,
Dunaalmis Koézség Onkormanyzata, Dunaszentmiklos Kozség Onkormanyzata, Kocs Kozség
Onkorményzata, Naszaly Kozség Onkorményzata, Neszmély Kozség Onkormanyzata, Szomoéd
Kozség Onkormanyzata, Tardos Kozség Onkormanyzata, Vértestolna Kozség Onkormdnyzata) a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015.évi CLXIIL torvény ( a tovabbiakban: Kbt.) 5. § (1) cf) pontjaban
foglalt kotelezettségének végrehajtasara a Kbt. 27.§ (1) bekezdésben foglaltak alapjdn az alabbi
kozbeszerzési szabalyzatot alkotja:

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. § A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

(1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Tatai Kistérségi Tobbcélt Tarsulas
(a tovabbiakban: Tarsulds) kiadasainak, a kdzpénzek ésszerti felhaszndlasa atlathatosaganak és széles
korti nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny
tisztasaganak biztositasa érdekében, a kdzbeszerzésrél szolo 2015.6vi CXLIIL térvény 27 § (1)
bekezdésében foglaltak szerint, az ajanlatkérd meghatarozza a kdzbeszerzési eljarasai elokészitésének,
lefolytatasanak, bels6 ellenérzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont
személyek, valamint szervezetek felel6sségi korét és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rend;jét,
Osszhangban a Kbt. és a végrehajtasa targyaban kiadott jogszabalyokkal. Ennek korében kiilondsen
meg kell hatdroznia az eljaras soran hozott dontésekért felelos személyt, személyeket, vagy
testiileteket.

(2) A Szabalyzat rendelkezéseit a Kbt. szabalyaival egyiitt és 0sszhangban kell alkalmazni.

2. § A Szabalyzat targyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, visszterhes szerzddés megkotése céljabol lefolytatott, a
Kbt. 8. § targyi hatalya ala tartozo beszerzésekre, amelynek a Kbt.16-19.§ szerinti becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt. 15.§ szerinti kdzbeszerzési értékhatarokat,
és amelyben a Tarsulés az ajanlatkéro.

3. § A Szabalyzat személyi hatalya

A Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsulas (mint ajanlatkérd) nevében eljar6 és kdzbeszerzési eljarasaiba
bevont szervekre ¢s személyekre:

e a Tarsulasi Tanacsra,

o a Tarsulés elnokére, aki a Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas mint ajanlatkérd nevében eljaro
személy,

e azeljarast elokészit személyekre és a biralobizottsagra,

o a Tarsulas munkaszervezeti feladatait ellatd Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal vezet8ire és
valamennyi olyan koztisztviseldjére, aki munkakori kotelezettsége folytan, vagy errdl szolo
kiilon megbizas alapjan a kozbeszerzési eljarasba bevonnak,

e azokra a szakértelemmel bird személyekre és szervezetekre, akiket/amelyeket a kozbeszerzési
eljarasba bevontak,

4. § A Tarsulas ajanlatkéroi statusza

(1) A Tarsulas a Kbt. 5. § (1) cf) pontjanak hatalya alé tartozik. A Tarsulés targyi hatélya ala tartozo
beszerzései soran a kdzbeszerzési torvény rendelkezései szerint koteles eljarni.



(2) A Tarsulas 6nalloé dontési jogkorrel rendelkezik, €s pénziigyi forrasai felett 6nallo rendelkezési
jogosultsaggal bir, igy a kozbeszerzési eljarasok soran az ellenszolgaltatas kizarolagos teljesitdje,
onalloan kot szerzodést és vallal kotelezettségeket, és mint ilyen, a Kbt. 5. § (1) cf) pontja szerinti
6nallo ajanlatkérének mindsiil.

5. § A kozbeszerzés tisztasaganak és alapelveinek betartasat biztosité szabalyok

(1) A Szabalyzat hatalya ala tartozo kdzbeszerzési eljarasokban résztvevok kotelesek biztositani a
verseny tisztasagat és nyilvanossagat, valamint az ajanlattevok esélyegyenldségét és egyenld
banasmodjukat, figyelembe véve a nemzeti elbands elvét is.

(2) Ajanlatkéré a kozbeszerzés targyat nem hatarozhatja meg olyan moddon, hogy egyes
ajanlattevoket/részvételre jelentkezOket az ajanlattétel/részvételi jelentkezés lehetdségébdl kizar, vagy
mas modon hatranyos megkiilonboztetésiiket okozza.

(3) A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsaba barmilyen modon bevont személy
haladéktalanul koteles irdsban, részletesen tdjékoztatni a Tarsulds elnokét, ha egy adott kozbeszerzési
eljaras tekintetében barki részérdl, barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit
sértd cselekményt észlel. A Tarsulas elndke koteles a tajékoztatas alapjan az ligyet kivizsgalni és a
sziikséges intézkedéseket megtenni.

(4) A kdzbeszerzési eljaras nyilvanossagat biztositani kell a Kbt.37.§-a szerint.
ILFEJEZET

AZ ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER (EKR)

6. § Az elektronikus kdzbeszerzési rendszer hasznalataval kapcsolatos feladatok

(1) Az ajanlatkérének a kdzbeszerzési szabalyzataban meg kell hatdroznia az ajanlatkéré nevében
eljar6,az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR
alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

(2) A Térsulas, mint ajanlatkérd teljes jogkorrel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantart6
superusere a Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal kijelolt kdztisztviseldje.

(3) A superuser jogosult az eljarasban kdzremiikodo kozbeszerzési szaktanacsadot az EKR-ben az
adott eljarashoz elektronikusan hozzarendelni. A superuser jogosult betekintési jogosultsagot
biztositani az eljaras elokészitésében részt vevo személyek részére. A betekintésre jogosult személyek
nem jogosultak a kdzbeszerzési eljarasok dokumentumainak szerkesztésére.

(4) Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb a Kbt.46.§(2) bekezdésében meghatarozott idétartam alatt
meg kell Orizni.

(5) Részvételre vagy ajanlattételre a kdzbeszerzési eljarasokban csak olyan gazdasagi szerepld hivhato
fel, amely regisztralt az EKR rendszerben.

III. FEJEZET

A KOZBESZERZESEKKEL KAPCSOLATOS FELADATOK,
FELELOSSEGI REND

7. § A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv” elkészitése és jovahagyasa

(1) Az Ajanlatkéré a koltségvetési év elején, legkésébb minden év marcius 31. napjaig éves 0sszesitett
kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban: kozbeszerzési terv) koteles késziteni az adott évre tervezett
kdzbeszerzésekrol.

(2) Az Ajanlatkéré kozbeszerzési tervét a Tarsulas munkaszervezetének vezetdje- a jovahagyott
koltségvetési eldiranyzatok és tobb évre szolo kotelezettségvallalasok figyelembe vételével adott —
javaslata alapjan a Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal kdzbeszerzési iigyintézoje késziti eld.

(3) A kozbeszerzési tervben meg kell hatarozni az arubeszerzés, épitési beruhazas, €pitési koncesszio,
a szolgaltatas megrendelés és a szolgaltatasi koncesszid korébe esé beszerzéseket. Ki kell jelolni
minden beszerzési feladat felelosét. A tervnek tartalmaznia kell a beszerzések hataridejét €s pénziigyi
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itemezését. A kozbeszerzési tervben csak olyan kozbeszerzés szerepeltethetd, amelynek anyagi
fedezete a koltségvetésben biztositott.

(4) Az éves beszerzéseket az alabbiak figyelembevételével kell megtervezni:

a) ha az év soran Ujabb kozbeszerzési igény meriil fel, az éves tervet modositani kell, megadva a
modositas indokat,

b) a kdzbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét.

(5) A kozbeszerzési tervet legalabb 6t évig meg kell Orizni.

(6) A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a kozbeszerzési ligyintézo a felelds.

(7) A kozbeszerzési tervet, illetve a terv modositasat az Ajanlatkérd nevében eljaré személy, az elnok,
vagy akadalyoztatas esetén helyettese hagyja jova.

(8) A kozbeszerzesi terv, és a modositasai nyilvanosak, kozzétételeit a Kbt. nyilvanossagra vonatkozo
rendelkezései szerint kell elérhetdvé tenni a kovetkezd év kozbeszerzési tervének kozzétételéig az
Elektronikus K6zbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban:EKR).

8. § Ajanlatkérd nevében eljard, az ajanlatkérd javara lefolytatott kozbeszerzési eljarasba
bevont személyek, szervezetek felel6sségi korébe tartozo feladatok, eléirasok

(1)A Szabalyzat hatalya ala tartoz6 kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasaban nem vehet részt az a
személy, akire nézve a Kbt. 25. §-aban foglalt 6sszeférhetetlenségi rendelkezések fennallnak.

(2) A Tarsulasi Tanacs:
a) a Tarsulas kdzbeszerzési eljarasaiban dontéshozoénak mindsiil a Tarsulasi Tanécs,
b) a koltségvetésében biztositja az adott évben tervezett kdzbeszerzések koltségvetési eldiranyzatat,
¢) az eljarast meginditdé dontéssel egyidejiileg megvalasztja a Birald Bizottsag elnokét, és tagjait —
figyelemmel a Kbt. 27.§-anak (5) bekezdésében foglaltakra, mely szerint a Tarsulasi Tanacs tagjai
nem lehetnek a biradlobizottsag tagjai, kizardlag tandcskozasi joggal rendelkezd személyt
(Megfigyel6 tag) delegalhat a biralo bizottsagba — .
A Kbt.27.§ (3) bekezdése szerint biztositja kdtelezden a
o Kkozbeszerzés targya szerinti szakértelmet. Epitési beruhdzas esetén az épitési beruhazasok,
valamint az épitési beruhizdsokhoz kapcsolddd tervezdi €s mérnoki szolgaltatdsok
kozbeszerzésének részletes szabalyairol szolo 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet
4. § (1) Epitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)—(4) bekezdése alkalmazasaban a
beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas targydban az adott
szakteriileten szerzett szakirany fels6foku végzettség fogadhat6 el.
Javasolt tag a beruhazas miiszaki ellendre
e a kozbeszerzési szakértelmet (melyet a Tarsulds elndke altal megbizott hivatalos
kozbeszerzési tanacsado lat el),
e apénziigyi szakértelmet,
e ajogi szakértelmet.
d) vizsgélja az eljarasban részt vevo személyek dsszeférhetetlenségét,
e) jovahagyja az eljarast megindito felhivast,
f) a Kbt. 27.§ (5) bekezdésében foglaltakra figyelemmel az eljarast lezaréo dontés meghozatalakor név
szerinti szavazassal dont az eljaras eredményérél/eredménytelenségérol.
g) felhatalmazza a Tarsulas elnokét, hogy a kozbeszerzési eljards eredményeként nyertesnek
kihirdetett ajanlattevével a szerz6dést és amennyiben sziikséges a szerzodés teljesitése soran, a Kbt.
141.§-nak megfeleld szerz6désmodositasokat megkdsse.

(3) A Tarsulas elnoke
a) A Tarsulas Elnoke a kdzbeszerzési eljarasok soran képviseli az ajanlatkérét, aldirja az eljarashoz

kapcsolodo — Tarsulasi Tanacs hataskorébe nem delegélt — dokumentumokat, figyelemmel kiséri a

kozbeszerzési eljarast, és aldija a kozbeszerzési eljaras befejezését kovetden kotendd

szerzodéseket és jovahagyja az éves kdzbeszerzési tervet.
b) Ajanlatkéré nevében gyakorolja az ajanlatkérd jogait:

e Az unids palyazatok esetében a 2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai uniods
alapokbol szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szo6ld 256/2021. (V.18.) Korm.
rendelet keretén beliil torténd kdzbeszerzési eljarasok ellendrzése soran, az ellendrz6 szerv altal
tett utasitdsokat végrehajtatja.

e clrendeli a kozbeszerzési eljarasok tisztasagat sértd esetek kivizsgalasat, megteszi a sziikséges
intézkedéseket



(4) A Biralo Bizottsag

a) A Tarsulas az ajanlatok elbiralasara az eljarast meginditd dontéssel egyidejiileg legalabb haromtagti
Biralo Bizottsagot hoz létre, amely az ajanlatokat / részvételi jelentkezéseket értékeli,

b) a kiilsé kdzbeszerzési tanacsadd szakvéleménye alapjan a Biraldo Bizottsag munkajardl név szerinti
szavazassal ellatott birdl6 bizottsagi jegyzokdnyvet készit, mely dontési javaslatot tartalmaz a dontést
hozo6 Tarsulasi Tanacs részére,

¢) A Biralo Bizottsag munkéjaba a kdtelezd tagokon feliil mas, kiilsd és belsd szakértd is bevonhato,

d) A Biralo Bizottsag feladatai:

e targyaldsos eljaras esetén kozremiikodik a targyalasok allandé megbizottként miikodd
kozbeszerzési tanacsado altal torténd lebonyolitasaban,

e attanulmanyozza az ajanlatok szakmai tartalmat,

e a megbizott kozbeszerzési tandcsadd elbterjesztésének megismerését kovetden a
hirdetményben meghatarozott szempontok alapjan értékeli a benytjtott ajanlatokat/részvételi
jelentkezéseket, javaslatot tesz a Tarsulasi Tanacs szamara az eljaras nyertesére. Amennyiben
javaslatat nem elGterjesztd elterjesztésében foglaltaknak megfelelden teszi meg, javaslatat
irasban indokolja,

e a megbizott kdzbeszerzési tanacsado eloterjesztésének megismerését kovetden értékeli az
ajanlatokat az ajanlati felhivasban meghatarozott biralati szempontoknak megfelel6en,

e) A Biral6 Bizottsag miikodése:

e a Biralo Bizottsagnak legalabb harom tagbdl kell allni,

e a Biralo Bizottsag hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van,

e a Biral6 Bizottsag hatarozatait szavazas utjan hozza meg,

e minden tagnak egy szavazata van,

e szavazat egyeldség esetén az elnok szavazata dont,

f) A Biral6 Bizottsag megbizatasa az adott kdzbeszerzési eljarasra érvényes,
g) A Biral6 Bizottsag elndkének, akadalyoztatas esetén elndkhelyettesének feladatai:

e szervezi és iranyitja a Biralo Bizottsag munkajat,

e vizsgalja a bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség fennallasat, sziikség esetén
kezdeményezi a bizottsagi tag visszahivasat és 1j tag kinevezését,

o tagként részt vesz a Biralo Bizottsagban,

e a Biralo Bizottsag nevében eldterjeszti a Tarsulasi Tanacs felé a kodzbeszerzési eljaras
eredményére vonatkoz6 dontési javaslatot.

(7) A dontést hozo Tarsulasi Tanacs

a) a Birald Bizottsagnak a megbizott kdzbeszerzési tanacsadd szakvéleményének megismerését
kovetden megtett javaslata alapjan hatarozattal dont az ajanlatok eljaras eredményérodl,
eredménytelenségérol,

b) A dontést hozo tagok: a Tarsulasi Tanacs tagjai,

¢) A dontést hozo Tarsulasi Tandcs iilésének hatarozatképessége:

a hatarozat elfogadasahoz legalabb annyi tag igen szavazata sziikséges, amely eléri a tarsulasban részt
vevl tagok szavazatanak tobb mint felét és az altaluk képviselt telepiilések lakossagszamanak a felét.
(mindsitett tobbség).

d)A Tarsulési Tanacs a dontéshozatalat név szerinti szavazassal hozza.

e) Az iilésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely név szerint tartalmazza annak indokolasaval egyiitt a
dontést tamogatok és ellenzok személyét.

(8) Kozbeszerzésekért felelos munkatars

a) A Tatai Koézos Onkorményzati Hivatal kozbeszerzésekért felelds munkatirsa felelds a
kozbeszerzésekért, valamint a kozbeszerzési eljarasok elokészitéséért.

b) A kozbeszerzésekért felelos munkatars feladatai:

e a Kozos Hivatal irodavezetdinek, és a referenseinek az adatszolgaltatasa alapjan elékésziti az
éves kozbeszerzési tervet, adott esetben kiilsé kozbeszerzési tanacsadd kozremitkodésével, és
felelOs az éves kozbeszerzési terv elkészitéséért és jovahagyatasaért,

e a Biralé Bizottsag és a Tarsulas tagjaival alairatja az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatokat;

e a beszerzéssel érintettek egylittmiikodésével (pl. miiszaki leirds, feladatleiras biztositasaval)
Osszedllitia a  kozbeszerzési dokumentumot a  kiils6 kozbeszerzési  tandcsado
kézremukodésével,

o a Kbt-ben eldirt esetekben tajékoztatja a Kdzbeszerzési Dontobizottsagot, részére megkiildi a
sziikséges iratokat, a kiils6 kozbeszerzési tanacsadd kozremiikddésével,
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crcr

illetve az EKR ajanlatkéré nevében torténd alkalmazasaval, valamint EKR alkalmazasaval
kapcsolatos hozzaférési jogosultsag - tovabbi személyeknek torténd - adasaval kapcsolatban,
felel a kozbeszerzési eljarasokban a 424/2017.(X11.19.) Korm. rendeletben meghatarozott
rendszerhasznalati dij hataridére torténd megfizetéséeért,

kozremiikodik a 44/2015.(X1.2.) MvM rendelet szerinti hirdetmény ellendrzés dijanak
atutalasarol,

gondoskodik a Kbt. 43.§. altal eldirt nyilvanossag biztositasarol, a kiilsé kozbeszerzési
tanacsado kézremukodésével,

gondoskodik a kozbeszerzési dokumentumok ajanlattevok/részvételre jelentkezdk részére
torténo rendelkezésre bocsatasarol a kozbeszerzési tanacsado kozremiikodésével,

ellendrzi az egyes kozbeszerzési eljarasi cselekmények szakszerti, hataridében torténd
végrehajtasat,

ellatja a kozbeszerzési eljards soran felmeriil6 egyéb adminisztrativ és koordinacids
feladatokat,

adott esetben lebonyolitja a helyszini bejarast, konzultaciot;

kozremiikodik az ajanlattevok/részvételre jelentkezok altal feltett kiegészitd tjékoztatds irdnti
kérdések megvalaszolasaban, az egyéb kérdésekre adott valaszokat pedig ellendrzi a Kbt.
eloirasainak torténd megfelelés szempontjabol, adott esetben a kiilsé kodzbeszerzési
tanacsadoval egyiittmiikddve,

kozremiikodik a szerzédésnek szerzddés-tervezet alapjan torténd elokészitésében, és
gondoskodik annak megkotésérdl a nyertes ajanlattevével,

figyelemmel kiséri a koOzbeszerzési eljarasok eredményeként megkotott szerzodések
teljesitését,

amennyiben a szerzodés teljesitése soran szerzédésmodositasra keriil sor, kozremiikodik a
szerz6désmodositas megkotésében,

kozremiikodési kotelezettségét a megbizott kozbeszerzési tanacsadd iranydba gyakorolja,
kiilonds tekintettel az egyes cselekmények lebonyolitasahoz sziikséges adatszolgaltatasi
kotelezettségre.

(9) Kiils6 kozbeszerzési tanacsado szervezet / személy

a) A Tarsulas — a kdzbeszerzés szerinti szakértelem biztositasa érdekében — a Tarsulas elnokének
dontése alapjan, a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat, kdzbeszerzési eljardsonként, megbizott
kozbeszerzési szakértd bevonasaval lathatja el.

b) A kiils6 kdzbeszerzési tanacsado szervezet /személy feladatai:

Az elokészités soran meghatarozza:

az eljaras becsiilt értékét az egybeszamitési szabalyok figyelembe vételével,

az eljarés lefolytatasanak iitemtervét,

az eljaras fajtajat,

a fel nem sorolt, a kozbeszerzési eljaras elokészitése korében, a kdzbeszerzési eljaras
elokészitéséhez kapcsoloddan sziikséges egyéb kozbeszerzési lebonyolitdéi és tanacsadoi
tevékenységek ellatasa.

A Konkrét kozbeszerzési eljaras soran:

biztositja a kdzbeszerzes szerinti szakértelmet a biralo bizottsag munkajaban,

ellendrzi a kozbeszerzési eljaras inditasahoz sziikséges feltételek meglétét, hianyossag esetén
jelzi azt a Tarsulas elndke felé,
javaslata alapjan a kozbeszerzési eljaras teljes korli bonyolitasat elvégzi a kdzbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLIIIL. torvénynek (a tovabbiakban: Kbt.), az elektronikus kozbeszerzés
részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet és az Ajanlatkérd
Kozbeszerzési  Szabalyzatanak, valamint a megbizasi szerzOdésében foglaltaknak
megfelelden,

az ajanlatkéré altal jovahagyott eljarashoz tartozd, Kbt. 57.§ szerinti dokumentumok
elkészitése, kikiildése,

a hirdetmény kozzététele iranti kérelem elkészitése, tovabba a hirdetmény feladasa,

feladatat képezi a hirdetmény-ellenérzés soran tett hianypodtlasi felhivasban foglaltak
teljesitése, a hianypoétlas 6sszeallitasa,

a kiegészito tajékoztatas dsszeallitasa, megkiildése. A nem jogi-kozbeszerzési targyt kérdések
tekintetében a kiegészito tajékoztatast az ajanlatkéro részeérdl eljarod szakemberek biztositjak,

a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem biztositasa mellett dont a Kbt. 71-72.§. szerinti
dokumentumok kikiildésérol,



o az EKR-ben az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzokonyv kiegészitése, ajanlattevok részére
torténo megkiildését,

e ajanlatok kozbeszerzési értékelése, az értékelésre javaslat elkészitése a Birald Bizottsag és a
dontést hozo Tarsulasi Tanacs részére,

e az eljaras eredményér6l készitendd irasbeli Osszegezés Osszeallitdsa és megkiildése az
ajanlattevok részére.

o feladatat képezi az eljaras eredményérdl szold tajekoztatd hirdetmény Osszeallitdsa és
megjelentetése,

e az esetleges jogorvoslati eljarasok soran az ajanlatkérd jogi képviselete. A Kozbeszerzési
Dontdbizottsdg  el6tt  kozremiikddik az  Ajanlatkérd képviseletének elldtdsdban a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslati eljarasban,

e nyertes ajanlattevokkel megkotésre keriild szerzodés(ek) alairasra torténd eldkészitése €s az
alairt szerz6dések publikalasa a CoRe szerzddés nyilvantart6 rendszerben és az EKR feliileten,

o ajanlatkérd irasbeli megkeresésére a szerz0dések modositasa, jogszeriségének ellendrzése. Az
esetleges modositasarol és teljesitésérol szold hirdetmények Osszeallitasa és kozzététel
céljabol torténo feladasa,

o aszerzOdések teljesitésérdl szol6 adatok kozzététele az EKR rendszerben,

e az eljarasokhoz tartozd nyilvanossag biztositasa a Kbt. eléirasai alapjan,

o gondoskodik az eljaras dokumentalasardl, az eljaras soran keletkezett eredeti dokumentumok
atadasa ajanlatkérdnek,

e az eljaras soran a keletkezett 6sszes eredeti dokumentumot az eljaras lezarasat kveton atadja
a kdzbeszerzési ligyintézonek,

e tamogatasbol megvalosuld projekt kdzbeszerzési eljarasanak ellendrzése soran kozremiikodik,
az eljards ellendrzésének folyamatat a vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleloen az EPTK
rendszerben bonyolitja.

IV. FEJEZET

A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ES
BELSO ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

9. § A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, belso ellendrzésének altalanos szabalyai
(1) A kozbeszerzési eljarasokat az éves kozbeszerzési tervnek megfelelden kell elokésziteni. Ha az
adott kozbeszerzés nem szerepel az éves kozbeszerzési tervben, kezdeményezni kell a terv
modositasat.
(2) A kozbeszerzési eljaras soran, az eljaras elokészitésétdl kezdddden annak befejezéséig biztositani
kell a Tarsulas nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek partatlansagat. Ennek érdekében
az eljarasba bevont személy koteles megbizdjanak, vagy az elndknek jelezni, ha vele szemben az
Osszeférhetetlenség az eljaras folyaman meriil fel. Amennyiben az eljaras folyaman jelzésre, vagy
hivatalbol az elndk tudomasara jut dsszeférhetetlenség, az azzal érintett személyt vagy szervezetet a
Tarsulasi Tanacs az eljarasbol kizarja.
(3) Ha az 6sszeférhetetlenségi ok

e a biralo bizottsagi tag esetében all fenn, helyette a mas tagot kell kijelolnie a Tarsulasi

Tanacsnak

o a Tarsulasi Tanacs tagjaval szemben all fenn, a dontés meghozatalaban nem vehet részt.
(4) Az eljarasban résztvevo személyek kotelesek az eljaras soran tudomasukra jutott adatokat titokban
tartani, €s biztositani, hogy azokhoz illetéktelen személyek ne férhessenek hozza.
(5) Amennyiben a kozbeszerzés valamelyik intézmény érdekeit szolgélja, az intézmény vezetdjét,
illetéleg, az altala kijeldlt munkavallalot az eljarasba be kell vonni.
(6) A belso ellendrzés rendje:
a) A kozbeszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése a Tatai Kozos
Onkormanyzati Hivatal bels6 ellendre feladatkorébe tartozik.
b) Amennyiben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrol az elndk a
biralobizottsag elnokét és a Tarsulasi Tanacsot tajékoztatja.
(7) A Tarsulas a kozbeszerzési eljaras meginditasakor koteles vizsgalni, hogy a szerzodés
teljesitéséhez sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e. A kdzbeszerzési eljaras csak abban az
esetben indithatd el, ha az ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés teljesitéséhez sziikséges anyagi
fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités idOpontjaban az anyagi fedezet
rendelkezésére all. Amennyiben az anyagi fedezet biztositdsa tamogatas filiggd, feltételes
kozbeszerzési eljaras inditasa lehetséges.



(8) A kozbeszerzési eljaras inditasakor intézkedni kell a Biralo Bizottsag felallitasarol, valamint azt
megeldzden a kozbeszerzési eljaras bonyolitdjanak, a kiilsé kozbeszerzési tanacsadd szervezet /
személy megbizasi szerz6désének megkotésérol.

(9) A kozbeszerzési eljaras inditasardl az elndk eldterjesztése alapjan a Tarsulas hatarozattal dont.

(10) A kiilsé kozbeszerzési tandcsadd szervezet / személy javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras
meginditasa eldtt — a jogszabalyi rendelkezések figyelembevételével — a kozbeszerzési eljaras
fajtajara.

10. § A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasanak altalanos szabalyai

(1)A kozbeszerzési eljarast az elektronikus kozbeszerzési rendszerben kell (tovabbiakban:EKR)
igénybevételével kell lefolytatni, és a kommunikéciot a Kbt. 40.-41.§-4ban szerint kell biztositani.

(2) A kozbeszerzési eljaras elokészitése, az eljarast megindité hirdetmény elkészitése, kozzététele:
a) A kozbeszerzési eljaras elokészitése soran az adott kdzbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-, illetve
piacfelmérést kovetden meg kell hatarozni a kozbeszerzés targyat, mennyiségét, becsiilt értékét.
b) Ezt kdvetden eld kell késziteni a kdzbeszerzési dokumentumokat, a Szabalyzatban meghatarozott
felelosségi korok figyelembe vételével.
c) A Tarsulas altal jovahagyott és a megbizott kdzbeszerzési tanacsado altal ellenjegyzett eljarast
meginditd hirdetmény kozzétételérdl, illetdleg ajanlattételi felhivas kikiildésérdl a kozbeszerzésért
felel6s munkatars a kiilsé kdzbeszerzési tanacsadd utjan gondoskodik az EKR feliiletén.
d) A kozbeszerzési dokumentumok moddositasara, valamint az ajanlati / ajanlattételi / részvételi
felhivas visszavonasara kizardlag a torvényben meghatarozott modon, idében és esetekben van
lehetdség.
(3) A kdzbeszerzési dokumentumok:
a) A Kbt. rendelkezései szerint a kdzbeszerzési dokumentum minden olyan dokumentum,
amelyet az ajanlatkér6 a kozbeszerzés vagy a koncesszid targya, illetve a kozbeszerzési vagy
koncesszios beszerzési eljaras leirasa vagy meghatarozasa érdekében hoz 1étre, illetve amelyre ennek
érdekében hivatkozik, igy kiilonosen:

az eljarast megindito hirdetmény,

. az eljarast megindito felhivasként alkalmazott el6zetes tajékoztato,
. miszaki leiras,
. 1smerteto,
. kiegészitd tajékoztatas,
) javasolt szerzddéses feltételek,
o a gazdasagi szereplok altal benyajtandé dokumentumok mintai,
. részletes artablazat vagy
. arazatlan koltségvetés.
b) A kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott kiegészitd tajékoztatas és az egyes

eljarasfajtaknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az eljarast megindito felhivas kdzzétételének
vagy megkiildésének idOpontjatol koteles rendelkezésre bocsatani.

c) A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés elOsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili
targyalasos eljaras kivételével, kotelez0 az alabbi, a felhivast kiegészitd kozbeszerzési
dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

o szerzOdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket
meghatarozni,

. az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a

részvételre jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szolo tajékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtando igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes europai kozbeszerzési dokumentum mintajat. Az ajanlatkéré tovabbi ajanlott
igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.
d) A dokumentacié rendelkezésre bocsatasa:
a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szereplok szamara,
. elektronikus titon
o korlatlanul és teljes koriien,
(4) Miiszaki leiras:
a) A miiszaki leirast a Kbt. rendelkezései értelmében kell elkésziteni
b) A kdzbeszerzési miszaki leirast a kdzbeszerzési eljarast kezdeményez0 szervezeti egység adja meg,
melynek tartalméaért ezen szervezeti egység vezetdje a felelds.



¢) A miiszaki leiras nem hatarozhaté meg oly modon, hogy azzal az ajanlatkérd egyes ajanlattevoket,
illetéleg arukat az eljarasbol kizar, vagy mas modon indokolatlan és hatranyos vagy elonyds
megkiilonboztetésiiket eredményezi.
d) Amennyiben a kdzbeszerzés targyanak egyértelmii és kdzérthetd meghatarozasa sziikségessé tesz
meghatarozott gyartmanyu, eredeti, vagy tipusi dologra, eljarasra, tevekénységre, személyre,
szabadalomra vagy védjegyre valo hivatkozast, a leirdsnak tartalmaznia kell, hogy a megnevezés csak
a targy jellegének egyértelmii meghatarozasa érdekében tortént, és a megnevezés mellett a ,,vagy azzal
egyenértékii” kifejezést kell szerepeltetni.
(5) Kiegészito tajékoztatas:
a) Az ajénlattevé az ajanlati felhivasban és a kozbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal
kapcsolatban irasban kiegészitd (értelmez0) tajékoztatast kérhet az ajanlatkér6tol, vagy az altala
meghatarozott szervezettdl a torvényben eldirt hataridoében.
b) Kiegészitd tdjékoztatds nyujthatd konzulticid, illetve helyszini bejards formdjaban is. A
konzultaciordl a kozbeszerzésért felelés munkatars — vagy megbizott tanacsadé — jegyzokonyvet
készit, amelyet a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen meg kell kiildeni a konzultacion részt vevod
ajanlattevoknek, valamint egyben hozzaférhetové kell tenni az ajanlattevok szamara.
c) A kiegészitd tajékoztatast ugy kell megadni, hogy az ne sértse az ajanlattevok esélyegyenloségét.
(6) Az ajanlatok felbontasa:
az ajanlatok bontasat a 424/2017. (XII.19.) Korm. rendelet 9. pontja szerint
(7) Az ajéanlatok értékelése, elbiralasa:
a) Az ajanlatok/részvételi jelentkezések értékelését a kiilsé kozbeszerzési szakértd javaslata alapjan
Biralo Bizottsag végzi a Kbt. vonatkoz6 szabalyainak betartasaval.
b) A Biral6 Bizottsdg a kiilsd kdzbeszerzési tanacsadd kdzremiikodésével a beérkezett ajanlatokrol a
kozbeszerzési dokumentumban meghatarozott szempontrendszer szerint dsszefoglalod jegyzokonyvet
vagy szakvéleményt készit, amely kiillondsen az alabbiakat tartalmazza:

e az ajanlattevo érvényes ajanlatot adott-e,

e az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi

feltételeknek,

e az ajanlattevd miszaki-technikai, illetdleg szakmai szempontbol alkalmas-e az ajanlat
teljesitésére,

e az ajanlat az el6irt, valamint a Kbt-ben meghatarozott — tartalmi ¢és formai -—

kovetelményeknek megfelel-e,

e ¢érvényes ajanlat esetén az ajanlat biralati szempont szerinti értékelése.
c) Az eljarasba bevont kiilsé kdzbeszerzési tanacsadd — az alkalmas ajanlattevok érvényes ajanlatait
értékeli, a hianyos ajanlatot benyujtok esetében gondoskodik azok hianypotlasra felszolitasarol.
Amennyiben sziikséges, a tanacsado felvilagositast kér az ajanlattevoktol, valamint tajékoztatast kiild
a nyilvanvalo6 szamitési hibarol.
d) A Biralo6 Bizottsag az osszefoglalo jegyzokonyvben vagy a szakvéleményében megallapitja, hogy —
az ajanlat(tétel)i/részvételi felhivasban megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve —
melyik érvényes ajanlat tartalmazza a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatast, illetve melyik az
Osszességeben legelonyosebb ajanlat.
e) A kozbeszerzési tanacsadd elbterjesztés utjan javaslatot tesz a Birald bizottsag részére az
alkalmatlansag, érvénytelenség, kizaras tovabba a nyertesség targyaban, valamint az eljaras
eredményére vonatkozoan.
f) A kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik az ajanlatokat értékeld Biralod Bizottsag tagjainak
Osszehivasarodl és az ajanlatok elektronikus rendelkezésre bocsatasarol.
g) A Biralo Bizottsadg elndke az értékelésnek megfeleld tartalmii dontésre vonatkozo javaslatot készit
eld a dontéshozo Tarsulasi Tanacs szamara a kozbeszerzési tanacsado eléterjesztésében foglaltak
megismerését kovetden, a Birald bizottsag Elndke altal alairt Biraldo Bizottsagi jegyzOkonyv és
Dontéshozatali zaradéka utjan.

(8) Dontés az eljaras eredményérol, 6sszegezés megkiildése:
a) A kozbeszerzési eljaras eredményérdl/eredménytelenségérol — a Birald Bizottsag véleményét
figyelembe véve, a Biralo Bizottsdg elndke altal elSterjesztett dontési javaslat alapjan — a Tarsulasi
Tandacs névszerinti szavazassal hatarozatban dont az eljaras eredményérol.
b) Az értékelést az ajanlati/részvételi felhivasban meghatarozott hataridon beliil el kell végezni, és az
eredményt ki kell hirdetni. A Kbt. szerint az eljaras eredményét legkésébb az ajanlatok felbontasatol
szamitott 30 — épitési beruhazas esetében 60 — napon beliil ki kell hirdetni.
¢) A dontést hozo Tanacs dontésének megfelelden a kdzbeszerzésért felelés munkatars, illetdleg az
eljarasba bevont kiilsé kozbeszerzési tanacsadd a biralati munka befejezésekor Osszegezést készit az
ajanlatokrol.
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d) Az 0Osszegzés elkésziilte utan a kozbeszerzésért felelés munkatars, illetdleg az eljarasba bevont
kiils6 kdzbeszerzési tanacsado haladéktalanul gondoskodik az, dsszegezés megkiildésérdl az Osszes
ajanlattevo részére.

e) A kiils6 kozbeszerzési tanacsadd elkésziti az eljaras eredményérél/eredménytelenségérol szolo
tajékoztatot, és gondoskodik a feladasarol.

f) A kozbeszerzési eljaras az eljaras eredményérdl szolo tajékoztato feladasaval zarul le.

(9) Szerzodéskotés:

a) Az ajanlatkéré csak az eljaras nyertesével vagy — visszalépése esetén, ha azt az ajanlat
Osszegzésében megjelolte, a kovetkezd legkedvezObb ajanlatot tevOnek mindsitett szervezettel
(személlyel) kdtheti meg a szerzodést.

b) Szerzédéskotésre a szerzodéskotési moratorium lejarta utan keriilhet sor a Kbt.131. § szerint.

¢) A kiils6 kozbeszerzési tandcsadd az eredményhirdetést kovetden elkésziti a szerzodéstervezetet, és a
kozbeszerzésért felelés munkatars gondoskodik — egyeztetéseket kdvetden — annak megkdtésérdl a
nyertes ajanlattevével. A szerzodéseknek rendelkezni kell jogi és pénziigyi ellenjegyzéssel is.

d) Ha az ajanlatkérd lehetové tette a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, a részek
tekintetében nyertesekkel kiilon- kiilon kell szerzédést kotni.

e) Az ajanlatkérd csak abban az esetben mentesiil a szerzodés megkotésének kotelezettsége aldl, ha az
eredményhirdetést kdvetéen — altala elére nem lathatd ok kdvetkeztében — beallott koriilmény miatt a
szerz6dés megkdtésére, vagy teljesitésére nem képes.

f) A megkotott szerzodések modositasara a Kbt. 141. §-ban meghatarozottak alapjan van lehetoség.

g) Amennyiben a szerzddés teljesitése soran szerzodésmodositasra keriil sor, tdjékoztatot kell
késziteni, és hirdetmény utjan a Kozbeszerzési Ertesitében kozzétenni. A hirdetményt legkésébb a
szerz6désmodositasatol szamitott 6t munkanapon beliil kell feladni.

11. § A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

(1) A Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsd szabalyzatanak eldirasai, valamint a Kbt. 46. § -ban
rogzitettek szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos iratok iktatasardl, valamint 6t évig
torténd megorzésiikrol.

(2) Az iratok irattarozasa:
A kozbeszerzési eljards megorzésére a Tatai K6zos Onkorményzati Hivatal iratkezelési szabalyzata és
a Kbt. szabdlyai az iranyadok.

A kozbeszerzési szabalyzatot a Tarsulasi Tanacs ............ 12025.(cvennnnnn, ) hatarozataval elfogadta.
Tata, 2025-.....-......
Michl Jézsef
elnok



1. SZAMU MELLEKLET
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT (minta) 1

Tatai Kistérségi Tobbcélu Tarsulas (Tata, Kossuth tér 1.) mint ajanlatkéré nevében eljard (az eljarasba
bevont) személyként — kijelentem, hogy a(z) ajanlatkérd

targyu és mennyiségli kozbeszerzési eljarasaban személyemre és hozzatartozoimra vonatkozdan az
ajanlattevokkel/részvételre jelentkezokkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.: 25. §-aban foglalt kizaro koriilmények és Osszeférhetetlenség nem all
fenn.

Rendelkezem tovabba a Kbt. 27. § (3) bekezdésben eldirt, a kozbeszerzés targya szerinti /
kozbeszerzési / jogi / pénziigyi szakértelemmel.2

Sem személyem, sem hozzatartozoim az eljarasban nem ajanlattevok/részvételre jelentkezok, nem
allunk a kozbeszerzés targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzo gazdalkodo szervezettel (a
Kbt. altal meghatarozott ,.érdekelt gazdalkodd szervezettel (a Kbt. altal meghatarozott ,.érdekelt
gazdalkodo szervezettel””) munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban, nem
vagyunk annak vezet0 tisztségviseldi, illetve abban tulajdoni részesedéssel rendelkezok.

Kijelentem, hogy az eljards soran a tudomasomra jutott informacidkat, adatokat, valamint a Kbt.,
valamint a Polgari Torvénykonyv vonatkozd részében meghatarozott iizleti titkot, sem az eljaras
befejezése elott, sem azt kdvetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az informaciokkal,
adatokkal az ajanlattevoket/részvételre jelentkezdket nem befolyasolom.

Ajanlatkéré nevében eljaro, vagy az
eljarasba  bevont személy (szervezet)
alairasa

"az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személy részére
? Csak a Kbt. 22 § (3) bekezdése szerint a megfelels szakértelmet biztositd személy(ek) esetében alkalmazandé a
vonatkoz6 részek aldhuzasaval.
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2. SZAMU MELLEKLET

BIRALO BIZOTTSAG KIJELOLESE (minta)2

targytl kozbeszerzési eljarasban, az elndk altal az eljaras bonyolitdsaval megbizott kozbeszerzési

szakértelmet biztositd

(lajtstromszam) felelds akkreditalt

kozbeszerzési szaktandcsado/allami kdzbeszerzesi szaktandcsado™ mellett a Tatai Kistérségi Tobbcélu
Tarsulas a kozbeszerzésekrdl szol6 2015.évi CXLIIL tv. 27.§ (3)-(4) bekezdésében foglaltak alapjan

a ... 120200 (oenen e ) hatarozataval alabbi biralo bizottsagi tagokat jelolte ki.
BIRALO BIZOTTSAGI TAGOK
e TISZTSEG AKBT. 27. § (3) BEKEZDES
FELELOSSEGI KOR P i it
MEGIELOLESE FELELOSOK NEVE BB TAG /BB ELNOK / SZERINTI MEGKOVETELT

BB ELNOKHELYETTES

SZAKERTELME/VEGZETTSEG

Pénziigyi szakértelem

Kozbeszerzés targya
szerinti (miiszaki-
szakmai) szakértelem

Jogi szakértelem

kK

*A megfeleld alahuzando

** A tdblazat a tovabbi személyekkel bovithetd
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