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Kérjiik a Kedves Sziiléket, hogy gyermekiik egyiittnevelése érdekében olvassak
el figyelmesen dvodank hazirendjét.

Szi-Benedek Sandorné
ovodaigazgatd

OM AZONOSITO: 031699



Bevezetés
Kedves Sziilok!

Hazirendiink készitésénél figyelembe vettiik a jogszabalyi eldirasokat,
az elmult évek gyakorlati tapasztalatait, az Onok elvarasait, jogait €s
kotelezettségeit és elsésorban a gyermekek mindenek felett 4116 érdekeit.
Tisztelettel kérjiik, hogy szabédlyozé dokumentumunkat figyelmesen
olvassak végig és torekedjenek a benne foglaltak betartasara.

A hazirendiinkben megfogalmazottak az 6vodaba torténd jogszeri
belépéstdl az intézmény elhagyasaig terjedd idore, illetve a nevelési idon
kiviil szervezett kiilsé programok idejére érvényesek.

Ovodainkban a neveldmunka a 2011. évi CXC. térvény a nemzeti
koznevelésrdl, a 2023. évi LIL térvény a pedagdgusok 0j életpalyajarol,
az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, Pedagdgiai Programunk,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatunk, valamint Intézményi Belso
Ellendrzési Programunk szerint folyik. Sajat készitésti dokumentumaink
koziil a Pedagogiai Program és az SZMSZ nyilvanosak, Ondk szamara
is elérhetok.

Nevelotestiiletiink és munkatarsi kozosségiink koszoni
megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja 1./1./c. pontja:

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, s ebben az
ovodak kiegészitd szerepet jatszanak.”

Az dvoda és a csalad egyiittmiikodése, a derls, nyugodt évodai légkor
biztositdsa, az 6vodai nevelési feladatok zavartalan ellatdsa érdekében
szlikséges e Hazirend betartasa.

Ha az eldirt szabalyokat megszegik, a bekgvetkezett karért a nevelési
intézmény nem felel.



1. Altalanos informaciok az 6vodarol

Az dvoda székhelye: Tatai Geszti Ovoda

Az 6voda cime: 2890 Tata, Gesztenye fasor 39.

Az 6voda telefonszama: 0634/382- 240

Az 6voda e- mail cime: geszti.ovoda@tata.hu

Az 6voda igazgatéja: Szi- Benedek Sandorné 0630/691- 0013
Az dvodaigazgaté helyettese: Steinerné Bognar Judit

Az 6voda gyermekorvosa: Dr. Varga Maria

Az 6voda védénéje: Pirityi Kornélia 0630/414- 7484

Az 6voda gyermekvédelmi felelése: Poloskeiné Kiss Andrea
Az 6voda logopédusa: Zaborszky Marta

Az 6voda pszicholégusa: Pedagdgiai Szakszolgalat szakembere

Az 6voda tagintézménye: Agostyani Tagintézmény

Az 6voda cime: 2835 Tata- Agostyan, Kossuth Lajos u. 19.
Az 6voda telefonszama: 0634/481- 093

Az 6voda e- mail cime: bergengocia.ovoda(@tata.hu

Az 6voda igazgatoja: Szi- Benedek Sandorné 0630/691- 0013

Tagintézmény-igazgaté: Sahinné Herczeg Edina
A tagintézmény védondje: Csakany Eszter

A tagintézmény logopédusa: Kissné Gellért Emdke



2. Az intézmény nyitva tartasa, mikodési rendje

Az 6vodai nevelési év szeptember 1-tél, a kivetkezo év augusztus 31-ig tart.
Ovodaink hétfotél-péntekig tarté 6t napos munkarenddel miikdnek.

Tatai Geszti Ovoda nyitva tartasa: 6.00- 17.00

Agostyani Tagintézmény nyitva tartisa: 6.30- 16.30

Intézményeink miikodése az elrendelt zarva tartds ideje alatt sziinetel, a sziildi
igényeknek megfeleléen a gyermekek ellatdsa ezen idd alatt is megszervezésre
kertil.

Az 6vodak a nyari tigyelet alatt dsszevont csoportokkal miikddnek, a gyermekek
mindenkori sziikségleteit figyelembe véve. Az iigyelet pontos helyérdl és idejérol
a sziil6k idében kapnak értesitést.

Nevelés nélkiili munkanapok szima: a 2011. évi CXC. Koznevelési torveny
lehetdvé teszi 5 nevelés nélkiili munkanap igénybe vételét, melyrél 8 nappal elobb
irasban tajékoztatjuk a sziiloket.

Az 6voddk nyitva tartidsanak rendjét az érvényben lévo rendelkezések
modosithatjak. (pl.: munkarend éatszervezése iinnepek alatt, rendkiviili jogrend
bevezetése).

Rendezvények esetén a nyitvatartasi idotél valo eltérést az dvodaigazgatd
engedélyezi.

A nyitvatartasi id6 alatt felelds személy (ovodaigazgato, tagintézmény-igazgato,
ovodaigazgato-helyettes, vagy megbizott) tartézkodik az dvodaban.

3. Az ovoda igénybevétele

Az 6voda a 3. életév betoltésétdl az iskoldba lépéshez sziikséges fejlettseg
eléréséig, maximum 7 éves korig nevel6 intézmény. Igénybe veheto:

e ha a gyermek elérte az Ovodaba Iépéshez sziikséges fejlettséget,
megbizhatoan szobatiszta.

e akkor, ha a sziil6 az étkezési dijat befizette.
o amikor a gyermek egészséges, egyedi egészségi llapot esetén személyes
elbiralas sziikséges.

4. Gverekek az ovodaban

A gyermekek jogai

Ovodainkban biztonsagban, egészséges, kulturalt kornyezetben neveliink.
Napirendiinket a gyerekek életkoranak megfelelden alakitjuk ki. Gyermekeink
emberi méltdsagat minden koriilmények kozott meg kell tartanunk, kozvetlen, vagy
kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti oket. Vallasi, vilagnézeti,
nemzeti, vagy etnikai nazonossagukat figyelembe vessziik, tiszteletben tartjuk.



Nevelésiik egyéni képességeik, érdeklodésiik figyelembe vételével torténik. A
gyermekeket csaladjuk helyzetétdl fliggden ingyenes, vagy téritési dijas étkezésben
részesitjlik (hatarozat sziikséges). Etelallergia esetén egyedi egyeztetés sziikséges.
A gyermekek az intézmény berendezéseit, eszkdzeit, felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszeriien hasznalhatjak, arra vigyazniuk kell. Eletkoruknak ¢s
fejlettségiiknek megfelelden részt vesznek kornyezetiik és az altaluk hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasaban.

A gyermekek jutalmazasinak és fegyelmezo intézkedések elvei és formai

Az egységes nevelés érdekében fontos a csalad és az dvoda egyiittmitkddeése.

Az egységes és kivetkezetes kovetelményrendszer segiti a nevelési és tarsadalmi
normak elsajatitasat.

Jutalmazés: dicséret, tarsak eldtti elismerés, korrekt értékelés, sziild felé szobeli
dicséret, illetve elsdség biztositasa jutalomként (pl: & vezeti a sort, mesét valaszt)
Fegyelmez6 intézkedés:

Eteltdl, italtol, szabad leveg6tdl, kozosségi rendezvényektol valo eltiltas tilos!
Nyilvanos dicséret elmaradasa, az adott kornyezetébdl valé kiemelés, nyugodtabb
koryezetbe valé dthelyezés, adott tevékenység helyett mas tevékenység ajanlasa.
Szobeli jelzés a sziilok felé.

A gyermek ruhidzata az évodaban

A gyermek ruhézatat jellemezze a praktikussag, kényelem és tisztasag. Az
évszaknak megfeleld valtéruha, véaltdcipd hasznalata ktelezd! A gyermekek altal
hasznalt ruhdkat a jeliikkel meg kell jel6lni.

Jellel ellatott tornafelszerelés, pizsama, dgynemi minden gyermeknek kotelezo,
ezek folyamatos tisztan tartdsa a sziilo feladata és kotelessége. Agynemi esetében
kéthetente, pizsamat hetente, nyari idészakban gyakrabban, tornafelszerelést
havonta sziikséges kimosni.

Ovodai tinnepélyeken viseljen a gyermek alkalomhoz ill§ ruhat.

A gyerekek ¢tkeztetése

Az 6voda napi haromszori étkezést biztosit a gyermekek szamara. Az étkezések
rendjét a csoportok napirendje tiikrozi.

Az 6ltozdben étkezni tilos! Kérjilk a sziiléket, hogy gyermekeiknek ovodaba
érkezésekor édességet ne adjanak!

Ovodasaink étkeztetését a Csillagsziget Bolcsdde latja el. A gyermekek védelmérol
és a gyamiigyi igazgatasrdl szol6 1997. évi XXXI. torvény szabalyozza az ingyenes
6vodai étkezésre jogosultak korét. A gyermekétkeztetés soran az intézményi
téritési dij 100%- at normativ kedvezményként kell biztositani a torvényben
meghatarozott esetekben.

A gyermek hidnyzasat elézé nap 8 ora 30 percig kell a sziilonek az
dvodapedagogusnal jelenteni, ezutan a létszamot mddositani nem tudjuk, ebben az
esetben az étkezést ki kell fizetni az adott napra. A hétféi létszamot pénteken
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rogzitjiik. Visszatérés is el6zé nap 8 éra 30 percig intézhetd. A felhasznaloi
felilletet igénybe véve a sziilék is teljesithetik az étkezés bejelentését, illetve
lemondasat.

Lemondés a kivetkez6 naptol érvényes és ez a kdvetkezd havi befizetéskor irhatd
jova. Be nem jelentett hidnyzds esetén a sziild a téritési dij visszafizetésere nem
tarthat igényt. Tilfizetéssel kapcsolatos intézkedések: Folyamatos 6vodaba jaras
esetén atvitel a kovetkezd honapra, ovodavaltds esetén visszafizetésre kerdil.
Ovodai jogviszony megsziinésekor a kovetkez6 honap végéig keriil visszafizetésre.
Hatralékkal kapcsolatos intézkedés: Amennyiben ..a kotelezett a befizetést
elmulasztotta, az dvodaigazgaté 15 napos hataridé megjelolésével a kotelezettet
irasban felkéri az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hataridé eredménytelentil
telt le, az Gvodaigazgatd a kotelezett nevét, lakcimét és a fennallé dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A nyilvantartott dijhatralékrol az intézmény igazgatdja
negyedévenként tdjékoztatja a fenntartot a téritési dijhatralék behajtasa vagy a
behajthatatlan hatralék torlése érdekében.”

Az 6vodaban csak az ott fozott étel fogyaszthato (sziiletésnapi torta, egyéb
otthonrdl hozott étel, édesség nem). Sziiletésnapokra, rendezvényekre kKizarolag
z0ldség, gylimolcs fogadhato be.

5. A gvermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat! Beteg, vagy még
labadoz6 gyermek bevétele az 6voddba a biztonsagos gyogyuldsa és a tobbiek
egészségének megodrzése érdekében nem lehetséges.

A gyermek részére otthonrél bekiildstt gyogyszert beadni tilos! Kivéve életmentd
gyogyszerek  (epilepszia, asthma,  dardzscsipés- mogyoréd  allergia).
Intézményeinkben stlyos allergias tiinetek esetére Epipen Junior injekciok allnak
rendelkezésre.

Betegség miatti hidnyzas esetén a gyermek csak datummal ellatott, orvos altal
kit6ltott igazolassal johet Gjra 6vodaba.

Fertdzo betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

Baleset esetén a gyermeket haladéktalanul el kell latni, sulyos esetben orvoshoz
kell vinni, ment6t hivni €s a sziilot értesiteni.

Napk&zbeni megbetegedé gyermek esetében értesitjiik a sziilét, ezutan a sziilo
gondoskodik az orvosi ellatasrol.

El6sksdok altal okozott fertdzés esetén (tetd, rith) a gyermek csak abban az esetben
johet 6vodaba, ha fertdzésmentes, €s errél orvosi igazolast hoz.

Az egészséges életmodra nevelés- kiemelten a mindennapos testnevelés,
testmozgas fontos része az dvodai nevelésnek. Ennek biztositasa kotelezé a nap
folyaman.

Amennyiben a gyermek ételallergiaval kiizd, jelezni kell az 6voda felé, melyet
lehet6ség szerint igyeksziink megoldani.



A sziil6k a csoportszobdkat, flirddszobakat, a talalé konyha kdrnyékét €s a belso
folyosokat utcai cipdben nem hasznalhatjak.

6. A gyermekek érkezésének és tdvozasanak rendje

Az Gvodaba legkésobb 8 éraig kell a gyermekeket behozni, hogy ne zavarjak a
csoport napirendjét.

A gyermeket a sziild minden esetben személyesen adja at a csoportban dolgozo
felnéttnek, egyéb esetben nem tud a gyermek jelenlétérdl, igy nem vallalhat érte
feleldsséget.

A sziilének irasban kell nyilatkozni arrdl is, hogy rajta kiviil még ki viheti el a
gyermeket az 6vodabol.

Amennyiben a gyermekért az dvoda zarasig nem jonnek, az 6vodapedagogus
értesiti a sziilot.

Valofélben 1évé sziiloknél a gyermek elvitele csak birdsagi, vagy gyamiigyi
hatarozat alapjan torténhet. Amennyiben nincs hatdrozat mindkét sziilbnek
kiadhato a gyermek.

7. Ovodaba jarasi kitelezettség, hidnyzasok

A nemzeti koznevelésrél szolé 2011. évi CXC. 8. § (1) — Az 6voda a gyermek
haroméves koratél a tankdotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiilondsen az utols6 évében az iskolai nevelés-oktatasra
késziti fel. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik €letévét a
felvételétl szamitott fél éven beliil betslti, feltéve, hogy minden, a felvételi
korzetben lakohellyel, ennek hianyéaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 haroméves
és annal idésebb gyermek dvodai felvételi kérelme teljesithetd.

(2) — A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik
életévét betdlti, a nevelési év kezdd napjatdl legalabb napi négy oraban 6vodai
foglalkozason vesz részt. A sziil6- targyév majus 25. napjaig benyujtott- kérelme
alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31.
napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betslti, a Kormany rendeletében
kijelolt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyez6 szerv) felmentheti az 6vodai
foglalkozason vald részvétel alol, ha a gyermek csaladi korlilményei, sajatos
helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, csak az
dvodaigazgatd vagy a védond rendelhetd ki.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat irasban kell
igazolni. A sziiléi igazolas leaddsi hatarideje mindig az elsé megkezdett ovodai
nap.

A mulasztas igazoldsa minden 6vodakételes gyermekre egyforman kotelezo, akit
nem mentettek fel az Ovodakotelezettség aldl, akar négy orat, akar tobbet
tartozkodik az 6vodaban.
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A mulasztast - a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatardl szol6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2)
bekezdése alapjan - igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a sziilg irasbeli kérelmére a gyermek a hazirendben meghatarozottak szerint
engedélyt kapott a tavolmaradasra,

b) a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
ovodaba jarasi kotelezettségének eleget tenni.

Ha a gyermek tdvolmaradésat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan. Igazolatlan
hianyzasok esetén az ¢vodaigazgato intézkedést kezdeményez.

Tiz munkanapot meghaladd tavollétet az intézmény igazgatdjaval egyeztetni
sziikséges, mely egyedi egyeztetést és elbiralast igényel irasbeli kérelem alapjéan.
A dontéshozas folyamataba sziikség esetén a szocidlis szakember, a védéno €s az
ovodapedagogusok véleménye is kikérheto.

A 2011. évi CXC. Kdznevelési torvény 45. § (1) alapjan Magyarorszagon — az e
torvényben meghatarozottak szerint- minden gyermek koteles az intézmeényes
nevelés- oktatdsban részt venni, tankotelezettségét teljesiteni. (2)- A gyermek
abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betdlti,
tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan
kezdédik. A sziild kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a
gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt. A sziilo kérelmét
az iskolakezdés évében janudr 15- ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd
szervhez. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakértoi
bizottsag rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara
nyitva all6 hatarid6 elott a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben
torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a
gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget kordbban eléri, a felmentést
engedélyezd szerv a sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hat éves kora
elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

8. Az otthonrol behozott targyak, jatékok szabialyozasa

Ekszert, jatékot, valamint egyéb targyakat az 6vodékba behozni nem lehet. Kivételt
képez a pliissjaték és mesekdnyv. Bicikli, szankd, roller stb. elhelyezése sziiloi
felelosséggel az dvodak bejarata mellett lehetséges. Kutyat, ha pici, akkor sem lehet
az intézményekbe behozni, taskaban tartani, valamint a keritésekhez kotni sem
szabad!



9. A sziilok jogai

A kisgyermek beiratkozasa az 6vodaban torténik. A beiratds idopontjarol és a
fontosabb tudnivalokrél az intézmény, valamint Tata véaros honlapjan is
tajékozodhatnak a sziilék. A gyermek felvételérdl az 6vodaigazgat6 dont.

Az elsé sziildi értekezleten a sziildket tdjékoztatjuk az ovoda Pedagogiai
Programjarél, Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatardl és az 6voda Hazirendjérol.
A hazirend megismerését, annak tudomésul vételét és elfogaddsat a sziilének
alairasaval jeleznie kell. A szl joga, hogy folyamatos tdjékoztatdst kapjon
gyermeke fejlodésérdl, illetve neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon. Ez az
dvoda 4ltal biztositott sziili értekezleten, fogadodrakon, egyéni beszélgetéseken
lehetséges. A gyermek megfeleld fejlodése érdekében kiemelten fontos a hatékony
egyiittmiikddés, nyitottsag és dszinteség. Nevelési problémaék, konfliktusok esetén
kérjiik forduljanak bizalommal az 6vodapedagégusokhoz, sziikség esetén az
6vodaigazgatdéhoz. Mindannyiunk érdeke, hogy megfelelé kommunikacioval
k6zosen oldjuk meg a konkrét helyzeteket.

Az dvodaigazgatd és az dvodapedagdgus hozzajarulasaval a sziilé nyilt napon
vehet rész, hogy megfigyelhesse gyermekét.

10. A sziilok kotelességei

A szl gondoskodik gyermeke testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol.

Tegye lehetdvé gyermeke rendszeres dvodaba jarasat, kisérje figyelemmel
fejlodését, és segitse a fejlodés folyamatat, a kozosségbe valo beilleszkedést, a
kozosségi élet szabalyainak elsajatitasat.

Rendszeresen tartson kapcsolatot az ovodapedagdgusokkal és résziikre az
egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg.

Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait.

11.A csalad és az ovoda kozos nevelési elveinek kialakitasa

A gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnétteket, fogadjak el
tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, s legyenek képesek
alkalmazkodni. Konfliktusaikat ne durvasaggal oldjak meg. Eredmeényes
egyiittmiikddésiink érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az elveket erdsitsék
gyermekeikben.

12. Kapcsolattartas, egyiittmitkodés a sziilovel

A sziildknek lehetdségiik van arra, hogy az oOvoda nevelémunkdjanak
kialakitasdban javaslataikkal segitsék a kozds gondolkodast és a megfeleld



forumokon aktivan vegyenek részt. Téajékoztatast kérhetnek, véleményt
nyilvanithatnak a gyermekek nagyobb csoportjét érinté tigyekben.

A sziil6k ne tegyenek a kisgyermekek elétt indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, az 6vodara, az ott dolgozo felnbttekre.

Ne biztassak gyermekiiket verekedésre, akkor sem, ha el6z6 nap az Onok
gyermekét érte sérelem.

13.Sziiléi egyiittmiikodésre alkalmas forumok

e Sziiloi értekezletek (évi két alkalom) kiilon értesités szerint

e (saladlatogatis (6vodaba lépés eldtt és sziikség szerint)

e Sziiloi délutanok, kozos rendezvények, kirandulasok, tinnepek
e Fogadddrak: tobb alkalommal sziiléi kérés szerinti idépontban
e Nyilt nap

®

Esetenkénti megbeszélések egyéni kéréseknek megfelelén, elore egyeztetett
idépontban

A kisgyermekek fejlodésérdl, személyiségérol tajékoztatast csak a gyermek
6vodapedagogusa adhat.

14.Az 6voda helységének sziil6k altali hasznalhatésaginak rendje

A sziilok a gyermekoltozOkben a gyermek atoltozéséig és az atadasig
tartozkodhatnak. A csoportszobéba és a csoport flirdojébe csak indokolt esetben €s
tiszta labbelivel léphetnek be, minden mas esetben tilos!

Az 6voda konyhajat és egyéb helységeit a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont
eldirasai alapjan a sziilok nem hasznalhatjak!

15.Pedagdgiai munka az 6vodaban

Pedagdgiai programunkat a 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol,
a 2011. CXC. koznevelési torvény és az Ovodai Nevelés Orszagos
Alapprogramjaban foglaltakkal 6sszhangban készitettiik el.

Intézményeink befogado, eléitélettd] mentes, tevékenységekben gazdag,
élménykdzponti  6vodak. Hisziink a szeretetteljes nevelésben, az érzelmi
intelligencia fontossagaban. A sziilokkel valé folyamatos egytittmiikddésre €pitiink.
Pedagdgiai programunkban kozponti helyet foglal el a jaték, mint a
személyiségformalds, a szocializacié, a szocialis tanulds, a képességek
fejlesztésének leghatasosabb eszkoze. Célunk, hogy a hozzank jard kisgyermekek
képességei megfeleléen kibontakozzanak, és éretté valjanak az iskolai €letre.
Sziikség szerint egyéni és mikrocsoportos foglalkozasokat is szerveziink.
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Folyamatosan figyelemmel kisérjiik és dokumentaljuk a gyermekek fejlodését.
Ertékeljiik képességeiket az dvodakezdésnél, Gtéves korban és iskolakezdés elbtt.
Sziikség esetén iskolaérettségi vizsgalatot kezdeményeziink, melyre a sziil6 viszi el
gyermekét, melyhez mindkét sziil6 alairasa sziikséges.

Az 6vodai szakvéleményeket mindkét sziilének ala kell irni.

16.A gvermekvédelem feladata az 6vodiaban

Ovodainkban figyelemmel kisérjiik a gyermekek életksriilményeit. Intézményeink
minden dolgozdja nagyfoku toleranciaval rendelkezik. A gyermekek nevel€séhez
hivatastudat, szeretet és odaaddé gondoskodas sziikséges. Fontos a massag

elfogadasa.
Feladataink:
e a gyermekek problémainak Osszegylijtése (csaladlatogatas, egyéni
beszélgetés)
® tandacsadas, eligazitas arra, hogy milyen jellegli problémaval hova fordulhat a
sziilo (rendszeres odafigyelés)
® a kozvélemény helyes irdnyl befolyasoléasa, tdjékoztatasa
®

a gyermekek érdekeinek sziikség szerinti képviselete

17.Egvéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok

11

Az o6vodik udvara nem nyilvinos jatszétér, hasznalatuk a sziilok
érkezéséig lehetséges!

Az intézmény dolgozéit munkaid6ében hosszasan feltartani, figyelmiiket
elterelni a gyermekek biztonsiga érdekében nem lehet!

Az intézményekben csak olyan jellegli reklamanyagok ¢s hirdetmények
helyezhetdk el, amik az dvodak profiljaval, miikddésiikkel kapcsolatosak,
ehhez minden esetben az dvodaigazgato engedélye sziikséges.

Az 6vodak egész teriiletén szeszesitalt fogyasztani és dohdanyozni tilos!

A baleset megel6zése érdekében a tliz- és munkavédelmi szabalyzatban
rogzitetteket, a gyermekeket érintd védé- €s Ovdrendszabalyokat
maradéktalanul be kell tartani.

Tlizriadé és bombariadd esetén az intézményekben felelosséggel intézkeddk
utasitasait mindenki koteles betartani.

Az 6vodak minden dolgozdja, valamit a sziilok, az altaluk okozott karért
anyagi feleldsséggel tartoznak.

Az 6vodai programokhoz igénybe vett kézlekedési armlivek hasznélatahoz
(autobusz, vonat, személyautd) a sziilok engedélyezo nyilatkozata sziikséges.



A Hazirend pontos betartisa a gyermekek érdekeit szolgilja és az 6voda
zavartalan mikodését segiti el6. Ezért mindenkire nézve kotelezo!

Tata, 2023. december 05.

juﬁa}\’xﬂiﬁ@ C__@H\J ......

|| Szi- Benedek Sandorné
\) ovodaigazgato
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JEGYZOKONYV

Késziilt a Tatai Geszti Ovoda 6vodaigazgatéi irodajaban.

Ideje: 2024.01.10.

Jelen vannak: 11 f6 évodapedagogus

Napirend:

A modositott Hazirend elfogadasa

Jogszabalyi valtozdsok miatt a Tatai Geszti Ovoda és Agostyani Tagintézményének
Hazirendje 4tdolgozasra keriilt. Az 6vodaigazgatd a modositott hazirendet irasban a
nevelGtestiilet rendelkezésére bocsatotta attanulmanyozasra. Az elfogadott hazirend
betartisa az évoda valamennyi alkalmazottjara és az 6vodaval kapesolatban allokra
nézve kotelezd, megszegése esetén az Ovodaigazgatd munkaltatoi jogkorében
intézkedhet.

A modositott Hazirendet a neveldtestiilet (11 16) egyhangilag elfogadta.

Kelt: Tata, 2024.01.10.

...............................................

iwm Gedy (s SR TS

jetyzOkonyvvezetd, hitelesitd | Ovodaigazgatd

13



JEGYZOKONYV

Késziilt a Tatai Geszti Ovoda igazgatéi iroddjaban

Ideje: 2024.01.10.

Jelen vannak: Sziil6i Szervezet képviseldi

Napirend: a médositott hazirend elfogadasa

Jogszabalyi véltozasok miatt a Tatai Geszti Ovoda és Agostyani Tagintézményének
Hazirendje atdolgozasra keriilt. Az 6vodaigazgatd a modositott Hazirendet irasban
a Sziiléi Szervezet rendelkezésére bocsatotta véleményezésre.

A moédositott Hazirendet a Sziiléi Szervezet egyhangulag elfogadta.

Tata, 2024.01.10. ..

.........................

ovodaigazgatod

| %*viﬁ‘ﬂ e

SZMK elndke
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Elfogadd nyilatkozat

A Tatai Geszti Ovoda és Agostyani Tagintézménye modositott Hazirendjét
megismertem, annak tartalmat elfogadom.

Név ' Aldiras
Bariczané Toth Henrietta PDomorodl Tt H&mt'@ﬂ&
Kirdlyné Udvardi Katalin Yot Y b o

Csikos Andrea f/).\,, (v (&’-
Zolnainé Benke Gabriella Vzw.u;wé,, B el }g@\&r’g

Judea-Farkas Tiinde "OLJ-G@@CL ~ G agds O,LUL&J
Poloskeiné Kiss Andrea @6\33 feed ne iss Dedlie g

Steinerné Bognar Judit 7T Vo, L \(‘b"’ ‘

Szegedi Gina WC—@C »g;/é&,\_

. 3 . * i Ll i
Sahinné Herczeg Edina ~edune. c.fc.é«wf'f Eliws
I
Izsaki Gabriella Tz ot~  (ohkhve b—

e}

Tata, 2024.01.10.
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1. melléklet

Tatai Geszti Ovoda és Agostyani Tagintézménye

Diabéteszes gyermek specialis ellatasi eljarasrendje



Bevezeto

A cukorbetegség, vagy mas néven diabétesz, egy anyagcserezavar, amelyben a szénhidratok
hasznositasa szenved zavart.

1-es tipust diabétesz: ebben az esetben a hasnyalmirigy nem termel inzulint, igy kiilséleg kell
bevinni a szervezetbe. Az 1-es tipusu diabétesz altaldban genetikai okokra vezethetd vissza.

Gyermekkori diabétesz tiinetei

A gyermekkorban jelentkezd cukorbetegség tiinetei is hasonloak a felndttkorban jelentkezéhoz,
altalaban a tiinetek specifikussaga miatt konnyen felismerhet6 a diabétesz.

Cukorbetegség f6 tiinetgi:

* szomjusag érzet

+ fokozott vizeletlirités

» nehéz sebgyogyulas

« fogyas, ennek ellenére nagy étvagy, dllandé éhségérzet
+ acetonos lehelet

Gyerekkori diabétesz kezelése

A gyermekkori cukorbetegség terapiaja nagyban fiigg a diabétesz tipusatol. Az 1-es tipusu
diabétesz esetén a gyermek kezeléorvosa altal meghatédrozott inzulinterapira van sziikség.

A gyermekkori cukorbetegség kezelésében harom pillért allapitunk meg:

1. inzulinterdpia
2. étrendi kezelés
3. helyes életmod

+ A kezelés médjat mindig diabetologus szakorvos allapitja meg, ami fligg a diabétesz
tipusatol, a gyermek vércukorszintjétél is.

+ 1-es tipusu cukorbetegség esetén elengedhetetlen az inzulinterapia, mert ebben az esetben a
paciens hasnyalmirigye nem termel inzulint, igy azt kiils6 forrasbél kell bevinni az erre
kialakitott inzulinadagolé pen segitségével, vagy inzulinpumpéval (a kezeldorvos altal
elbirt).

» Az injekcidt altaldban a hasi zsirszévetbe érdemes adni.

 1-es tipust cukorbetegség kezelésének szervez része az diéta, azaz a taplalkozasi szokasok
megvaltoztatasa, a nativ cukormentes étrend, illetve szdmolnia kell az inzulinadaghoz
kimért napi szénhidrat mennyiségét.

» Az l-es tipusu diabéteszes gyermekek kezelésében a rendszeres vércukor ellenérzes,
étkezések elott €s azokat kovetden is érdemes ellendrizni a vér cukorkoncentraciojat.

Helyes étrend:

»  Keriilni kell a hozzaadott cukrot tartalmazo ételeket,

»  Torekni kell a napjaban tobbszori z6ldség és gytimoles fogyasztasara,

*  Acteljes kiorlésii gabonak fogyasztasa a fehér lisztb6l késziiltekkel szemben.
* Azelegend6 folyadék elfogyasztasa.



A diabétesz soran jelentkezdé kellemetlen (rosszullét) allapotok, annak
kezelése

Hipoglikémia (vércukorszint leesés):

« atal sok inzulin, vagy kevés szénhidrat hatésara,
» asokaig tartd testmozgas miatt alakulhat ki.

Az 1-es tipust cukorbetegeknél nagyobb eséllyel 1ép fel hipoglikémia, ami kezeletleniil akar
igen veszélyessé is valhat.

Ilyen rosszullét tobb okbdl alakulhat ki.

» Ha a gyermek az inzulin beaddsa utan nem étkezett,

« A gyermek késon étkezett,

Tl sok inzulint kapott kimerité testmozgas utan,

« Rossz helyre, pl. izomba kapta az inzulint, ahonnan gyorsabban szivodik az fel.

Bizonyos gyogyszert (sulfanilurea) kapé gyermekeknél a Glukagon beadasa tilos.

Helyes inzulinadagokkal és étkezéssel a veszély lecsdkkenthetd.
Hipoglikémia tiinetei:

«  rosszullét,

« heves szivdobogas,
o szédiilés,

*  remegeés,

*  sapadtsag,

*  izzadas,

» lataszavar,

*  beszédzavar,

*  gyengeség

+  ¢hségérzet

* héanyinger, hanyas

Hipoglikémia esetén az eljarasrend:

A hipoglikémia azonnali kezelést igényel mert a cukorbeteg gyermek rosszul lehet.

» Rosszullét esetén szdlécukrot, esetleg gliikkdztablettat kell a gyermeknek beadni,majd
meg kell etetni vele egy kekszet.

A cél: Minél gyorsabban torténjen meg a vércukorszint emelés, ugyanis, ha nem javul, akkor
eszméletvesztés, rangogores is felléphet

Eléfordul, hogy hirtelen alakul ki a tudatzavar. Ilyenkor, ha még eszméleténél van a gyermek,
és nyelni tud, nekiink kell megetetni, vagy feloldva megitatni a sz6lcukrot a beteggel. A
sz6l6cukor mar a szajbol elkezd felszivodni. Ezt kvetden kekszet vagy rostos levet, ill. tejet

itathatunk, hogy az ezekben taldlhatd Osszetett szénhidratok lassabban, de emeljék a
vércukorszintet.



Az eszméletlen gyermeknek biztositani kell miel6bbi szabad légutat. Stabil oldalfektetésbe
vagy, az oldalara vagy a haséra kell fektetni, hogy az esetleges léguti akadaly (pl. nyal) kénnyen
tudjon tavozni, pl. kifolyni a szajiiregbol.

Az eszméletlen vagy goresols gyermeknek a nala levd Glukagon injekciot kell beadni, ha azt
kaphatja ( a sziil6 felelds ennek biztositasarol, ha a gyermek kaphatja) . A fecskendében eld
van készitve az oldoszer, mellette van a hatéanyagot tartalmazé porampulla. Ennek a mianyag
kupakjat kell lepattintani, majd az oldészert a gumidugot atszurva hozzafecskendezni. Ilyenkor
a por feloldédik. Ekkor vissza kell szivni az oldatot a fecskenddbe. Azt légteleniteni kell ugy,
hogy a tiit felfelé tartva kinyomjuk beldle a levegét, majd a test barmelyik izmaba szlrva
beadjuk a betegnek. Az injekci6 utan a tudat elkezd kitisztulni.

Amikor mar nyelésre képes a gyermek, szjon 4t adunk neki cukrot a fentiek szerint. Ebben az
esetben mindig értesitsiik a mentdket a korhazba széllitashoz.

A hiperglikémia (tartésan magas vércukorszint)

Egyes esetekben a hipoglikémia ellentéte is el6fordulhat, amit hiperglikémidnak neveziink.
Ebben az esetben a gyermek vércukorszintje tartosan magas lesz, ez fOleg 1-es tipusu
diabéteszben fordul eld, inzulin hianyaban.

Ennek veszélye: A ketoaciddzis kialakuldsaval, amely azt jelenti, hogy a szervezet a zsiradék
raktarak bontasabol probalja fedezni a szitkséges energidt, toxikus hatdsa ketontestek
keletkeznek.

A ketoacidézis f6 tiinete az acetonos lehelet, de jellemzd ezek mellett a hanyinger, hasfajas,
szapora, mély 1égzés is. A hiperglikémia azonnali ellatast igényel, kezelése korhazakban
torténik

Ez a folyamat nem egyik pillanatrél a masikra kovetkezik be, tehét, ha az elején beavatkozunk,
a beteg nem Kkeriil silyos éllapotba.

Megelbzése a normalis inzulin-cukor bevitelével lehetséges. A cukorbeteg gyermeknek minden
esetben be kell adni az inzulint és tartani kell be az el6irt diétat.

Lazas megbetegedés idején a gyermek igyon béségesen, keriilni kell a zsirok fogyasztasat, de
a normalis szénhidratbevitelt biztositani kell. Az inzulin beadasa elengedhetetlen. A
szénhidratbevitel ilyenkor pl. gyiimoleslevek formajaban is torténhet.

Ha a héanyas kialakul, és a szajon at valé folyadékbevitel nem oldhato meg, mentét kell hivni
és korhazi kezelés sziikséges, ahol infizi6 segitségével tartjak fenn a szervezet egyensulyi
allapotat.



Legitimacio

Nevel6testiilet nevében: ... 0L ..o M ovodapedagogus

Sziil6i munkakozosség nevében: ...... ke 13;{“’! {7{’*" L
Tata, 2024.01.10.
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2. melléklet

Tatai Geszti Ovoda és Agostyani Tagintézménye Hazirendet kiegészité miikodési és
egészségigyi eljarasok pandémias helyzetben

Az intézményben a biztonsagos kornyezet kialakitasa

Az egész intézmény teriiletén fokozott fertétlenitd nagytakaritds a megfeleld tisztito- és
fertStlenitészerekkel. A munka elvégzéséhez sziikséges maszk és keszty( biztositasa.

Az intézmény konyhajaba és a tagintézmény talalokonyhajaba folyamatos alkoholos
kézfertbtlenités, munkafeliiletek napi fertétlenitése, alapvetd higiénias szabalyok
betartasa, védéoltozet, gumikeszty( hasznalata.

A személyi higiéné alapvet§ szabalyairdl a kisgyermekek minden csoportban kapjanak
életkoruknak megfeleld tajékoztatast. Az 6vodapedagdgusok tanitsak meg kohdgéskor,
tiisszentéskor a papir zsebkendd hasznalatat, majd ezutan a zsebkendé szemeteskukaba
dobasat és alapos kézmosast.

Fokozottan kell figyelni a napi tobbszori fertétlenité takaritdsa. A fertétlenitd takaritas
soran kiemelt figyelmet kell forditani a kézzel gyakran érintett terlletek specialis
fert6tlenitésére.

A csoportokban rendszeres természetes szellSztetés, a fels6 ablakokat folyamatosan
nyitva kell tartani.

Az 6vodaban hasznalt jatékok, udvari jatékeszkdzok fellletét rendszeresen fertétleniteni
kell.

Az 6voda latogatasa, rendezvények

Mindkét intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek latogathatja.
A nevelésben csak egészséges és tliinetmentes dolgozé vehet részt.

Az intézménybe a sziil6k csak maszkban Iéphetnek be.

Az 6voda 6lt6z6iben egyszerre csak 5 sziil6 tartozkodhat.

A szil6k koételesek az intézményt tajékoztatni amennyiben gyerekiiknél tineteket
észlelnek.

A Nemzeti Népegészségiigyi Kdzpont aktudlis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak
orvosi vizsgalatrdl. A sziil6 koteles az intézményt értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus
gyanu vagy igazolt fertézés van.

Az a kisgyermek vagy 6vodapedagdgus, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a
haziorvos igazolasaval vagy korhazi zaréjelentéssel mehet Ujra az intézménybe. Hatdsagi
hazi karantén esetén a jarvanyligyi hatosag altal kiadott, jarvanylgyi megfigyelést feloldd
hatarozatot szikséges bemutatni.

Ovodai rendezvényeink zartkor(iek maradnak, kivéve az anydk napja és az évzaro, mivel
ezeket az eseményeket az udvaron meg tudjuk tartani.



Tatai Geszti Ovoda és Agostyani Tagintézménye Hazirendet kiegészité mikodési és
egészségligyi eljarasok pandémias helyzetben

Az intézményben a biztonsagos kornyezet kialakitasa

Az egész intézmény terilletén fokozott fertétlenité nagytakaritas a megfeleld tisztito- és
fertétlenitészerekkel. A munka elvégzéséhez szitkséges maszk és kesztyl biztositasa.

Az intézmény konyhdjaba és a tagintézmény télaldkonyhajaba folyamatos alkoholos
kézfertStlenités, munkafeliletek napi fertétlenitése, alapvetd higiénias szabalyok
betartdsa, véd6oltdzet, gumikeszty(l hasznalata.

A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a kisgyermekek minden csoportban kapjanak
életkoruknak megfeleld tajékoztatast. Az 6vodapedagogusok tanitsak meg kohogéskor,
tiisszentéskor a papir zsebkend6 hasznalatat, majd ezutén a zsebkend6 szemeteskukaba
dobasat és alapos kézmosast.

Fokozottan kell figyelni a napi tobbszori fertétlenité takaritasa. A fertStlenitd takaritas
soran kiemelt figyelmet kell forditani a kézzel gyakran érintett teriletek specialis
fertétlenitéseére.

A csoportokban rendszeres természetes szell6ztetés, a fels6 ablakokat folyamatosan
nyitva kell tartani.

Az 6vodaban hasznélt jatékok, udvari jatékeszkozok felliletét rendszeresen fert&tleniteni
kell.

Az 6voda latogatasa, rendezvények

Mindkét intézményt kizardlag egészséges, tiineteket nem mutaté gyermek latogathatja.

A neveléshen csak egészséges és tiinetmentes dolgozo vehet részt.

Az intézménybe a szlil6k csak maszkban léphetnek be.

Az 6voda 6ltoz6iben egyszerre csak 5 sziil§ tartézkodhat.

A sziil6k kotelesek az intézményt tajékoztatni amennyiben gyerekiiknél tiineteket
észlelnek.

A Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont aktudlis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak
orvosi vizsgélatrol. A szil6 kdteles az intézményt értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus
gyanu vagy igazolt fert6zés van.

Az a kisgyermek vagy 6vodapedagdgus, aki barmilyen betegség miatt otthon maradt, a
héaziorvos igazoldsaval vagy kérhazi zéréjelentéssel mehet Ujra az intézménybe. Hatdsagi
hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatésag altal kiadott, jarvanylgyi megfigyelést feloldo
hatarozatot szlikséges bemutatni.

Ovodai rendezvényeink zartkoriek maradnak, kivéve az anyak napja és az évzaro, mivel
ezeket az eseményeket az udvaron meg tudjuk tartani.



1. Etkeztetésre vonatkoz6 szabalyok

—~  Fokozottan kell (igyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, rendszeres fertStlenitésére.

— A felilletek tisztitasakor Ggyelni kell a munkafolyamatok megfelel§ szétvélasztasra,
valamint gyakoribb fertétlenitésre.

— Az étkeztetést végz8 személyzet szémara alkoholos kézfertétlenitd szert kell biztositani,
és annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni.

—  Etkezés elétt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara.

IV. Teend6k beteg személy esetén

—  Ha dolgozénal fert8zés tiinetei észleleheték haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal
értesiteni az izemorvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dént a tovabbi teend6krdl.

—  Gyermek esetén a sziil§ értesitésérél gondoskodni kell, akinek figyelmét fel kell hivni arra,
hogy keresse meg a gyermek haziorvosat, ezt kévetSen az orvos utasitdsainak alapjan
jarjon el.

- A gyermek az intézménybe kizarélag orvosi igazoldssal térhet vissza, melyet az
intézmények el kell fogadnia.

—  Hatdsagi hazi karantén esetén a jarvanyiigyi hatdsdg altal kiadott a jarvanydgyi
megfigyelést felold hatdrozatot kell bemutatni az intézménybe visszaérkez6 dolgozonak,
gyermeknek.

g,%@jmﬂh@.‘

zi-Benedek Sandorne
ovodaigazgato

Tata, 2023.12.05.
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