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Az informéciés onrendelkezési jog €s az informicidszabadsdg biztositdsa érdekében az
informdciés onrendelkezési jogrél és az informdciészabadsdgrél sz6l6 2011, évi CXIL
torvény (a tovibbiakban: Infotv.) rendelkezései alapjin a Tatai Kizos Onkormdnyzati
Hivatalban (a tovabbiakban: Adatk5z16) a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjét az aldbbiak szerint hatirozom meg:

1. A szabilyzat célja, hatalya

1.1 A Szabilyzat célju, hogy meghatirozza az Adatkdzlonél a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rend)ét.

1.2. A Szabilyzat tirgyi hatdlya kiterjed a Tatai K6z06s Onkormanyzati Hivatalndl, a hivatalt
alapité Tata Vdros Onkormdnyzatindl, Dunaalmds Kozség Onkormdnyzatdnal,
Dunaszentmiklés Kozség Onkormdnyzatdnil és Neszmély Kozség Onkormanyzatdnal,
valamint a hivatal 4ltal kotsu megdllapoddsok alapjdn a Tatai Lengyel Nemzetiségi
Onkormdnyzatndl, a Tatai Német Nemzetiségi Onkormdnyzatnal, a Tatai Roma Nemzetiségi
Onkorményzatndl, a Dunaszentmikldsi Német Nemzetiségi Onkormdnyzatndl, tovibba a
Tatai Kistérségi Tobbcéld Tarsuldsndl keletkezett kozérdeki adatok és a kozérdekbol
nyilvdnos adatok (a tovibbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére. Az Info tv. 27. §
(8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem alkalmazanddk a kozhiteli
nyilvintartdsbol orténé — kiilon torvényben szabilyozott — adatszolgdltatdsra.

1.3 A Szabilyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatkoz16 valamennyi, adatkezelési feladatokat
elldté koztisztviseldjére, munkavillaldjira, szerz8déses partnerére.

2. Alapfogalmak
E Szabdlyzat alkalmazdisa sorén:

1. kézérdekii adat: az dllami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldid szerv vagy személy kezelésében 1évo, valamint a
tevékenységére vonatkozd, vagy kozfeladatdinak elldtdsdval dsszefiiggésben keletkezett a
személyes adat fogalma ald nem esé, bdrmilyen mddon vagy formdban régzitett informdcio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjdtdl, ondlld vagy gytijteményes Jellegétol;

2. kizérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzdférhetdvé tételét térvény
kiizérdekbol elrendeli;

3. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely ondlidan vagy mdsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljdt
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasindlt eszkizt) vonatkozd ddntéseket
meghozza és végrehajtia, vagy az dltala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja;

4. adatkezelés: az alkalmazott eljdrdstdl fiiggetleniil az adatokon végzett bdrmely milvelet
vagy a miiveletek Osszessége, igy példdul gyijiése, felvétele, rigzitése, rendszerezése,
tdroldsa, megvdltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovdbbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
gsszehangoldsa vagy osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovdbbi felhaszndldsdnak megakaddlyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

5. adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szamdra hozzdférhetvé tétele;



6. nyilvanossdgra hozatal: az adat birki szdmdra 16rténd hozzdférhetové tétele;

7. adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsuk t5bbé nem
lehetséges;

8. adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel elldidsa tovdabbi kezelésének végleges vagy
meghatdrozott idore torténd korldtozdsa céljdabol;

9. adatnegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

10. adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsoldds technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajidsihoz alkalmazott modszertél és eszkoztél, valamint az
atkalmazds helyétél; feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

11. adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatkezeldvel kitott szerzédés alapjan - beleértve a
Jjogszabdly rendelkezése alapjdn torténd szerzédéskétést is - adatok feldolgozdsdt végzi;

12. adatfelelds: az a kézfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus iiton kételezGen
kizzéteendd kozérdekii adator elédllitonta, illetve amelynek a mitkddése sordn ez az adat
keletkezett;

13. adatkézlé: az a kbzfeladatot ellito szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé
az adatot - az adatfelelds dltal eljurtatott adatait honlapon kézzéteszi;

4. adatdllomdny: az egy nyilvdntario rendszerben kezelt adatok 6sszessége;

15. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval.

3. Kozérdeki adatok kore, a kozérdekii adatok kozzététele

3.1. Az Adatk6zlé a feladatkorébe tartozé iigyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a
fogyasztok, illetve a szolgdltatist igénybevevok részére a pontos és gyors tdjékoztatdst.

3.2, Az Adatkozl6 rendszeresen
» celektronikusan az alapitd Onkormdnyzatok honlapjin (a www.tata.hu, a
www.dunaalmas.hu, a www.niklo.hu és a www.neszmely.hu honlapon) hozza
nyilvinossigra a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

3.3 A 3.2. pontban megjelSlt fontos adatok kore kiilondsen:

o a hatiskdrre,

o illetékességre,

» szervezeti felépitésre,

» szakmai tevékenységre,

» annak eredményességére is kiterjedo értékelésre,

» abirtokolt adatfajtdkra,

« amiikodést szabilyozd jogszabilyokra,

» agazdilkodasra,

» amegkotott szerzodésekre

vonatkozd adatok.
A tdjékoztatds médjit, a vonatkozé adatok korét, illetve adatkezelési rendelkezéseket az
Infotv. rendelkezésein kiviil mis jogszabdly is megallapithatja.

3.4 A kozérdekii és kdzérdekbol nyilvinos adatok megismeréséhez valé jogot — az adatfajtik
meghatarozisdval — torvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsigi érdekbdl;



c) blincselekmények iild6zése vagy megelOzése €rdekében;

d) koérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kddzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsdgi vagy kozigazgatdsi hatdsdgi eljdrdsra tekintette! korlatozza;

h) a szellemi tulajdonhoz fiizodo jogra tekintettel

korldtozhatja.

3.5. Ha torvény maisként nem rendelkezik, kozérdekbo| nyilvdnos adat az Adatk6zlé feladat-
és hatdskorében eljdré személy feladatkorével dsszefiiggd személyes adata, tovibba egyeb,
kozfeladatot ellité személy c feladatkorével osszefiiggd személyes adata. Ezen adatok
megismerésére az Info tv. kézérdekii adatok megismerésére vonatkozd rendelkezdseit kell
alkalmazni.

3.6. Kozérdekbd! nyilvanos adat a jogszabily, vagy dllami, illetdleg helyi onkormdnyzati
szervvel kotott szerzédés alapjin kotelezben igénybe veendé vagy mds mddon ki nem
elégithetd szolgdltatdst nyujté szervek vagy személyek kezelésében levo, e tevékenységiikre
vonatkozd, személyes adatnak nem mindsiild adat.

3.7. Az iizleti titok megismerésére a Polgdri Torvénykonyvben foglaltak az irdnyadok.

3.8. A kozérdekii adatok megismerése korlatozhaté unids jogi aktus alapjdin az Eurdpai Uni6
jelentds pénziigyi- vagy gazdasdgpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetiris, a
koltségvetési €s az addpolitikai érdeket is.

3.9. Az Adatkozlé feladat- és hatdskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljdrds sorin
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozdsdt szolgdld adat a keletkezésétdl szdmitott tiz
évig nem nyilvinos. Ezen adatok megismeréséhez €s a megismerhetdség kizirdsihoz fliz6dé
kézérdek silydnak mérlegelésével engedélyezhetd. A dontés megalapozdsdt szolgdld adat
megismerdsére irdnyuld igény - a doniés meghozataldt kdvetden akkor utasithatd el, ha az
adat megismerése a hivatal torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és hatdskorének
illetéktelen kiilsd befolydstél mentes elldtdsit, igy kiilongsen az adatot keletkeztetd
dlldspontjdnak a dontések elokészitése sordn tdrténd szabad kifejiését veszélyeztetné.

3.9. Jogszabily tovibbi adatokat is kozérdekiinek nyilvanithat, illetve megismerhetdségének
korldtozdsira a fent meghatdrozottaktdl rovidebb idétartamot dllapithat meg.

3.10. A 3.3, 3.5, 3.6, 3.9 pontban meghatdrozott kbzérdekii adatok nyilvdnossdgra hozasdrdl
minden szervezeti egység vezetdje feladatkdrében koteles gondoskodni.

3.11. A 3.2, pont szerinti, honlapon torténé kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositisa az Informatika, a kozzététel tartalmi és formai ellenbrzése az
irodavezetok, kirendeltségvezetok, kabinetvezeto feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény és teljesitése

4.1. A kbzérdekii adat megismerése irdnt bérki széban, irdsban vagy elektronikus tton igényt
nydjthat be. A kozérdekbdl nyilvinos adatok megismerteiésére a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a torvény mdskeént nem
rendelkezik az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhet0k, amennyiben az az



igény teljesitéséhez sziikséges. Az igény teljesitését kovelden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

4.2. Az igénybenyiijtds médja:
Széban: a mindenkori iigyfélfogadisi rend szerint a hivatal székhelyén és kirendeltségein.

frasban: Tatai Kozs Onkormdnyzati Hivatal 2890 Tata, Kossuth tér 1. cimen.

Kirendeltséget érinté adatkérés esetén a kérelem a Tatai Kozés Onkormdnyzati Hivatal
Dunaalmisi Kirendeltsége 2545 Dunaalmds, Almdsi u. 32, a Tatai Kozos Onkormﬁnyzati
Hivatal Dunaszentmiklési Kirendeltsége 2897 Dunaszentmiklds, Petdfi u. 52., Tatai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Neszmélyi Kirendeltsége 2544 Neszmély, F6 u. 129. cimeken is
benyijthatd.

Telefaxon: 06-34-587-078.
Elektronikusan: jegyzoititkarsag@tata.hu.

4.3. A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket a jegyzonek cimezve kell eljuttatni a
hivatal részére. Az igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabdlyi akaddlya — a
tudomasra jutdsét kdvetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb a kézhezvételt kovetd 8 napon beliil
kell eleget tenni.

4.4. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl, annak tdroldsi
maéd)atdl fiiggetlentil az igényld masolatot kaphat. Ha a kért adatot kordbban mér elektronikus
formaban nyilvdnossigra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvéanos forris
megjeldlésével is. Ha a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 dltal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mds személy jogait a megismerés sértené, a masolaton
ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatot kezeld kozfeladatot ellitd szerv az
adatigénylés (eljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koliség mériékéig terjedden -
koliségtéritést  dllapfthat meg, amelynek Osszegér6l az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tdjékoztatni kell.

4.5. Az adatigénylésnek kozértheté formdban €s - amennyiben az arinytalan kéltséggel nem
Jar - az igénylé dltal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozdssal, hogy annak kézérthetd formdban
nem lehet eleget tenni.

4.6. Az igény teljesitésének megtagaddsirdl, annak indokaival egyiitt, valamint az Info tv.
alapjin megilietd jogorvoslati lehetségekrdl vald tdjékoztatdssal egyiitt, 15 napon beliil
{risban vagy - amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozblte - elektronikus
uton értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl
az adatkezeld nyilvintartdst vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-ig
tdjékoztatja a Hatdsdgot.

4.7. A kozérdekii adat megismeré€se irinti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl0 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven
fogalmazza meg.



48. Az Info tv. 30. § (3) bekezdés szerinti nyilvintartis vezeiése az irodavezetok,
kirendeltségvezetok, kabinetvezetd feladata, akik a nyilvintartds alapjén a tirgyévet kovetd €v
janudr 20. napjdig kotelesek a Hatdsdg tdjékoziatdsdhoz sziikséges informiciokat a jegyzdnek
megadni. A tdjékoztatds el6készitése a kabinetvezetd feladata.

5. Jogorvoslati eljiras

5.1. Ha a kozérdekii adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igényld a birdsighoz
fordulhat.

5.2. A megtagadis jogszeriiségét és megalapozottsdgat az adatkezeld koteles bizonyitani.

5.3. A pert a megtagadds kozléséiol, illetve ennek elmaraddsa esetén az Info tv. meghatirozott
hatdridé eredménytelen elteltétdl szdmitott 30 napon beliil az ellen a szerv ellen kell
meginditani, amely a kért felviligositdst megtagadta.

5.4 Ha a birésdg a kérelemnek helyt ad, hatdrozatdban az adatkezeldt a kért kbzérdeki adat
kozlésére kotelezi. Ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. Adatvédelmi eléirasok

6.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozziférés biztositisihoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kvetden haladéktalanul torolni kell.

6.2. Igénylés alapjdn torténd adatszolgdltatds esetén az adatigényld személyazonosito adatai
csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
Az igény teljesitését kovetden az igénylé személyes adatait haladéktalanul tordlni kell,

6.3. Mivel a kozérdek(i adatok megismeréséhez bdrkinek joga van, az azokhoz vald
hozzaférés sordn fdszabilyként nincs alkotminyos lehetéség az adatot megismerni kivind
személy azonositisdra. Kozzétett kozérdekil adatok esetében személyes adat csak a
technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (ilyen lehet a felhasznalé szamitégépének
IP-cime) kezelhetd, ennek megfeleléen az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz valé
hozziférés regisztricihoz nem kothetd. Kozérdekii adat igénylése esetében az azonositdst
valamely jogszerli szempont megalapozhatja, azonban személyes adatok kezelésére ebben az
esetben is csak a cél eléréséhez feltétleniil sziikséges adatok vonatkozdsiban, és csak addig
van lehet6ség, am{g az adott szempont érvényesiilése ezt elkeriilhetetlenné teszi.

7. Zaré rendelkezések
7.1. Jelen szabdlyzat 2017. februdr 1-€n Iép hatdlyba.
7.2. Jelen szabilyzat hatdlybalépésével egyidejileg hatilydt veszti a 2014. november 13-dn

kelt, A kozérdekii adatkérések rendjét rogzitd szabdlyzat.

Tata, 2017. janudr 19.
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