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BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt roviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésér6l (altalanos adatvédelmi
rendelet)

Inforv.: 2011. évi CXII. térvény az informéacios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol

Intézmeény/Adatkezeld: Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézmény
Adatkezel6 adoszama: 15823687-1-11

Adatkezel6 székhelye: 2890 Tata, Fiird6 u. 19.

Adatkezel6 képviseldje: Dr. Seprédi Bence

Intézmény, mint Adatkezel6 elérhetdsége:
Telefon/fax: +3634/586-058
E-mail: tegali@tata.hu

Az Intézmény Fenntartdja (a tovabbiakban Fenntarto):
Tata Varos Onkorméanyzata
2890 Tata, Kossuth tér 1.

A Fenntart6 altal megbizott adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetdsége:
L Tender-Consulting Kft., adatvedelem@tata.hu

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi €s Informécioszabadsag Hatdsag
Szabalyzat: jelen, kihirdetett Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

1.2. A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezeld tobbi szabalyzatdnak elGirasaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent e
Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése elott hatalyba Iépett szabalyzat, utasitas
eloirasai kozott, ugy abban az esetben a jelen Szabalyzat rendelkezései az iranyadoak.

1.3. Amennyiben ellentmondas all fent e Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése
utan hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitds eldirasai kozott, ugy csak abban az esetben nem e
Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak, ha a késobb hatalyba 1épd szabalyzat vagy utasitds arrdl
kifejezetten rendelkezik.

FOGALMAK

2.1. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak és értelmezd rendelkezések megegyeznek a GDPR 4.
cikkében meghatarozott értelmezé fogalommagyarazatokkal, figyelemmel az Infotv. 2. § (2)
bekezdésében foglaltakra.

- Erintett: azonositott vagy azonosithaté természetes személy (GDPR 4. cikk 1.).;

Erintett jelen Szabalyzat alkalmazasaban:

Azonositott vagy azonosithatd természetes személy, kiilondsen az Adatkezeld munkatarsa, valamint
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban foglalkozatott, ligyfél, bejelentd, kérelmezo, szerz6dod
fél kapcsolattarto és teljesitésben részt vevo stb..

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”) vonatkozo
barmely informacio; azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositdé vagy a
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természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté (GDPR 4. cikk 1.).;

- Személyes adat kiilonleges kategériai: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy0zodésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositdsat célzd genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis iranyultsagara
vonatkoz6 személyes adatok (GDPR 9. cikk 1.).;

- Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zOdésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek
egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiligyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok (Infotv. 3. §. 3.).;

- Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetve a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett eldéletre vonatkozo személyes adat (Infotv. 3. §. 4.).;

- Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld ¢és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerOsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd
szemelyes adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.).;

Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

tajékoztatas joga,

hozzaférési jog,

helyesbitéshez valo jog,

torléshez valo jog,

adatkezelés korlatozhatésagahoz valo jog,

adathordozhatdsaghoz valo6 jog,

tiltakozashoz val¢ jog.;

Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld kezelése
ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1) bekezdés).;

- Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit Gnalldan vagy masokkal egylitt
meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza meg, az
adatkezelot vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja (GDPR 4. cikk 7.).;

- Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités,
rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas,
kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyeéb moddon torténd hozzaférhetdvé tétel utjan, 6sszehangolas
vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4. cikk 2.).;

- Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhet6vé
tétele (Infotv. 3. § 11.).;

- Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele (Infotv. 3. §
12.).;

- Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. § 13.).;

- Adatkezelés korlatozasahoz valé jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesiil:

VVVVVYVYVY

a. az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idGtartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a személyes adatok pontossagat;
b. az adatkezelés jogellenes, ¢s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok

felhasznalasanak korlatozasat;
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c. az adatkezelOnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztés¢hez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy
d. az ¢érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a

korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos
indokai elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk. (1)]
Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik korlatozasa
céljabol (GDPR 4. cikk 3.).;

- Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv.
3.§16.);

- Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési miiveletek 0sszessége (Infotv. 3. § 17.).;

- Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.).;

- Adatallomany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.).;

- Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes
adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.).;

- EGT-adllam: az Eur6pai Uni6 tagillama ¢és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgéra az Eurdpai Unid és
tagallamai, valamint az Europai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban nem részes allam kozott
létrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolo megallapodasban részes
allam allampolgaraval azonos jogallast ¢lvez (Infotv. 3. § 23.).;

- Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.).;

- Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést eredményezi
(GDPR 4. cikk 12.).;

- Alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatdo meg, hogy a személyes adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informdaciot kiilon taroljak,
és technikai €s szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni (GDPR 4. cikk 5.).;

- Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyeb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami joggal
Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e
kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk 9.).;

- Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi
allapotarol (GDPR 4. cikk 15.).;

- A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténo
tovabbitasa: 1) adattovabbitas megfelel6ségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitas megfeleld garanciak
alapjan, 3) megfeleldségi hatarozat, illetve megfeleld garanciak hianyaban, a GDPR 4altal biztositott az
eltérés lehetdsége kiillonds helyzetekben (GDPR 44-50. cikk).;

- Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.).;

- Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6d6 bizonyos személyes jellemzok
értekelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi allapothoz,
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személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz, viselkedéshez, tartdzkodasi helyhez
vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzok elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.).;
- Feliigyeleti Hatosag: egy tagallam altal a GDPR 51. cikkének megfeleléen létrehozott
fiiggetlen kdzhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.).;

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feliigyeleti hatosadg részére megallapitott feladat- és
hataskoroket Magyarorszag joghatosaga alé tartozo jogalanyok tekintetében a GDPR-ban, valamint az
Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

- Nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ala tartozod szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas hozott
létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre (GDPR 4. cikk 26.).

2.2. Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor a
jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

AZ ALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

3.1. A GDPR az Eurdpai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezd és
kozvetleniil alkalmazand6 az Eurdpai Unid valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

3.2. Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdopai Uni6d joga megallapithat
altalanosan kotelezO magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa és alkalmazasa soran a
szabalyok elsddlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

3.3. Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 médon magyar jogszabaly — els6sorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezel6 ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

3.4. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ald, ugy az Infotv.
szabalyait alkalmazza az Adatkezeld.

A SZABALYZAT CELJA ES HATALYA

4.1. Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetdvé tételével biztositja a GDPR IIL
fejezetében meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatarozza az adatvédelmi elvek gyakorlati
megvalosulasat €és az Adatkezeld 4ltal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozo altal feldolgozott
személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az adatkezelésbe
esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét,
tovabbd - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas jogalapjat és
cimzettjét.

4.2. A Szabilyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezelonél az
adatkezelésben résztvevo dolgozok szamara az Adatkezeld minden adatkezelési folyamatat.

4.3. A Szabalyzattal az Adatkezeld biztositani kivanja a nyilvantartasok milkodésének torvényes
rendjét, az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését,
meg kivanja akadalyozni az adatokhoz wvaldé jogosulatlan hozzaférést, azok jogosulatlan
megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

4.4. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezel6vel fennallo,
igy kiilonosen dolgozoi, adatfeldolgozoi, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban: az Adatkezeld
munkatérsa, dolgozdja) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.
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4.5. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezelonél megvalosulé minden folyamatra, melynek
soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése torténik.
4.6. A Szabalyzat id6beli hatalya annak kihirdetésétdl visszavonasaig tart.

AZ ADATKEZELES ELVEI

5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan szervezi folyamatait:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljards és dtlathatosag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszerlien €s tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara atlathato
modon, tobbek kozott legalabb a jelen Szabalyzat torzsszovegének, valamint tajékoztatok
nyilvanossagra hozatalaval végzi.

5.1.2. célhoz kototség elve [GDPR 5. cikk (1) b)]: Az Adatkezeld minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele el6tt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy eldre
meghatarozott, egyértelmii és jogszerii. Személyes adatot az Adatkezeld az eldre meghatarozott céllal
Ossze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesiilt az adatkezelés célja és jogszabaly
nem irja el6 kotelezOen az adat tovabbi kezelését, ugy a személyes adatot az Adatkezeld torli.

5.1.3. adattakarékossdag elve [GDPR 5. cikk (1) ¢)]: Az Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél elérés¢hez megfeleld és relevans, az Adatkezeld az adatkezelést
csak a cél eléréséhez sziikséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: Az Adatkezeld torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt médon torekszik
ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett kérelmére vagy
tudomasara jutasa esetén hivatalbol — helyesbitse.

5.1.5. korlatozott tarolhatosag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: Az Adatkezeld személyes adatot csak ugy
tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithatdé az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly kotelezd
eldirésa alapjan végzi az Adatkezeld.

5.1.6. integritds és bizalmassdg elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait
ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, igy kiilonésen az adatok jogosulatlan vagy
jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet.

5.1.7. elszamoltathatosdag elve [GDPR 5. cikk (2)]: Az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait Ggy

tervezi ¢és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontba foglalt
elveknek valo megfelelést igazolni.

AZ ADATKEZELESEK SZABALYAI

6.1.  Alapvetések
6.1.1. Az Adatkezel? kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.
6.1.2. Az Adatkezeld személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal, a

személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozd személyes adatot csak és kizarélag a GDPR 9. cikk
(2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.
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6.1.3. A konkrét adatkezelési folyamattal érintett jogosultsag vagy kotelezettség keletkezhet az
Adatkezeld, az érintett vagy harmadik fél oldalan is.

6.1.4. Az Adatkezeld kezelésében 1évé személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi
személyes adat mindségét, amig beldle az érintett azonositott vagy azonosithatd. Az Adatkezel6 akkor
tekint egy adatot személyes adatnak, amennyiben rendelkezik azzal a technikai feltétellel, amely
segitségével képes az adatbol azonositani az €rintettet.

6.1.5. Az Adatkezel6 csak gy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

6.1.6. Az Adatkezel jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési tdjékoztatds nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott tényeket.

6.1.7. Az Adatkezeld6 munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkdzokkel
gondoskodik arrél, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

6.1.8. Az Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miiveletét végzo
szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozoi) kdotelesek az adatkezelés soran megismert
személyes adatokat titokként megdrizni.

6.2. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

6.2.1. A személyes adatok egyetlen része vagy téredéke sem teheté kozz¢, nem bocsathatd
rendelkezésre vagy nem tarhato fel semmilyen mddon harmadik személy el6tt, kivéve, ha a személyes
adat kozérdekbdl nyilvanos adatként térténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja el6.

6.2.2. Az Adatkezel6 munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a szoéban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes adatot
barmely harmadik személy jogosulatlanul megismer;je.

6.2.3. Személyes adatrdl papiralapi vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha
azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi vagy jogszabaly el6irja.

6.2.4 Ha az Adatkezel6 valamely munkatarsa a jelen Szabalyzatot megszegi, az Adatkezel6 és kozte
1€v0 jogviszony jellegétdl fliggden felelosséggel tartozik.

6.2.5. Ha a Szabalyzatot az Adatkezeldvel jogviszonyban allé személy szegi meg és ezzel kart okoz,
ugy a jogviszony ellatasra vonatkozo altalanos vagy specialis jogszabaly, jogviszonybdl szdrmazo
kotelezettségének megszegésével okozott karra vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.6. Ha a Szabalyzatot az Adatkezeldvel egyéb jogviszonyban allo személy szegi meg és ezzel kart
okoz, ugy a mindenkori polgari torvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykdnyvrol
sz016 2013. évi V. torvény) karokozasért valo felelésségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

6.2.7. A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi nyilatkozat a Szabalyzat 1. sz. melléklete.

AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI
7.1.  Altalanos szabalyok
7.1.1. Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelé6 minden adatkezelési folyamatnal meghatirozza. Az

adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hataroz meg, kiilonleges adatok
kezelésének tilalma aloli feloldas feltételeit a 9. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.
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7.1.2. Az Adatkezeld az adatkezelési rendszerét gy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozoan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen forméaban tortént a személyes adat felvétele és
milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3. A személyes adatok kiilonleges kategdridiba tartozd személyes adatot fGszabaly szerint az
Adatkezel6 nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba foglalt
valamely koriilmény fennallasat.

7.2. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében

7.2.1. Az ‘érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbodl torténd
kezeléséhez.

7.2.2. Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy
az a szerz6dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

7.2.3. Az adatkezelés az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

7.2.4. Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagli érdekeinek’
védelme miatt sziikséges.

7.2.5. Az adatkezelés kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

7.2.6. Az adatkezelés az Adatkezel0 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges.

7.2.7. Az Adatkezeld a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontban nevesitett, az adatkezelore ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal adatkezelést végez, mert az Adatkezeld
kozfeladatot ellato szerv.

7.3.  Koriilmények és feltételek, amelyek esetén az Adatkezel6 személyes adatok kiilonleges
kategodriaiba tartozo adatokat kezelhet

7.3.1. Az ¢érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog ugy rendelkezik, hogy a
tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2. Az adatkezelés az Adatkezelonek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozo jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei teljesitése €s
konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az érintett alapvetd jogait és érdekeit védo
megfeleld garancidkrol is rendelkez6 unids vagy hatalyos magyar jog lehetové teszi.

7.3.3. Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek védelméhez
sziikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytdin nem képes a hozzajaruldsat

megadni.

7.3.4. Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

7.3.5. Az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

! Létfontossagh érdek példaul, de nem kizarlagosan: jarvany, katasztrofa, sziikséghelyzet.
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7.3.6. Az adatkezelés jelentOs kdzérdek miatt sziikséges, uniods jog vagy a hatalyos magyar jog alapjan,
amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog
Iényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsara megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

7.3.7. Az adatkezelés megel6z0 egészségligyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbol, a
munkavallalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa, egészségiigyi vagy
szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségiigyi vagy szocialis rendszerek ¢és
szolgaltatasok iranyitdsa érdekében sziikséges, unids vagy hatalyos magyar jog alapjan vagy
egészségligyl szakemberrel kotott szerzodés értelmében, amennyiben az adatok kezelése olyan
szakember 4ltal vagy olyan szakember feleldssége mellett torténik, akire szakmai titoktartési
kotelezettség hatalya alatt all.

7.3.8. Az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érinté kdzérdekbdl sziikséges.

7.3.9. Az adatkezelés kozérdeki archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai célbol
sziikséges olyan unids vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd
jogainak ¢és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir eld.

7.4. A hozzajarulasra, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

7.4.1. Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, ugy az érintett a hozzajarulasat
barmilyen bizonyithatd6 modon megadhatja, igy irasban (nyilatkozaton, dokumentumon), széban ¢€s
rautald magatartassal is.

7.4.2. Az Adatkezel6 nem tesz kiilonbséget a hozzajarulasok kozott azok formajat tekintve, a
hozzajarulasok formai egyenértékiiek, de fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén
a hozzajarulas egyes formait kizarja.

7.4.3. Az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg jelen Szabalyzat kiadasakor
és minden, a kés6bbiekben bevezetendd adatkezelés esetén, hogy amennyiben annak jogalapja az
érintett hozzajarulasa, ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult.

7.4.4. Ennek ugy tesz eleget az Adatkezeld, hogy elsddlegesen irdsban szerzi be az érintett
hozzajaruldsat, amelyet igy az irasbeliséggel tud igazolni.

7.4.5. Amennyiben az Adatkezel6 a rautald magatartast vagy a szobeliséget is elfogadja a hozzajarulas
jogalapjaul, ugy az adatkezelés minden koriilményét megvizsgalja és dokumentalja, hogy utobb is
igazolni tudja a hozzéjarulast.

7.4.6. Az Adatkezeld az adatkezelései soran lehetség szerint minden egyes személyes adatnal
feltiinteti, hogy a hozz4jarulas:

- mikor érkezett (év-honap-nap),

- milyen formaban tortént (irdsban/szoban/rautalé magatartassal),

- milyen cselekmény eredménye, ha ez értelmezhetd (példaul: feliratkozas / jelentkezés /
kapcsolatfelvétel / stb.).

7.4.7. Az Adatkezel0 biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzdjarulast
megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulds visszavonasat
csak irasban fogadja el az Adatkezeld.

7.4.8. Az Adatkezel a visszavonas tényét az adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem
kezeli, de az adat helyét ,,a hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeloli meg.
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7.4.9. A 7.4.8. pont szerinti megjelolés tartalmazza hozzéjarulas visszavonasara vonatkozo, a 7.4.6.
pont szerinti értelemszerti adatokat.

7.5. A szerzddéses jogviszonyra, mint jogalapra vonatkoz6 kiilonleges szabalyok

7.5.1. Ha az adatkezelés jogalapja az Adatkezel6vel irdsban kotott szerz6dés megkotését megel6zden
lépések tétele vagy teljesitése, ugy a szerzédésnek minimalisan tartalmaznia kell az arra valo utalast,
hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik.

7.5.2. Csak akkor alkalmazhat6 ez a jogalap, ha az szerz6dés egyik szerzddo fele az érintett.
7.6. A jogi kotelezettségre vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.6.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség (7.2.3. pont),
ugy e jogi kotelezettséget csak és kizarolag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hatdlyos és
alkalmazand¢ jogszabalyanak kell megallapitania.

7.6.2. Jogi kotelezettséget az Infotv. 5. § (3) alapjan csak torvény vagy Onkormanyzati rendelet
allapithat meg, amennyiben azonban a jogi kotelezettség mas jogforrasi szinten elhelyezkedd
normdaban vannak leszabalyozva, az Adatkezelé nem tekinthet el az alkalmazasatol.

7.6.3. Amennyiben a 7.6.2.-ben megjelolt jogszabaly adja az adatkezelés jogalapjat, Gigy azt csak
akkor alkalmazza az Adatkezeld, amennyiben megfelel az Infotv. 5. § (3) eldirasanak, igy nem csak az
adatkezelés kotelezettségét hatarozza meg, hanem a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat és
feltételeit, az adatok megismerhetdségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idotartamat
vagy sziikségessége idOszakos feliilvizsgalatat is.

7.6.4. Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget hatarozza
meg, ugy az adatkezelési tajékoztatdban és folyamatleirasban megnevezi a jogi kotelezettséget el6ird
jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget eldird pontos jogszabalyi helyet.

7.7. A létfontossagu érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.7.1. Az Adatkezeld természetes személy létfontossagu érdekére hivatkozo jogalappal akkor végez
adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezheto.

7.7.2. Az elszamoltathatdsag elve miatt a 7.7.1. szerinti eldiras szerint az Adatkezelé az adatkezelés
megkezdése eldtt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése megvaldsithatd-e barmely mas

jogalappal.

7.7.3. Ugyancsak az elszamoltathatosag elvébol fakadoan az Adatkezeldnek tudnia kell bizonyitania a
létfontossagh érdek fennalltat.

7.8. A kozérdekii feladatra, mint jogalapra vonatkozé kiilonleges szabalyok

7.8.1. Az Adatkezel6 alaptevékenysége:
A Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézmény (TEGALI) egészségligyi alapellatasi feladatot ellatd
koltségvetési szerv.

.Kozfeladata:

.Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 13. § (1)
bekezdés 4. pontjaban meghatarozott egészségiigyi alapellatas, az egészségiigyrdl szolo 1997. évi
CLIV. torvény (Eiitv.) 86. §, 88. §, 93. § -okban foglaltak szerinti csalad- és névédelmi gondozas,
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egészségligyi alapellatas, haziorvosi tigyelet ellatas. Az Intézmény az Eiitv. 152. §-a alapjan biztositja
az egészségligyi alapellatast.

.A Fenntart6 Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 13. § (1)
bekezdés 4. pontja és az egészségiigyi alapellatasrol szolo 2015. évi CXXIIL. torvény 5. § és 6. §
alapjan biztositja az egészségiigyi alapellatasi feladatok ellatasat az altala létrehozott Intézményen
keresztiil.

A telepiilési onkormanyzat az egészségligyi alapellatas korében gondoskodik:

.c) az alapellatashoz kapcsolddo haziorvosi, hazi gyermekorvosi és fogorvosi ligyeleti ellatasrol,

.d) a védonoi ellatasrol, és

.e) az iskola-egészségiigyi ellatasrol.

A telepiilési dnkormanyzat képviseld-testiilete — a Kormany altal kijelolt praxiskezeld altal megadott
szempontokat figyelembe véve — rendeletben megallapitja és kialakitja az egészségiigyi alapellatasok
korzeteit.”

Az intézmény feladatai k6z¢é tartozik, hogy

.- szakmai egyiittmiikodéként részt vesz az orvosi iigyeleti ellatas koordinalasaban.
.- megszervezi a varosban az iskola-egészségligyi feladatok ellatasat,

.- iranyitja a védondi szolgalatot,

.- részt vesz az alapellatas koltségvetésének tervezésében,

.- koordindlja az egészségiigyi alapellatashoz tartozé szolgalatok munkajat,

.- szervezi és iranyitja azok diagnosztikus és terapias eszkozparkjainak fejlesztését,
.- beszerzi az egészségiigyi gépeket, eszkdzoket.

7.8.2. A fentiek szerinti tevékenységek kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz kapcsolddnak, igy ennek keretében személyes adatok kezelése a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) jogalappal végezhetok.

7.9. A jogos érdekre, mint jogalapra vonatkozo kiilonleges szabalyok

7.9.1. Amennyiben az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges
az adatkezelés, az Adatkezeld az adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek maganszférajanak,
érdekeinek és alapvet6 jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelési tesztet végez el (9. pont).

7.9.2. A konkrét adatkezelési folyamat soran az Adatkezelé megfeleld tajékoztatast nyujt az érintettek
szdmara az adatkezelés jogalapjardl.

7.9.3. A jogos érdek, mint jogalap nem alkalmazhat6 a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa
soran végzett adatkezelésre, az kizardlag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) jogalappal végezhetok.

7.9.4. Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.

AZ ERINTETTEK JOGAI

8.1. Az érintett tajékoztatisa az adat felvételéhez kapcsolodéan a GDPR 13. és 14. cikk
szerint

8.1.1. Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezeld
kozvetleniil az érintettdl szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban a jelen
Szabalyzat 2. sz. mellékletben foglalt minta segitségével az alabbiakrdl tajékoztatja az érintettet:

- az Adatkezel6 pontos megnevezése, elérhetdségei,

- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetosége,

- az adatkezelés célja,

- az adatkezelés jogalapja,
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- amennyiben az adatkezelés célja a jogos érdek érvényesitése, tigy az Adatkezeld vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

- amennyiben az Adatkezeld a személyes adatokat az adatkezelés sordn harmadik fél szdmara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

- a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam
meghatarozasanak szempontjai,

- a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

- a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

- a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

- az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

- a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

- az adathordozhat6saghoz valo jog gyakorlasanak szabalyai,

- a hozzajarulés visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak
jogarol;

- annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kotésének elofeltétele és az érintett koteles-e a személyes
adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait
nem adja meg,

- az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott logika és
arra vonatkozo érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre
nézve milyen varhat6 kovetkezményekkel bir.

8.1.2. Amennyiben az Adatkezeld a személyes adatot nem kdzvetlenill az érintettdl szerzi meg, ugy a
8.1.1. pontban foglaltatok tul a jelen Szabalyzat 3. sz. mellékletben foglalt minta alkalmazasaval az
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

- a kezelt személyes adatok kategoriai,

- a személyes adat forrasa,

- amennyiben az adatok harmadik forrasbdl valo gytijtését jogszabaly irja el6, ugy a konkrét
jogszabalyi hely megjeldlése,

- a személyes adat az Adatkezel altali megszerzésének idopontja,

- amennyiben az Adatkezeld altal folytatott ligyben van sziikség a személyes adatokra, ugy a
konkrét ligy ligyszammal vagy egyéb modon torténd megjeldlése,

- annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmazik-e.

8.1.3. Amennyiben az Adatkezeld az adatkezelése soran az adatot nem kozvetleniil az érintettd] szerzi
meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:

- a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszeri hataridon, de legkés6bb egy honapon
beliil,

- ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara hasznalja, az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

- ha az Adatkezel6 az adatokat varhatoan mas cimzettel is kozli, legkésobb a személyes adatok
els6 alkalommal valo kozlésekor.

8.1.4. Amennyiben a személyes adatokat az Adatkezeld tligyfelétdl, egy konkrét iigy eldontéséhez
benyujtott barmilyen iraton szerzi meg, ugy a harmadik személyre vonatkozé adatokat — ellenkez6
bizonyitasig — a tényallas tisztazasahoz elengedhetetleniil sziikséges mas személyes adatoknak
tekintjiik az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény 27. § (1) szerint.

8.1.5. A 8.1.1. és 8.1.2. és 8.1.3. pontokba foglaltakat nem kell alkalmazni, amennyiben az érintett mar
rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal.
A 8.1.2. és 8.1.3. pontok esetén tovabba:
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- a szoban forgo informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul
nagy er6feszitést igényelne,

- az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az Adatkezeldre alkalmazandd unids
vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald megfeleld
intézkedésekrol is rendelkezik vagy

- a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatidlyos magyar jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

8.1.6. A 8.1.1. és 8.1.2. szerinti t4jékoztatast az Adatkezeld elsdsorban a jelen Szabalyzat mellékleteit
képez6 adatkezelési folyamatleirasokkal/tajékoztatokkal valositja meg. Ezen
folyamatleirasokat/tajékoztatokat az Adatkezeld minden olyan esetben nyilvanossagra hozza, amikor
az érintettet tdjékoztatnia kell az adatkezelésr6l. A folyamatleirds/tajékoztatonak nyilvanossagra
hozatalanak szabalyai:

- a folyamatleirdsok/tajékoztatok a jelen Szabalyzat szerint elkészitett adatkezeldi
tevékenységek nyilvantartas elvalaszthatatlan részét képezi,

- a folyamatleiras/tajékoztatd minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett
szamara megismerhetd kell, hogy legyen,

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon torténik, az adat
felvételének helyén elérhetonek kell lennie az adott folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan torténik, a
technikai eszkdz segitségével elérhetének kell lennie a folyamatleirasnak/tajékoztatonak,

- minden olyan esetben, amikor az érintett rautalé magatartassal jarul hozza az adatkezeléshez, a
folyamatleirasnak/tajékoztatonak a rautald magatartas megtételéiil szolgalo helyen kell elérhetének
lennie, hogy az érintett ennek tudataban jarulhasson hozz4 az adatkezeléshez,

- a folyamatleirasokat/tajékoztatokat uigy kell nyilvanossagra hozni, hogy az Adatkezelé minden
esetben bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elott megismerhette, igy
kiilénosen online feliileten torténd adatfelvétel esetén egy Un. ,,check box™ segitségével nyilatkoztatja
az Adatkezel0, hogy az adatkezelés szabalyait megismerte, elolvasta, megértette, azokat elfogadta.

8.1.7. Amennyiben az Adatkezeld a folyamatleirast/tajékoztatot a 8.1.6. szerint nyilvanossagra hozza,
ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte €s elfogadta a ra vonatkozo6 adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatast.

8.2. Az érintett jogainak érvényesitése

8.2.1. A GDPR 15-21. cikkei szerint az érintett az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet az
Adatkezel6 adatkezelései soran:

- az érintett kérheti a 8.3. pont szerint tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

- az érintett kérheti a 8.4. pont szerint személyes adatainak helyesbitését,

- az érintett kérheti a 8.5. pont szerint személyes adatainak torlését,

- az érintett kérheti a 8.6. pont szerint személyes adatai kezelésének korlatozasat,

- az érintett a 8.7. pont szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen,

— az érintett élhet a 8.8. pont szerinti adathordozhat6saghoz valo jogaval.

8.2.2. Az Adatkezelé annak érdekében, hogy az érintettek jogaikkal élhessenek, rogziti az érintetti
joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket €s eljarasi szabalyokat.

8.2.3. Az Adatkezel6 minden esetben torekszik arra, hogy az altala az érintettnek adott tajékoztatas
minden esetben a GDPR altal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetéségekhez mérten
tomor, atlathato, érthetd, konnyen hozzaférheto, vilagos és kdzérthetd legyen.

8.2.4. Az Adatkezel6 az érintettnek adott minden tdjékoztatast fOszabaly szerint irdsban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is. A kérelem a jelen Szabalyzat 1.1. pontjaban rogzitett elérhetségek
valamelyikén nytjthato be.
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8.2.5. Amennyiben az érintett kéri a szobeli tijékoztatast, gy személyazonossaga igazolasat kovetden
az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatérsa a tajékoztatast szoban is megadhatja.

8.2.6. Az Adatkezel0 az érintett szamara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha erre
felhatalmazott munkatarsa meggy6z0dott az €rintett személyazonossagarol.

8.2.7. Az ‘érintett személyazonossagardl valé meggydzddésnek szamit, ha az Adatkezel6 erre
felhatalmazott munkatarsa elott:

- az érintett személyazonossagat a hatalyos magyar jog szerinti személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval (igy kiilondsen, de nem kizardlagosan személyazonositd
igazolvannyal, utlevéllel, vezet6i engedéllyel) igazolja,

- az érintett személyazonossagat az Eurdpai Unid joga szerint személyazonossag igazolasara
alkalmas okmany bemutatasaval igazolja,

- az érintett kérelme az Adatkezeld elott mar korabbi iigybdl ismert, az érintetthez kothetd e-
mail cimroél érkezik,

- az ¢érintett kérelme az Adatkezeld altal biztositott, zart, a megfeleld személyazonositas
megtorténte utan hasznalhato csatornan érkezik.

8.2.8. Amennyiben a személyazonossag igazolasa nem torténik meg, az Adatkezeld az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja, és egyben tdjékoztatja az érintettet, hogy gyakorolhatja érintetti
jogait.

8.2.9. Az Adatkezeld az érintettet a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja a
kérelme nyoman hozott intézkedésekrol.

8.2.10. A kérelem beérkezésnek az szamit, ha az igényt az érintett:
- szoban személyesen, személyazonositast kovetéen megteszi,
- az irasba foglalt igény az Adatkezel0 elérhet0ségre megérkezik.

8.2.11. Az Adatkezel$ a kérelem teljesitésére nyitva allé 1 honapos hatarid6t maximum tovabbi két
hénappal meghosszabbitja, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt
indokolja.

8.2.12. A hataridd meghosszabbitasarol a késedelem okainak megjelolésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus ton tajékoztatja az érintettet.

8.2.13. Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, Uigy az érintett jogorvoslati
jogéval élhet az Adatkezeld ellen.

8.2.14. Az Adatkezel6 a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi.

8.2.15. A tajékoztatas ¢s intézkedés megtételéréért Az Adatkezeld vezetdje a felelds, a szakteriiletek és
szakirodak altal szolgaltatott adatok alapjan.

8.2.16. A tajékoztatdsra vonatkozd adatok birtokaban 1évo szakteriilet, szakiroda bevonhatja az
adatvédelmi tisztvisel6t a megfeleld intézkedés megtétele érdekében.

8.3. Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé adatkezelésrol (,,hozzaférés”)

rrrrr

Adatkezel6 az alabbiakrol tajékoztatja:
- az adatkezelés célja vagy céljai,
- az érintett személyes adatok kategoriai,
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- azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat az
Adatkezel6 mar kozolte vagy a jovében kozolni fogja,

- a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idGtartam meghatarozasanak szempontjai,

- a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

- a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

- az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

- a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

- a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz val6 panasz benyujtasanak joga,
- ha a személyes adatok forrds nem az érintett, a forrasra vonatkozé minden elérhetd
informacio,

- amennyiben az adatkezelés automatizalt dontéshozatalon alapszik, ugy ennek ténye, valamint
az alkalmazott logikara és arra vonatkozo érthetd informaciok.

8.3.2. Az Adatkezel6 a 8.3.1. szerinti tijékoztatds soran az adatkezelés targyat képezd személyes
adatok masolatat az érintett kérelmére az érintett rendelkezésére bocsatja. (4/1. sz. melléklet szerinti
minta formanyomtatvany)

8.4. Az érintett helyesbitéshez valé joga

8.4.1. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és nem all rendelkezésre a
személyes adat, amelyre a mar kezelt adatot helyesbiteni kell, hidnypotlasra hivja fel az Adatkezel6 az
érintettet.

8.4.2. Amennyiben az érintett személyes adatanak helyesbitését kéri és a személyes adat rendelkezésre
all, az Adatkezel$ a személyes adatot helyesbiti és azzal egyidoben irdsban tajékoztatja az érintettet a
helyesbités tényér6l és idopontjarol a 4/2. sz. mellékletben foglalt minta formanyomtatvany
felhasznalasaval.

8.5. Az érintett torléshez valo joga

8.5.1. Az Adatkezel$ az altala kezelt személyes adatot késeledelem nélkiil torli, amennyiben az alabbi
feltételek egyike megvalosul:

- A személyes adatok mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azt az Adatkezeld kezeli.

- Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa és ezt a hozzajarulasat az érintett a
visszavonja.

- Az ¢rintett a tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsObbséget ¢lvezd jogszerii ok az
adatkezelésre.

- Az Adatkezeld tudomasara jut, hogy a személyes adat kezelése jogellenes.

- Unids vagy hatalyos magyar jogban eldirt jogi kotelezettség ugy teljesithetd, ha az Adatkezeld
a személyes adatot torli.

- A személyes adat gyiijtése a 16. éven aluli gyermekek részére az informacios tarsadalommal
Osszefiiggo szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriil sor.

8.5.2. A személyes adatot az Adatkezeld olyan moddon torli, hogy helyreéllitisa tobbé ne legyen
lehetséges.

8.5.3. Amennyiben a személyes adat a személyes adatot hordozé adathordozorol nem tordlhetd, az
Adatkezel6 a személyes adat adathordozdjat koteles megsemmisiteni.

8.5.4. Amennyiben az érintett olyan személyes adatot kivan toro6ltetni, amely hidnyaban az érintett és
az Adatkezel6 kozotti jogviszony nem tarthatd fenn, a jogviszony megsziinik. Errdl azonban a torlés
elott az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet €s amennyiben torlési kérelmét fenntartja, a torlés
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megtorténik. A torlési kérelem fenntartdsanak mindsiil, ha a tajékoztatas kézbesitésétél szamitott 3
napon beliil az érintett torlési kérelmét nem vonja vissza.

8.5.5. A személyes adat torlésére vagy az adathordoz6 megsemmisitésre az alabbi szabalyok koziil a
felsorolasban eldbb szerepld szabalyt kell alkalmazni. Amennyiben az alkalmazandé szabaly az adott
személyes adatra nézve nem értelmezhetd, a felsorolasban soron kovetkezd szabalyt kell alkalmazni:

- a személyes adat kezelésének megsziintetésére vonatkozo kotelezo jogszabalyi eldiras,

- a kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szolo 335/2005. (XII.
29.) Korm. rendelet a személyes adatot hordozo papiralapi dokumentum megsemmisitésére vonatkozo
eloiras,

- az Adatkezeld iratkezelési szabalyzatanak a személyes adatot hordozo papiralapt
dokumentum megsemmisitésére vonatkozo eldiras,

- a Szabalyzat konkrét adatkezelésre vonatkozd, adattorlési vagy adatmegsemmisitési GDPR
szerinti adattorlési, vagy adatmegsemmisitési szabalya.

8.6. Az adatkezelés korlatozasahoz fiiz6do érintetti jog

8.6.1. Az ¢érintett kérelmezheti az Adatkezel6nél ra vonatkozoan az Adatkezeld altal tarolt személyes
adatok megjelolését jovobeli kezelésiik korlatozasa céljabol.

8.6.2. Az Adatkezeld az érintett kérelmére akkor korlatozza az adatkezelést, amennyiben az alabbi
feltételek egyike fennall:

- az érintett kérelmében vitatja a ra vonatkozé személyes adatok pontossagat, ebben az esetben a
korlatozas arra az idGtartamra vonatkozik, ameddig az Adatkezelé ellendrzi a személyes adatok
pontossagat,

- az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat,

- bar az Adatkezel6nek az adatkezelés megkezdése el6tt meghatarozott cél eléréséhez mar nincs
szilksége a személyes adat kezelésére, de az érintett kérelmében igényli azokat jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez,

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ebben az esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kertil, hogy az Adatkezeld jogos indokai els6bbséget élveznek-e
az érintett jogos indokaival szemben.

8.6.3. Amennyiben a személyes adat kezelését korlatozza az Adatkezeld, ugy a korlatozas idétartama
soran az adat tarolasan tul, csak az érintett hozzajarulasaval vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
vagy az Unid, illetve a valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

8.6.4. Amennyiben az adatkezelés korlatozasat az Adatkezeld feloldja, a korlatozas feloldasa eldtt
legkésobb harom (3) munkanappal korabban a korlatozas feloldasanak tényérdl irasban tajékoztatja azt
az érintettet, akinek a kérésére a korlatozas megtortént.

8.7.  Tiltakozas a személyes adat kezelése ellen

8.7.1. Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak kozérdekii vagy az Adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladattal kapcsolatos kezelése, vagy az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos
érdekeinek érvényesitése kapcsan végzett kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotast is.

8.7.2. Az Adatkezel a tiltakozas esetén megvizsgalja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji
jogos okok indokoljdk, amelyek elsobbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
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szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez kapcsolodnak

8.7.3. Amennyiben az Adatkezelo megallapitja, hogy a 8.7.2. pontba foglalt feltételek egyike sem
érvényesiil, a tiltakozassal érintett személyes adatot nem kezeli tovabb.

8.8. Az adathordozhatésaghoz valé érintetti jog gyakorlasa

8.8.1. Amennyiben az adatkezelés jogalapja az €rintetti hozzajarulés, vagy az adatkezelés szerzodésen
alapul, tovabba az adatkezelés automatizalt mddon torténik, ugy az érintett jogosult arra, hogy az
dltala az Adatkezeld részére 4tadott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja.

8.8.2. Az Adatkezel6 a 8.8.1. szerinti megfelelést elsdsorban .xml, .csv, .doc, .txt, .xIs formatumban
teljesiti a kérelemmel érintett személyes adatok jellegétdl fiiggden.

8.8.3. Az érintett kérelmezheti tovabba az Adatkezel6tdl, hogy az altala kezelt személyes adatokat egy
masik, az érintett altal egyértelmiien megjeldlt adatkezeldnek tovabbitsa.

8.8.4. E pontba foglalt jog nem illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezelore ruhéazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges, valamint, ha ez a jog hatranyosan érintené masok jogait és szabadsagait.

8.9.  Jogorvoslat

8.9.1. Az ¢rintett a GDPR 77. cikk (1) bekezdése alapjan az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos panasszal a NAIH-hoz fordulhat.

8.9.2. Az ¢rintett a GDPR 79. cikk (1) bekezdése szerint az Adatkezeld adatkezelési eljarasaval
kapcsolatos jogsértés miatt a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez
fordulhat.

ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1. Amennyiben a jogalapot a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor és annyiban lesz jogszer(i, amennyiben az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsdgai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé.

9.2. A jogos érdekre, mint jogalapra hivatkozas esetén az 5. sz. melléklet felhasznalasaval elkészitett
érdekmérlegelési tesztnek sorrendben az aldbbiakra kell kiterjednie:

- a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

- annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés sziikséges,

- a jogos érdek bemutatasa,

- az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

- annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétleniil sziikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,

- ha az adatkezelés sziikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithetd-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érintd folyamattal,

- ha a jogos érdek nem érvényesithetd mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozodnak vagy sériilnek,

- a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas Osszevetése,

- az érdekmérlegelési teszt eredménye,
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- az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,
- amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként a személyes adat kezelhetd, ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének idépontjanak meghatarozasa.

9.3. Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként az Adatkezel6 megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett érdekei é€s alapvetd
jogai, a 7.2.6. pontba foglalt adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1.  Altalinos rendelkezések

10.1.1. Az Adatkezel6 vezet6je az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével e Szabalyzatban
hatarozza meg az adatvédelmi eldirasok megvalositasdhoz sziikséges feladat- és hataskoroket.

10.1.2. Az Adatkezelé minden adatkezelése felett a feliigyeletet elsdédlegesen az Adatkezel6 vezetdje
latja el. Feladatat a kinevezett vagy megbizott adatvédelmi tisztviseld tdmogatja.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségét kdzzéteszi honlapjan, valamint bejelenti nevét
¢s elérhetdségét a NAIH részére.

10.1.3. Az adatvédelmi tisztviseld a Szabdlyzat szerinti feladatainak ellatdsahoz egyiittmiikddik az
Adatkezel6 vezetdjével, az adatvédelmi tisztviseld a tevékenysége ellatasa soran kozvetleniil az az
Adatkezeld vezet6jével van kapcsolatban. Erre tekintettel az Adatkezel6 munkatarsai is az Adatkezeld
vezetdjén keresztiil tartjak a kapcsolatot az adatvédelmi tisztviseldvel.

10.1.4. A Szabalyzatban eldirtak betartatasaért az Adatkezeld minden munkatarsa felelds.

10.1.5. Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrol, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon
kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd,
megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

10.2. Az adatvédelmi tisztviselore vonatkozé szabalyok

10.2.1. Az adatvédelmi tisztviseld az Adatkezelé vezetGje kozvetlen feliigyeletével ellendrzi az
Adatkezel6 adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

10.2.2. Adatvédelmi tisztvisel6vé a GDPR 37. cikk (5) eldirasai alapjan olyan személy jelolhetd vagy
bizhatd6 meg, aki megfelelé adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szinti ismeretével rendelkezik.

10.2.3. Az Adatkezelé a feladatai ellatasdhoz biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére a feladat
ellatasahoz sziikséges forrasokat, valamint deklaralja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 az informacios
onrendelkezési jog biztositasa érdekében végzett feladatai ellatdsa soran utasitasokat senkitél sem
koteles elfogadni. Ezen feladatai ellatasdval - ha kinevezett az adatvédelmi tisztviseld -
Osszefiiggésben nem bocsathato el és szankcidval nem sujthato.

10.2.4. Az adatvédelmi tisztviseld az informacids onrendelkezési jog biztositdsa soran kozvetleniil
csak az Adatkezeld vezetOjének tartozik beszamolasi kotelezettséggel. Az Adatkezeld vezetdje a
beszamoltatasi jogot delegalhatja.
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HATASKOROK AZ ADATVEDELEMMEL KAPCSOLATOSAN

11.1. Az Adatkezel6 vezetdje
- felelés az érintettek GDPR-ban meghatdrozott jogainak gyakorldsdhoz sziikséges feltételek
biztositasaért;
- felelés az Adatkezeld altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasaért;
- kialakitja az ellendrzés modszerét és rendszerét, felelés az adatkezelésre iranyul6 ellendrzés soran
esetlegesen feltart hianyossagok vagy jogszabalysérto koriilmények megsziintetéséért;
- vizsgalatot rendelhet el;
- kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabalyait és folyamatosan karbantartja és
gondoskodik kialakitasarol és miikodtetésérol;
- feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;
- dontést hoz a GDPR alapjan az érintett altal gyakorolhatd érintetti jogokkal kapcsolatos
intézkedésekrol.

11.2. Az adatvédelmi tisztviselé
- segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;
- jogosult jelen Szabalyzat betartasat az Adatkezelénél ellendrizni;
- segitséget nyljt az adatkezelések nyilvantartasa és egyéb nyilvantartas vezetésében;
- figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan indokolt
esetben kezdeményezi jelen Szabalyzat modositasat;
- kozremiikodik a NAIH-t6l az Adatkezeldhoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a NAIH
altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatosagi eljaras soran;
- tajékoztatast és szakmai tanacsot ad az Adatkezeld adatvédelmi jogszabalyokban eldirt
kotelezettségeinek ellatasaval kapcsolatban;
- ellen6rzi az adatvédelmi jogszabalyoknak, valamint az Adatkezeld belsé Szabalyzatainak valo
megfelelést, ideértve a feladatkorok kijeldlését, az adatkezelési muveletekben résztvevo személyek
tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;
- kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozodan, valamint nyomon koveti
a hatasvizsgalat elvégzését;
- egylittmiikddik a NAIH-al;
- az adatkezeléssel Osszefliggd ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a NAIH felé, valamint
barmely egyéb kérdésben konzultacidt folytat le.

11.3. Az adatkezelésben érintett munkatarsak
- kotelesek a Szabalyzat el6irdsai szerint kezelni a személyes adatokat;
- felelosek feladatkoriikben eljarva a személyes adatok a Szabdlyzat szerinti kezeléséért,
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint
az adatok pontos és kovetheté dokumentalasaért;
- amennyiben szlikséges, el6zetesen egyeztetnek a VezetOvel és az adatvédelmi tisztviseldvel a
személyes adatok kezelését érintd tigyekben;
- egylittmiikodési kotelezettség,
- a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tdjékoztatjak a
Vezetot.

ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

12.1. Az Adatkezeld, illetleg tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozo
koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint a
jelen Szabalyzat érvényre juttatasahoz sziikségesek.
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12.2. Az Adatkezelé az adatbiztonsagi folyamatait gy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat
megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozds vagy torlés, illetdleg
sériilés vagy a megsemmisiilés ellen.

12.3. Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkoz6 kiilon torvények keretei kozott az Adatkezel6 hatarozza
meg. Az altala adott utasitasok jogszeriiségéért az Adatkezeld felel.

12.4. Az adatfeldolgozod az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat céljara
adatfeldolgozést nem végezhet, tovabba a személyes adatokat az Adatkezeld rendelkezései szerint
kételes tarolni és megdrizni.

12.5. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezelé az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

- az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

- a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

- a személyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

- az Adatkezeld adatkezelést végz6 munkatarsa a nap folyaman csak ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja;

- az Adatkezeldé adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapt
adathordozoét elzarja;

- amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitalisan tarolt
dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezelo.

A személyes adatok tarolasanak helyén az Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket
alkalmazza:

- az Adatkezeld ¢és az adatkezeléssel érintett helyiségek és az ott taldlhatd tarolok kulcsos
belépteto rendszerrel vannak ellatva, kizarolag csak az arra jogosultak 1éphetnek be és nyithatjak ki,

- a kulccsal rendelkezokrél nyilvantartast vezet az Adatkezeld (6. sz. melléklet),

- kizarolag az Adatkezeld alkalmazottja rendelkezhet kulcsfelvételi engedéllyel (7. sz.
melléklet),

- amennyiben olyan személynek kell tevékenysége elldtdsa miatt bemenni az adatkezeléssel
érintett helyiségbe, aki nem jogosult vagy nem az Adatkezelé alkalmazottja, akkor minden esetben
tartozkodik vele egy olyan személy is, aki ott jogosult tartdzkodni.

Ez nem valésul meg, mert az adattarolasban érintett helyiség a délutani-éjszakai és a hétvégi
idészakban az Tigyelet személyzetének pihend helyisége. Sz {igyeleti személyzet nem az
alkalmazottunk.

Az irodan beliil az irattarol6 szekrények kulccsal vannak zarva.

12.6. A szamitogépen tarolt személyes adatokat védelme:

A természetes személyeket személyes adataik kezelése tekintetében megilleté jogok és szabadsagok
védelme érdekében az Adatkezeld a GDPR kdvetelményeinek teljesitését biztositd megfeleld technikai
és szervezési intézkedéseket Iéptetett életbe, amely intézkedések megfeleldségét rendszeres
1dokozonként feliilvizsgalja.

Az intézkedések magukban foglaljak a személyes adatok kezelésének minimalisra csokkentését, a
személyes adatok mihamarabbi alnevesitését, a személyes adatok funkcidinak és kezelésének
atlathatosagat.
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A GDPR 32. cikke kimondja, hogy az adatkezel6 és az adatfeldolgozo a tudomany és technologia
allasa és a megvalodsitas koltségei, tovabba az adatkezelés jellege, hatokorei, koriilményei és céljai,
valamint a természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valosziniiségii €s
sulyossagu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre
annak érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintii adatbiztonsagot garantalja, ideértve —
tobbek kozott — adott esetben:

a. a személyes adatok alnevesitését és titkositasat,

b. a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek folyamatos bizalmas jellegének
biztositasat, integritasat, rendelkezésre allasat és ellenallo képességét,

c. fizikai vagy miiszaki incidens esetén az arra vald képességet, hogy a személyes adatokhoz
val6 hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kell6 idoben vissza lehessen alltani,

d. az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések

hatékonysagéanak rendszeres tesztelésére, felmérésére €s értékelésére szolgalod eljarast.

A szamitogépen tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az Adatkezeld az alabbi intézkedéseket
¢és garancialis elemeket alkalmazza:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatkezel6 tulajdonat képezik;

- az adatkezelés sordn hasznalt szamitogépekhez, igy a szdmitégépen talalhatd adatokhoz csak
érvényes, személyre szo6lo, azonosithato jogosultsaggal - jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérl az Adatkezeld rendszeresen gondoskodik;

- amennyiben az adatkezelés célja megvalosult, az adatkezelés hatarideje letelt, ugy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul torlésre keriil, az adat Gjra vissza nem nyerhetd;

- az Adatkezel6 a szamitogépeken tarolt adatok biztonsdga érdekében az adatvesztést felhd
alapu mentésekkel és archivalassal keriili el;

- a személyes adatokat tartalmazé adatbazisok aktiv adataibol mentést végez kiilsd
adathordozora, amelyek zarhat6 szekrényben, elkiilonitett helyiségben keriilnek elhelyezésre,
hozzaférési korlatozassal;

- aszamitogépek virusvédelmérdl folyamatosan gondoskodik;

- a rendelkezésre allo szamitdstechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval megakadalyozza
illetéktelen személyek hozzaférését.

12.7. Jogosultsagkezelés

A jogosultsagkezelés szabalyozasanak célja, hogy a kiosztott jogosultsigok pontosan nyomon
kovethetoek legyenek, dokumentalt forméaban megoérzésre keriiljenek, valamint az egyes
jogosultsagokkal rendelkez6 személyek tevékenysége és az altaluk felhasznalt adatok kore
ellendrizhetd legyen. Ezen adatok naprakészsége nagymértékben hozzasegiti az Adatkezel6 a téle
elvart, illetve altala elérhetd biztonsagi szint teljesitéséhez, tovabba az informatikai eszkdz térvényi €s
szakmai normék szerinti izemeltetéséhez.

A jogosultsag kiosztasa (8/1. szami melléklet), annak modositasa és torlése a rendszergazda
feladatokat ellato feladata vezetdi utasitasra.

A jogosultsag igényléshez, moddositashoz, torléséhez a jelen Szabalyzat 8/2. szami mellékletét
képez0, alairt ,,Jogosultsagkezelési megrendeldlapot” is lehet alkalmazni.

ADATVEDELMI INCIDENS

13.1. Adatvédelmi incidens észlelése és jelentése

13.1.1. Az Adatkezeld6 minden munkatirsa koteles a tudomasara jutott adatvédelmi incidenst
haladéktalanul jelenteni az Adatkezeld vezetGjének. A jelentésnek legalabb az alabbi adatokat
tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenst észleld személy neve,
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- amennyiben az adatvédelmi incidens észleld és jelentd személy nem azonos, ugy az
adatvédelmi incidenst jelent6 személy nevét,

- az adatvédelmi incidens rovid leirasat, valamint

- annak tényét, hogy az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezeld informatikai
rendszerét vagy sem.

Az adatvédelmi incidensrol azonnal értesitik az adatvédelmi tisztviseldt — informatikai rendszert érinto
incidens esetén az informatikai feladatokat ellatdé munkatarsat és megbizottat —, annak érdekében,
hogy megkezdddhessen az adatvédelmi incidens kivizsgalasa €s értékelése.

13.1.2. Az adatvédelmi incidens vezetének valo jelentésének bizonyithatdé mddon kell megtorténnie,
ezért az Adatkezel6 az adatvédelmi incidensek jelentésére formanyomtatvanyt rendszeresit (9. sz.
melléklet). A jelentést a formanyomtatvany megfeleld kitoltésével, datumozasaval, alairasaval és
iktatasaval, bels6 levélként kell részére megkiildeni. Amennyiben elharithatatlan okbdl kifolyolag az
adatvédelmi incidenst észlelé vagy jelentd személy nem tudja irasban megtenni a jelentést, és ezért
szoban tesz jelentést az Adatkezeld vezetdjének, ugy a vezetd kdoteles errdl jegyzokonyvet felvenni,
amelynek tartalmaznia kell a legalabb az el6z6 pont szerinti informaciokat. Az akadaly megsziinését
kovetden haladéktalanul az adatvédelmi incidenst észlel vagy jelentd személy koteles a bejelentést
irasban is megerdsiteni, azaz a kitoltott formanyomtatvanyt utdlag megkiildeni a Vezetének.

13.1.3. Amennyiben az adatvédelmi incidens érinti az Adatkezeld informatikai rendszerét is, akkor a
Vezetd az adatvédelmi incidens kivizsgalasaba bevonja az Adatkezeld informatikai feladatot ellatd
dolgozojat, megbizottjat, tovabba az adatvédelmi incidenssel érintett munkatarsai is kotelesek
egylittmiikodni a vizsgélatban.

13.1.4. A bejelentés érkezését kovetden az Adatkezeld vezetdje és a kivizsgalasba bevont adatvédelmi
tisztviseld, munkatarsak haladéktalanul megkezdik az adatvédelmi incidens kivizsgalasat ¢és
értékelését. A kivizsgalasban és értékelésben valamennyi érintett dolgoz6 egylittmiikodni koteles.

13.2. Adatvédelmi incidens kivizsgalasa

13.2.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgdldsat végzd személyek (vezetd, adatvédelmi tisztviseld,
munkatarsak, informatikus) megvizsgaljak a jelentést és amennyiben sziikséges, a bejelentotol,
munkatarsaktol tovabbi adatokat kérnek az incidensre vonatkozoan.

13.2.2. Az Adatkezelé az alabbi informacidkat (amennyiben azok a jelentésbdl nem deriilnek ki)
lehetéségéhez mérten koteles felderiteni:

- az adatvédelmi incidens bekovetkezésének idépontja és helye,

- az adatvédelmi incidens altal érintett adatok kore,

- az adatvédelmi incidenssel érintett személyek kore és szama.

13.2.3. Ezen adatokbodl az Adatkezelé az adatvédelmi tisztviselé bevondsaval Osszegzést készit az
adatvédelmi incidens varhato hatasairél és cselekvési tervet készit a kovetkezményeinek enyhitése
érdekében, az érintett szakteriiletek szakmai véleményei és javaslatai figyelembevételével.

13.2.4. A vizsgélatot legkésébb az adatvédelmi incidens bekdvetkezésének tudomasra jutastol
szamitott 72 6ran belill amennyiben lehetséges be kell fejezni, és bejelenteni a NAIH részére egészben
vagy részletekben, amennyiben valosziniisithetben kockazattal jar az érintettek jogaira és
szabadsagaira nézve.

13.3. Adatvédelmi incidens értékelése
13.3.1. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenseket harom kategoriaba sorolja:

- 1. kategoéria: valoszintisithetéen kockéazattal nem jaro6 incidens
- 2. kategoria: valoszinisithetéen alacsony kockazattal jar6 incidens



25| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

- 3. kategoria: valosziniisithetden magas kockazattal jard incidens.

13.3.2. Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst az alabbi szempontok szerint értékeli:
- az adatkezel? tipusa,
- az incidens tipusa (bizalmassagi, integritasi vagy elérhetoségi),
- a személyes adatok jellege (személyes adat/kiilonleges kategoria/bliniigyi adat),
- személyes adatok érzékenysége (gyermek, kiszolgaltatott személy),
- a személyes adatok szama,
- az érintett személyek szama,
- az érintett természetes személyek kategoriai,
- az érintett természetes személyek azonosithatdsaga,
- az érintett adatkezelés jogalapja,
- az adatkezelés jellege, tipusa
o automatizalt adatkezeléssel hozott dontés jellemz6en magasabb kockazata
pontozassal, értékeléssel jarod adatkezelés
o ¢rintett modszeres megfigyelése,
- a természetes személyre nézve fennalld kovetkezmények valoszinlisége és sulyossaga,
- Erintettet érint6 esetleges hatranyos jogkovetkezmények értékelése
vagyoni kar
hatranyos megkiilonboztetés
kirekesztés
egyéb maganjellegi jogkdvetkezmények
érintett nem rendelkezhet az adataival
személyazonossaggal visszaélés kockazata
joggyakorlas korlatozottsaga/elvesztése
lizleti hatrany, bevételkiesés.
- Adatkezel6 €s érintett kozotti viszonyrendszer
o ¢érintettnek tartozasa all fenn az adatkezeldvel szemben
o jogviszony (munka) megszilintetéssel érintettek adatkezelése (pl. azonnali hatalya
felmondassal keriilt megsziintetésre a jogviszony)
o folyamatos konfliktus az érintett-adatkezeld kdzott.

o

O O O 0O O O O O

13.3.3. Az Adatkezel6 az incidens értékelése soran az alabbi konkrét szempontok alapjan értékeli:

- az incidensben érintett adatok kozott talalhatdéak a személyes adatok kiilonleges kategéridiba
es6 adatok,

- az incidensben érintett személyes adatok szama nagyszamu adatot érintenek,

- az incidensben (rintett természetes személyek kozott talalhatéak kiskora természetes
személyek,

- az incidensben érintett természetes személyek szama nagy,

- az incidensben ¢érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténé kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiillondsen lakcim, telefonszam, e-mail cim),

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.4. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.5. szerinti jogalap,

- az incidensben érintett adatkezelés jogalapja 7.2.6. szerinti jogalap,

- a személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy személyazonossaganak
ellopésara vagy a személyazonossagéaval valo visszaélésre,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.

13.3.4. Az incidenst az Adatkezel6 ,,1. kategoria: valosziniisithetéen kockazattal nem jar6 incidens” -
nek mindsiti, ha:
- a 13.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legfeljebb kett all fenn és



26| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

- az Adatkezel6 képes annak bizonyitdsara, hogy az érintett személyes adatokat olyan fizikai
és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése ota nem sériilt.

13.3.5. Az incidenst az Adatkezel6 ,,2. kategoéria: valdszinlisithetéen alacsony kockazattal jard
incidens” -nek mindsiti, ha:

- a 13.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil egy all fenn és

- az Adatkezel6 nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekdvetkezése o6ta nem
sériilt.

13.3.6. Az incidens az Adatkezel0 ,,3. kategoria: valdszintisithetéen magas kockazattal jaro incidens” -
nek mindsiti, ha:

- a 13.3.3. pontban felsorolt feltételek koziil legalabb kettd all fenn és

- az Adatkezeld nem képes annak bizonyitasara, hogy az érintett személyes adatokat olyan
fizikai és/vagy informatikai védelemmel latta el, amely védelem az incidens bekovetkezése o6ta nem
sériilt.

13.3.7. Abban az esetben, ha a kockéazat besoroldsara az Adatkezeld feliigyeleti hatésaga vagy az
Europai Adatvédelmi Testiilet utmutatast ad ki, az Adatkezeld a 13.3. pontot feliilvizsgalja.

13.4. Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH-nak

13.4.1. Amennyiben az Adatkezel6 a 13.3.5. szerint 2. kategoéridba vagy a 13.3.6. szerint 3.
kategoriaba tartozonak mindsiti, ugy az adatvédelmi tisztvisel6 az értekelés megtorténtét kovetden, de
legkésébb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens az Adatkezeld tudomasara jutott, az
adatvédelmi incidenst bejelenti a NAIH-nak.

13.4.2. A NAIH-nak térténd bejelentésnek tartalmaznia kell:

- az adatvédelmi incidenssel érintett adatok korét és hozzavetdleges szamat,

- az adatvédelmi incidenssel érintett szemeélyek korét és hozzavetdleges szamat,
- az adatvédelmi incidens jellegét, koriilményeit,

- az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és elérhetdségét,

- az adatvédelmi incidens valdsziniisitheto kovetkezményeit és

- az adatvédelmi incidens orvoslasara és enyhitésére megtett intézkedéseket.

13.5. Az érintettek tajékoztatiasa az adatvédelmi incidensrdl

13.5.1. Amennyiben az adatvédelmi incidens valdsziniisithetben magas kockazattal jar az érintett
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld a kockazati értékelés elvégzését kovetden
indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az adatvédelmi incidensben érintetteket. (10/1. sz.
melléklet)

13.5.2. Az érintettek irasban elektronikus vagy postai uton kell tajékoztatni, amely kizarolag akkor
mellézhetd, ha az érintett elérhetsége ismeretlen.

13.5.3. Az ¢érintetteket ugy kell tdjékoztatni minden esetben, hogy annak ténye, tartalma és a
tajékoztatott érintetti kor bizonyithato legyen.

13.5.4. Nem kell az érintetteket tdjékoztatni:

- ha az Adatkezel6 olyan technikai, szervezési, védelmi intézkedéseket hajtott végre az érintett
adatokra vonatkozdan, amelyek megakadalyozzak az illetéktelen személyek szamara vald hozzaférést
az adatokhoz vagy megakadalyozzak az adatok értelmezhetoségét,

- ha az adatvédelmi incidens bekovetkezését kovetden az Adatkezeld olyan intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy a feltart adatkezelési kockéazat valosziniisithetéen nem valdsul meg,
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- ha a tajékoztatas aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ebben az esetben az érintetteket
nyilvanosan kozzétett informaciok utjan kell tijékoztatni, mely tajékoztatas elektronikus uton is
megtorténhet.

13.6. Helyesbit6-megel6z6 intézkedések bevezetése

13.6.1. Az adatvédelmi incidens vizsgélat eredménye, valamint az incidens kivizsgaldsdba bevont
szakterliletek észrevételi, javaslatai alapjan az adatvédelmi tisztviselO javaslatot tesz az Adatkezeld
vezetdjének helyesbitd és/vagy megeldz6 intézkedések bevezetésére a hasonld adatvédelmi incidensek
megeldzése érdekében.

13.6.2. A javasolt helyesbito és/vagy megeldzo intézkedések bevezetésérol a Vezetd dont.

13.7. Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa

13.7.1. Az adatvédelmi incidensrdl az Adatkezeld vezet6je nyilvantartast vezet a Szabalyzat 10/2. sz.
melléklete szerinti nyilvantarto-minta alkalmazasaval.

13.7.2. A nyilvantartas tartalmazza legalabb:

- az érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

- az adatvédelmi incidens idépontjat,

- az adatvédelmi incidens koriilményeit,

- az adatvédelmi incidens hatasait,

- az elharitasara megtett intézkedéseket,

- az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara Dbevezetett helyesbité-megel6z6
intézkedéseket.

ADATVEDELMI OKTATAS

14.1. Az Adatkezel6 évente legalabb egy alkalommal oktatast tart az adatvédelmi tudatossag emelése
érdekében, amelyen kotelesek részt venni az Adatkezeld kijelolt munkatarsai. Az adatvédelmi
oktatasnak legalabb az alabbi témakra kiterjed:

- az el6zo6 oktatas ota eltelt idoszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,

- amennyiben az eléz0 oktatds Ota modosult a Szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,

- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatasa, értékelése, a helyesbit6-megel6z6
intézkedések ismertetése,

- az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly mddositasok,
Magyarorszagon ¢és az Eurdpai Unioban, kiilonos tekintettel a hatosagok birsagolasi gyakorlatara.

14.2. Az Adatkezel6 rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi esetekben:

- adatvédelmi incidens megtorténte,

- marasztalassal zarul6 NAIH-eljarés lefolytatasa az Adatkezeldvel szemben.

- adatvédelmi birsag kiszabasa barmely, hasonlé vagy azonos feladatot ellatdé szerv ellen, ha
eltérd gyakorlatot igényel az Adatkezeld adatvédelmi rendszerében.

ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

15.1. Az Adatkezel6 minden altala végzett adatkezelési tevékenységrol nyilvantartast vezet.
15.2. A nyilvantartast az Adatkezel6 elektronikusan vezeti.

15.3. A nyilvantartas legalabb a kovetkez6 informaciokat tartalmazza:
- az Adatkezel6 neve és elérhetdsége,
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- az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6jének neve és elérhetdsége,

- az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazo egyéb belsd szabalyzat
vonatkozé pontjara valo utalassal,

- adatkezelésenként kiilondsen:

adatkezelés céljai,

az érintettek kategoriai,

a személyes adatok kategoriai,

olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat az Adatkezel6 kozli, vagy varhatoan
kozo6lni fogja,

o akilonbo6zo adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges.

O
O
O
O

15.4. Az adatkezelési nyilvantartast az Adatkezel6 vezet6je az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval, a
munkatarsak kozremiikodésével, egylittmiikodésével tartja naprakészen és mddositja sziikség esetén.

15.5. Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak a vezetdkon
keresztiil kotelesek minden, az altaluk végzett adatkezelési folyamatban bekovetkezd valtozasokat
(modositas, megsziinés stb.) vagy altaluk tervezett 0j adatkezelési miiveletet a tervezett valtozas vagy
a bevezetés elott legkésobb 5 munkanappal irasban bejelenteni azt az Adatkezeld vezetdjének és
kozremiikodésével az adatvédelmi tisztviselonek. Minden adatkezelési folyamat bevezetése, vagy
modositasa el6tt figyelemmel kell lenni a hatasvizsgalatra vonatkozé fejezetben leirtakra.

15.6. Az Adatkezeld vezetdje az adatvédelmi tisztviseldo kozremiikddésével a bejelentés alapjan
gondoskodik:

- az adatkezelés nyilvantartasban valo atvezetésérol,

- szlikség esetén hatasvizsgalat lefolytatasarol.

ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

16.1. Az Adatkezeld csak és kizarolag olyan adatfeldolgozdt vesz igénybe barmely adatkezelési
folyamata soran, aki, vagy amely megfelel6 garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek
valé megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

16.2. Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irdsbeli szerzodést kot, amely
legalabb az alabbi kérdéseket tisztdzza:

- az adatkezelést, amelybe az Adatkezel6 az adatfeldolgozot bevonta,

- az adatfeldolgozo6 altal ellatott adatkezeldi tevékenységet,

- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat,

- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat,

- az adatfeldolgozassal érintett érintettek kategoriait,

- az adatkezel0 jogait ¢és kotelezettségeit,

- az adatfeldolgozo jogait és kotelezettségeit.

16.3. Az Adatkezelé csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, aki
vallalja, hogy:

- a személyes adatokat kizarolag az Adatkezel0 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfeleld titoktartasi kotelezettség alatt allnak,

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

- adatkezeld elGzetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,
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- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai ¢és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcesolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében,

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanataban azonnal értesiti az
Adatkezel6t és egytittmiikddik az adatvédelmi incidens kezelésében,

- az adatfeldolgozasi szolgaltatdsdnak nyujtasdnak befejezését kovetden az Adatkezelé dontése
alapjan minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat az Adatkezelonek, valamint a személyes
adatokrol késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy torli,

- lehetové teszi és elOsegiti, hogy az Adatkezeld ellendrizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvaldsulasat,

- vezeti a GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgoz6i nyilvantartast.

Az Adatkezel§ a fenti altalanos rendelkezéseket mas irasbeli jogi aktus tjan (utasitas, szabalyzat) is
rendezheti.

16.4. Az adatfeldolgozoi szerz6dés és utasitas minta jelen Szabalyzat 11. sz. melléklete tartalmazza.

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

17.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalat-koteles adatkezelések

17.1.1. Ha a jelen Szabalyzat hatilyba lépését kovetden az Adatkezeld 0j adatkezelést kivan
rendszerébe bevezetni, Ggy koteles megvizsgalni, hogy az adatkezelés megkezdése eldtt koteles-e
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni.

17.1.2. Az Adatkezel6 adatvédelmi hatasvizsgalatot koteles lefolytatni, ha az alabbi feltételek legalabb
egyike fennall:

- az adatkezelés természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan
modszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt
hasonloképpen jelentds mértékben érint6é dontések épiilnek,

- az adatkezelés érintett adatok szama nagy, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba es6
adat kezelését valositja meg,

- az adatkezelés nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelését valositja meg,

- a 17.1.3. pontba sorolt feltételek koziil az adatkezelésre legalabb harom szempont igaz,
valamint

- ha az Infotv. 25/G. § (3) bekezdése alapjan az adatkezelés magas kockazatat vélelmezni kell.

17.1.3. Az Adatkezel6 a bevezetend6 0j adatkezelés hatasvizsgalat-kotelességét az alabbi szempontok
alapjan itéli meg:

- az adatkezelésben érintett személyes adatok szama varhatéoan nagyszamu adat,

- az adatkezelésben érintett természetes személyek kozott talalhatéak kiskorti természetes
személyek,

- az adatkezelésben érintett természetes személyek szdma nagy,

- az incidensben érintett személyes adatok alkalmasak az érintettel torténd kozvetlen
kapcsolatfelvételre (igy kiilonosen lakcim, telefonszam, e-mail cim)

- az adatkezelés jogalapja a 7.2.4. szerinti jogalap,

- az adatkezelés jogalapja a 7.2.5. szerinti jogalap,

- az adatkezelés jogalapja a 7.2.6. szerinti jogalap,

- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak az érintett természetes személy
személyazonossadganak ellopasara vagy a személyazonossagaval valo visszaélésre,

- az adatkezelésben érintett személyes adatok alkalmasak arra, hogy pénziigyi veszteséget
okozzanak az érintettjiiknek.
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17.2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasa

17.2.1. Az adatvédelmi hatasvizsgalatnak ki kell terjednie:

- a tervezett adatkezelési mlivelet modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak ismertetésére,
- ha a tervezett adatkezelés jogalapja a 7.2.6. (adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges) szerinti jogalap, akkor az Adatkezelo altal érvényesiteni
kivant jogos érdekre,

- az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara,

- az érintett jogait és szabadsagait érintd kockazatok vizsgalatara és

- a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel valo 6sszhang igazolasat szolgalo, az érintettek és mas személyek jogait és
jogos érdekeit figyelembe vevo garancidkat, biztonsagi intézkedéseket ¢s mechanizmusokat.

17.2.2. A hatasvizsgalatot az Adatkezeld vezet6je az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsanak
kikérésével koteles elvégezni. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez hasznalatos segédanyag
jelen szabalyzat 12. sz. melléklete.

17.2.3. Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezelés bevezetését kovetd hat honap elteltével koteles
megvizsgalni, hogy a személyes adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelelden
torténik-e.

ALTALANOS ADATVEDELMI ALAPVETESEK

18.1. Személyazonosité igazolvanyok, okmanyok fénymasolasa

18.1.1. Az adatkezelés alapelvei, a sziikségesség és a célhoz kotottség elvének vald megfelelés
érdekében az Adatkezeld6 nem készit fénymasolatot személyazonositd igazolvanyokrol és
okmanyokrol. Hanem? Adatbekérd lapot adunk?

18.1.2. Az Adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy az okmany érvényességét a
https://www.nyilvantarto.hu/ugyseged/OkmanyErvenyessegLekerdezes.xhtml oldalon ellendrizze.

18.2. Az érintettek értesitése elektronikus kapcsolattartas soran

18.2.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld barmely munkatirsa az érintett szdmara elektronikus
levelet kiild, az érintett elektronikus levélcimét kdteles a kiildés soran ugy megjeldlni, hogy az az
elektronikus levél egyetlen cimzettje szamara se legyen lathatd. Ezt az Adatkezeld munkatarsai
elsdsorban ,.titkos masolat”-tal torténd cimzéssel kotelesek megtenni, de az Adatkezeld kidolgozhat
olyan iizenetkiild6 rendszert, amely alapvetd bedllitasként, tovabbi emberi beavatkozas nélkiil
automatikusan igy kiildi meg az informéaciot az érintettek szamara.

18.2.2. Ez a szabdly érvényes els6sorban, de nem kizdr6lagosan, sajtolistara, levélirasra és az
ligyintézés soran hasznalt elektronikus kapcsolattartasra.

18.3. A személyes adatok megsemmisitése

18.3.1. Abban az esetben, ha az Adatkezeld az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelés
szabalyai alapjan a tovabbiakban nem kezelheti, koteles a személyes adatokat tartalmazé adathordozot
megsemmisiteni, a megsemmisités tényérdl pedig jelen Szabalyzat 13. sz. melléklete szerinti
megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni.

18.3.2. A megsemmisitési jegyzOkonyv tartalmazza az alabbiakat:
- az adatmegsemmisitésért felelds dolgozo azonositd adatait,
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- a megsemmisitést engedélyez6 személy azonosito adatait,

- a megsemmisités targya,

- az adathordozok szdma legalabb megkdzelitlegesen,

- a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése,

- az adatmegsemmisités modja,

- a megsemmisités idpont, helyszine,

- a megsemmisitést ténylegesen lefolytato, illetve azon jelen 1évok neve és alairdsa (minimum
harom £6).

18.3.3. Az Adatkezel6 az Adatmegsemmisitési jegyzokonyvet iratkezelési szabalyzata szerint tarolja.

ZARO RENDELKEZESEK

19.1.A Szabalyzat hatalyba 1épésével (2022.02.01.) egyidejlileg hatalyat veszti a korabbi Adatkezelési
¢és adatvédelmi szabalyzat.

Tata, 2022.01.31.
dr. Sepr6di Bence
intézményvezetd
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MELLEKLETEK — MINTAK, ADATKEZELESI FOLYAMATLEIRASOK KES TAJEKOZTATOK AZ
ADATKEZELO ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZATAHOZ
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1. sz. melléklet
TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Jelen nyilatkozatunkban megerdsitjiikk abbeli megallapodasunkat és egyetértésiinket, miszerint a Tatai
Egészségiigyi Alapellaté Intézmény (2890 Tata, Fiirdoé u. 19.) altal

- anyja neve, sziiletési hely és idd) elott az eddigiekben feltart és a jovoben feltarando informaciok, igy
kiillonosen az Adatkezel$ tigymenetében a természetes személyek — Erintettek — adatai és egyéb
személyes adatokat tartalmazé informaciok, az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelet (GDPR/Rendelet) hatalya alad tartozd személyes adatok (Osszefoglaldan: informdciok)
bizalmas jellegiiek.

............................................... a nyilatkozat aldirasaval elfogadja, hogy az ilyen informaciok
egyetlen részét vagy toredékét sem teszi kozzé, nem bocsatja rendelkezésre, vagy nem tarja fel mas
modon semmilyen harmadik fél elott a Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézmény vezetdjének és
feliigyeletét ellatd szerv dontése alapjan, erre felhatalmazo eldzetes irasbeli beleegyezése nélkiil,
kivéve, ha ezek az informaciok bizonyitd erejii dokumentumokként nyilvanossagra bocsathatok. Az
ilyen informéciok nem tekintenddk nyilvanossagra bocsathatonak pusztan azért, mert ezekbol tovabbi
altalanos informacidkat lehet szerezni, vagy, mert begytijtheték egy vagy tobb forrasbol is, vagy ha
abbdl adoddan keriiltek nyilvanossagra, mert megszegték a jelen nyilatkozatot, vagy harmadik
személlyel vagy jogi személlyel kotott hasonld nyilatkozatokat.

Nyilatkozattevl beleegyezését adja, hogy mindent és minden ésszerli elGvigyazatossagi intézkedést
megtesz annak érdekében, hogy szdoban, irdsos anyagban, vagy elektronikus adattarolo eszkoézon vagy
mas modon feltart ilyen informéciokat megfeleld védelemmel latja el barmely harmadik fél eldtti
jogosulatlan feltarassal szemben, igy kiilonOsen betartja az adatvédelmi jogszabalyokat [Rendeletet, az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvényt
(Infotv.), vonatkoz6 4gazati jogszabalyokat]) ¢és adatbiztonsadgi eldirasok rendelkezéseit.
Beleegyezését adja ahhoz is, hogy egyetlen anyagrdl sem készit masolatot és az ilyen anyagok
valamennyi masolatat kérésre azonnal visszaszolgaltatja.

Nyilatkozattevé elfogadja tovabba, hogy valamennyi ilyen informécié tulajdonosa a Tatai
Egészségiigyi Alapellaté Intézmény, és, hogy az Adatkezeld folyamatos miikddése érdekében
mindezen informaciok bizalmas jellegiiek, értékesek és nélkiilozhetetlenek. Beleegyezését adja, hogy
az ilyen informéaciokat nem fogja felhasznalni, kiaknazni és/vagy iizleti alapokra helyezni sajat javara
vagy barmely egyéb harmadik fél javara.

Jelen nyilatkozat alairasa nevezettet nem ruhazza fel semmiféle jogosultsaggal vagy egyéb joggal.

A Tatai Egészségiigyi Alapellato Intézmény, mint Adatkezel6 felhivja figyelmét, hogy jelen
titoktartasi nyilatkozaton megadott adatait a GDPR, az Infotv. 2. § (2) bekezdésére figyelemmel
kezeli. Az adatkezelésre az Adatkezeldre ruhazott kozérdeki vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pont alapjan. Az Adatkezeld a nyilatkozatot a kapcsolodo jogviszonyra eldirt ideig 6rzi meg.

Tata, 20..........ooiiiiiriiieinne

Nyilatkozattevo Tatai Egészségiigyi Alapellato Intézmény
dr. Sepr6di Bence
intézményvezeto



34| oldal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdalyzat

2. sz. melléklet

Minta - Adatkezelési tajékoztato és folyamatleiras a GDPR 13. cikk szerint
(amikor a személyes adatok az érintettol keriilnek gyiijtésre)

Adatkezelési tajékoztato és folyamatleiras xXx adatkezelésrél

A(z) [adatkezelO] az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatadlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) el6irasai szerint ezuton tajékoztatja, jelen tajékoztatdval
és folyamatleirassal az On személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrdl. A folyamatban
valé részvétellel On, mint érintett a jelen folyamatleiras szerint vélik az adatkezelés érintettjévé.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: xXx

(rovid név: xXX)

székhely: xXx

postacim: xXx

adoszam, azonosité szam: XXX

honlap: xXx

e-mail cim: XXX

telefonszam: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE: XXX

AZ ADATKEZELES CELJA: XXX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsorolasbol egy valasztando)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozzajarulasa

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerzodés teljesitése vagy megkdtése, amelyben az
egyik fél az érintett (a szerzédés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az
érintett személyes adatait nem adja meg)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi
hely megjelolésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti 1étfontossagn érdek védelme (a létfontossdagu érdek és
az érintettiének megjelilése)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti kdzérdeki jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasa (a kozérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely
megjeldlésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezel6ére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa [a kdzhatalmi jogositvany nevesitésével és a
konkrét jogszabadlyi hely megjelélésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

- Az adatkezelés az Adatkezelére ruhazott kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pont alapjan, amely jogalap magaba olvasztja, elnyeli

o a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajaruldson alapuld adatkezelés
jogalapot, és
o a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti — az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez

szliikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy a szerz6dés megkotését megel6zéen az érintett
kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges — jogalapot, tovabba

o a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti — az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges — jogalapot

o [....].
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- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezelé vagy a
harmadik fél jogos érdekének megnevezésével)

AZ ADATSZOLGALTATASSAL KAPCSOLATOS INFORMACIOK: [a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e)
jogalap esetén]

- a személyes adat szolgaltatasanak alapja:

o szerz6dés megkdtésének elofeltétele [a konkrét szerzodés(tipus) megjelolésével]

o szerzddéses kotelezettség [a konkrét szerzodés(tipus) megjelolésével]

o jogszabaly (jogszabaly és a vonatkozo jogszabalyi hely megjelélésével)

- a személyes adat szolgaltatasanak kotelezettsége: xXx

- az adatszolgaltatas elmaraddsénak kotelezettsége: xXx

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A(z) [adatkezeld] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolgozo vagy kategoridi
és az altala végzett adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséges verzio)

A(2z) [adatkezeld] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatosag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsag vagy hatosag jogszabalyban rdgzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi
[adatkezel6]-t, ugy [adatkezeld], jogszabalyi kdtelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséeges verzio)

- cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja

[Adatkezeld] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatosag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsdg vagy hatdsag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezeld|-t, ugy [adatkezeld],
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.

[ide sorolando a harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitds is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik
(2. lehetséges verzio) XXX [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot elérelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltérd célbol IS kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

A(z) [adatkezeld] tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetéen
az alabbi jogérvényesitési lehetoségekkel €lhet:

- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,
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- kérheti személyes adatainak helyesbitését,

- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetbleges elem]

- kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall,

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,

- ¢élhet adathordozhatdsaghoz valo jogava,l [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik, eshetoleges elem]

- tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetéleges elem]

- jogorvoslattal élhet.

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tdjékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehet6ségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
koénnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsGsorban irasban terjesztheti be az Adatkezelonek cimzett, jelen tajékoztatoban feltiintetett
elérhetéségén. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol szamitott legkésbb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hoénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktudlisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, Gigy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatdsag, hogy ha elébb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor az Adatkezeldvel vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat
honlapunkon is elérhetévé tettiik.”

helység, datum
xXx

? Amennyiben a honlapon elérhets.
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3. sz. melléklet

Minta — Adatkezelési tajékoztaté és folyamatleiras a GDPR 14. cikk szerint
(amikor a személyes adatok nem az érintettdl keriilnek gyiijtésre)

A(z) [adatkezel6] az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR) eldirasai szerint ezuton tajékoztatja, jelen tdjékoztatdval
és folyamatleirassal Ont, hogy az adatkezelése részesévé valt.

AZ ADATOK FORRASA: [a leheté legpontosabban megjeldlve azt a forrast, ahonnan az adat
szdrmazik] xXx

A KEZELT ADATOK KATEGORIAL: [a lehet6 legpontosabban megjelilve a kezelt adatokat]
XXX

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:
név: XXx

(rovid név: xXx)

székhely: xXx

postacim: xXx

adoszam, azonosité szam: XXX

honlap: xXx

e-mail cim: xXx

telefonszam: xXx

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJENEK (NEVE ES) ELERHETOSEGE:
xXxX

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: (az alabbi felsorolasbol egy valasztando)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) szerinti az érintett hozzajarulasa

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) szerinti szerzddés teljesitése vagy megkotése, amelyben az
egyik fél az érintett (a szerzodeés tipusanak megnevezése, valamint annak megjelolése, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az
erintett személyes adatait nem adja meg)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) szerinti jogi kotelezettség teljesitése (a konkrét jogszabalyi
hely megjelolésével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés d) szerinti 1étfontossagn érdek védelme (a létfontossagu érdek és
az érintettjének megjelilése)

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti kdzérdekii jogositvany gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtasa (a kézérdekii jogositvany nevesitésével és a konkrét jogszabalyi hely
megjelélesével)

- a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) szerinti, az adatkezelére ruhdzott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasa [a kozhatalmi jogositvany nevesitésével és a
konkrét jogszabalyi hely megjelélésével az Infotv. 5. § (3) szerint]

- Az adatkezelés az Adatkezelére ruhazott kozérdekii vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pont alapjan, amely jogalap magéba olvasztja, elnyeli

o a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajaruldson alapuld adatkezelés
jogalapot, és
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o a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti — az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy a szerzodés megkotését megel6zden az érintett
kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges — jogalapot, tovabba

o a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont szerinti — az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges — jogalapot
o [....].

- a GDPR 6. cikk (1) f) szerinti jogos érdek érvényesitése (az Adatkezelé vagy a harmadik fél
jogos érdekének megnevezésével).

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A(z) [adatkezeld] az adatkezelésbe adatfeldolgozot nem von be. / xXx (adatfeldolgozo vagy kategoridi
és az dltala végzett adatkezelési miivelet vagy miiveletek nevesitése)

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

(1. lehetséeges verzio)

A(z) [adatkezel6] az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, &m felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag €s hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdsdg vagy hatosag jogszabalyban rdgzitett eljarasa sordn személyes adatok atadasara kotelezi
[adatkezel6]-t, ugy [adatkezeld], jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard
birdsag vagy hatosag rendelkezésére bocsajtani.

(2. lehetséges verzio)

— cimzett neve, az atadott adatok, az adat atadasanak jogalapja

[Adatkezeld] azonban felhivja az érintettek figyelmét, hogy személyes adatok birdésag és hatosag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatésag jogszabalyban
rogzitett eljardsa soran személyes adatok atadasara kotelezi [adatkezeld]-t, ugy [adatkezeld],
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birosdg vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.

[ide sorolando a harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd adattovabbitas is,
ebben az esetben a GDPR 13. cikk (1) f) szerinti adatok is feltiintendéek]

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
XXX

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik
(2. lehetséges verzio) XXX [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjan]

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LEIRASA:
XXX

ADAT ELTERO CELRA TORTENO FELHASZNALASANAK TENYE ES AZ ERRE VONATKOZO
INFORMACIOK: [csak abban az esetben kell a tajékoztato részét képeznie, amennyiben az adatkezeld
az adatot elérelathatolag az adat felvételekor meghatarozottol eltérd célbol IS kivanja kezelni]

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:

A(z) [adatkezeld] tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden
az alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

- kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezel€sérol,

- kérheti személyes adatainak helyesbitését,

- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetbleges elem]
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- kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall,

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,

- ¢lhet adathordozhatosaghoz vald jogaval [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik, eshetoleges elem]

- tiltakozhat az adatkezelés ellen, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetéleges elem]

- jogorvoslattal élhet.

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tijékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetOségekhez mérten tomor, atlathato, értheto,
koénnyen hozzaférheto, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsGsorban irasban terjesztheti be az Adatkezelonek cimzett, jelen tajékoztatoban feltiintetett
elérhetéségén. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol szamitott legkésdbb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, tigy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsaghoz vagy a lakohelye, vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha elébb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy elészor az AdatkezelOvel vegye fel a kapcsolatot!

Tajekoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat
honlapunkon is elérhetévé tettiik.

helység, datum
xXx

* Amennyiben a honlapon elérhets.
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4/1. sz. melléklet
Az érintett hozzaférési joganak gyakorlasa esetén adott valasz - minta
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatainak kezelésérdl
sz0l6 tajékoztatasat kérte, Adatkezel0 az Onre nézve kezelt adat(ok)ra vonatkozdan az alabbi
tajékoztatast adja:

rrrrr

érvényesitése soran megadott adatai, amelyet a cél eléréséig kezeliink.
(2) Az Adatkezelé Onre nézve az aldabbi adatokat az alabbiak szerinti kezeli:

AZ ADATKEZELES CELJA:
XXX

AZ ERINTETT SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI:
XXX

AZON CIMZETTEK VAGY CIMZETTEK KATEGORIAI, AKIKKEL, ILLETVE AMELYEKKEL A
SZEMELYES ADATOKAT KOZOLTEK VAGY KOZOLNI FOGJAK:
XXX

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA
XXX

AZ ADATOK FORRASA:
On/xXx

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
(1. lehetséges verzio) az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem zajlik
(2. lehetseges verzio) xXx [automatizalt dontéshozatal bemutatasa a GDPR 13. cikk (2) f) alapjin]

Az Adatkezel§ tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossagénak igazolasat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetdségekkel élhet:

- kérheti tajékoztatdsat személyes adatai kezelésérol,

- kérheti személyes adatainak helyesbitését,

- visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat, [csak abban az esetben, amennyiben az
adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) a), eshetdleges elem]

- kérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt
valamely feltétel fennall,

- kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,

- ¢élhet adathordozhatdsaghoz valo jogaval, [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja
a GDPR 6. cikk (1) a) vagy b) és az adatkezelés automatizalt modon torténik, eshetdleges elem]

- tiltakozhat az adatkezelés ellen [csak abban az esetben, ha az adatkezelés jogalapja a GDPR
6. cikk (1) e) vagy f), eshetoleges elem]

- Jogorvoslattal élhet.

Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzaférheto, vildgos és kozérthetd legyen.
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Kérelmét elsGsorban irasban terjesztheti be az Adatkezelonek cimzett, jelen tijékoztatoban feltiintetett
elérhetdségén. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétol szamitott legkésobb egy
hénapon beliil tajékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum tovabbi két
hénappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama
ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus Gton
tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, igy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéacidszabadsag Hatdsaghoz vagy a lakohelye, vagy tartdozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hatosag, hogy ha elébb az adatkezelohoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy elészor az AdatkezelOvel vegye fel a kapcsolatot!

Tajékoztatjuk, hogy a jogérvényesitéssel és jogorvoslattal kapcsolatos részletes eljarasi szabalyokat

honlapunkon is elérhet6vé tettiik.”

helység, datum
xXx

* Amennyiben a honlapon elérhets.
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4/2. sz. melléklet
Az érintett tajékoztatasa a ra vonatkozé adat helyesbitésérol - minta
Tisztelt [xXx]!

Tajékoztatjuk, hogy [datum] érkezett kérelme alapjan, amelyben személyes adatanak helyesbitesét
kérte, az Adatkezel6 az Onre nézve kezelt és az On altal megjeldlt adato(ka)t [datum] helyesbitette.

A helyesbit6 adat(ok): [xXx]
Az adatkezelési folyamat(ok), amely(ek)ben az adat helyesbitését kérte: [xXx]

A helyesbitést ugy végezte el az Adatkezeld, hogy a helyesbitett adat a tovabbiakban nem all az
Adatkezel6 rendelkezésére, igy annak adatkezelését megsziintettiik, helyette — az eredeti célnak
megfelelden a tovabbiakban — a helyesbit6 adatot kezeli a XXx

helység, datum
xXx
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5. sz. melléklet

ADATVEDELMI ERDEKMERLEGELESI TESZT MINTA

Erdekmérlegelési teszt — minta

Adatkezel6o megnevezése:

Adatkezelés megnevezése:

Az  érdekmérlegelési  teszt

elvégzésnek ddtuma: 20..(v) ......... (ho) ...(nap)

Az  érdekmérlegelési  teszt
elvégzoje:

Tekintettel arra, hogy a nevezett adatkezelést az Adatkezelé az Eurépa Parlament és a Tanécs (EU)
2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) — a tovabbiakban GDPR/Rendelet — 6. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban megjeldlt jogalappal végzi, ezért jelen érdekmérlegelési teszt elvégzésével megvizsgalta,
hogy az adatkezelés megfelel-e a GDPR alapelveinek és ezen jogalapon valdban végezheti-e az
adatkezelést.

| 1. AZ ADATKEZELES CELJA

[az adatkezelés folyamatanak és az elérendd cél bemutatésa]

| 2. AZ ADATKEZELES CELJAHOZ FUZODO JOGOS ERDEK BEMUTATASA

2.1. A jogos érdek bemutatisa
[az adatkezeld adatkezeléshez fiiz6d06 jogos érdekének bemutatasa]

2.2. Annak a személyének meghatarozasa, akinek az adatkezeléshez jogos érdeke fiizodik

[a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint ezen a jogalapon az adatkezelének vagy harmadik
félnek a jogos érdeke alapjan torténhet adatkezelés, ezért nevesitendd, hogy kinek a jogos érdeke
flizédik az adatkezelés céljanak eléréséhez]

Megallapitas: az adatkezeld / [nevesitett harmadik fél] adatkezelés céljahoz f{iz0do jogos érdeke
fennall/nem all fenn

| 3. AZ ADATKEZELES SZUKSEGESSEGENEK VIZSGALATA

3.1. Az adatkezel6 altal elérendé cél személyes adat kezelése nélkiili elérhetésége

[annak vizsgalata, hogy az adatkezel6 altal elérend6 cél elérhet6-e gy, hogy az adatkezeld személyes
adatok megismerése, kezelése nélkiil végzi a tevékenységet]

3.2. Az adatkezeld oldalan jelentkezo elony, amennyiben az adatkezelést végezheti

[annak leirasa, hogy milyen elény vagy eldnydk jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben az
adatkezelést végezheti]

3.3. Az adatkezeld oldalan jelentkezo hatrany, amennyiben az adatkezelést nem végezheti

[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az adatkezeld oldalan, amennyiben
az adatkezelést nem végezheti]

Megallapitas: az adatkezeld céljanak eléréséhez sziikséges/nem sziikséges az adatkezelés

4. ANNAK VIZSGALATA, HOGY AZ ADATKEZELES MAS JOGALAPPAL VEGEZHETO-E
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4.1. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) a) ,,az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak
egy vagy tobb konkrét célbol torténo kezeléséhez”
[a jogalap alkalmazhat6saganak vizsgalata]

Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

4.2. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) b) ,,az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zéen az
érintett kérésére torténo lépések megtételéhez sziikséges”

[a jogalap alkalmazhat6saganak vizsgalata]

Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

4.3. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) c¢) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;
[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]

Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezheté/nem végezhetd

4.4. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik
természetes személy létfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges
[a jogalap alkalmazhat6saganak vizsgalata]

Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetdé/nem végezhetod

4.5. lehetséges jogalap: GDPR 6. cikk (1) e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelore
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorliasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;

[a jogalap alkalmazhatosaganak vizsgalata]

Megallapitas: az adatkezelés ezen a jogalapon végezhetd/nem végezhetd

Megallapitas: az adatkezelés egyetlen lehetséges jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont.

| 5. AZ ADATTAKAREKOSSAG ELVENEK VALO MEGFELELES VIZSGALATA

5.1. Az adatkezelés soran kezelt, az érintettre vonatkozo személyes adatok megnevezése

[az adatkezelés soran kezelt adatok felsorolasa, lehetdség szerint minél pontosabban, de amennyiben
ez nem veszélyezteti a teszt eredményét, a kezelt adatok kategoridkba is rendezhetdek]

5.2. Az adatkezelés soran Kiilonleges személyes adat kezelése
Az adatkezelés soran kiilonleges személyes adat kezelése torténik/nem torténik.

5.3. Kiilonleges személyes adat kezelése esetén a GDPR 9. cikk (1) bekezdésében nevesitett
tilalom aloli felmenté GDPR 9. cikk (2) bekezdésében nevesitett koriilmény

[a GDPR 9. cikk (2) a)-j) pontjai koziil legaldbb egy nevesitése, amely indokkal egyiitt alatimasztja,
hogy az adat kezelése a GDPR 9. cikk (1)-ben meghatarozott tilalom ellenére kezelhetd]

5.4. Olyan adat kezelésének ténye, amelyhez tagallami tilalom vagy korlatozas fiizédik

[a GDPR 9. cikk (4) kimondja, genetikai, biometrikus €s egészségligyi adatok kezelésére vonatkozdan
a tagallamok tovabbi feltételeket, koztiik korlatozasokat tarthatnak hatdlyban vagy vezethetnek be,
ezért vizsgalando, hogy az adatkezelés soran ilyen adat torténik-e és amennyiben igen, Ugy az
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vizsgalando, hogy az adatkezeld vagy az adatkezelés altal meghatirozhatd tagallam — elsGsorban
Magyarorszag — ilyen jogot alkotott-e és annak megfeleltethetd-e az adatkezelés]

5.5. Annak vizsgalata, hogy az adatkezelés soran barmely adat elhagyhat6-e ugy, hogy a cél
tovabbra is elérheté maradjon

[annak bemutatdsa, hogy az adatkezeld adatonként — vagy adatkategorianként, ha tgy hatarozta meg —
ald tudja tdmasztani, hogy az adott adat — vagy kategoria — kezelése mennyiben indokolt a cél
eléréséhez]

Megallapitas: az adatkezelés soran az adatkezeld csak/nem csak olyan adatot kezel, amely
elengedhetetlen a cél megvalositasahoz, igy az adatkezelés megfelel/nem felel meg az
adattakarékossag elvének

| 6. AZ ADATKEZELES AZ ERINTETT OLDALAN

6.1. Az érintett oldalian jelentkezé hatrany, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi
[annak leirasa, hogy milyen hatrany vagy hatranyok jelentkeznek az érintett oldalan, amennyiben az
adatkezelést az adatkezel6 végzi — a leirds soran kiilonds figyelem forditandé az érintett informacios
onrendelkezéshez és a maganszférahoz fiiz6d6 alapjogaral]

6.2. Az adatkezel6 oldalan jelentkez6 elény, amennyiben az adatkezelést az adatkezel6 végzi
[annak leirdsa, hogy milyen el6ny vagy eldnyok jelentkeznek az érintett oldaldn, amennyiben az
adatkezelést az adatkezel$ végzi]

6.3. Az érintett tajékozottsaga az adatkezelés soran
Az adat forrasa: az érintett / [nevesitett harmadik személy]

[annak kifejtése, hogy hogyan tesz eleget az adatkezel$ az érintett GDPR 13. vagy 14. cikke szerinti
tajékoztatasnak attol fliggden, hogy ki az adat forrasa]

6.4. Az adatkezelés soran alkalmazott automatikus dontéshozatal ténye és hatasa az érintettre
Az adatkezelés soran automatikus dontéshozatal: torténik / nem torténik

[az automatizalt dontéshozatal — pl. profilozas — bemutatasa €s az érintett maganszférajara gyakorolt
hatdsanak bemutatasa]

6.5. Az érintett jogainak biztositottsaganak vizsgialata

[annak leirdsa, hogy az érintett milyen modon tudja érvényesiteni a GDPR 15-22. cikkekben
meghatarozott, az adatkezelés kapcsan értelmezhetd €rintetti jogait kiilonos tekintettel a tiltakozashoz
valo jogara]

| 7. GARANCIAK AZ ADATKEZELES SORAN

7.1. A jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elvének valé megfelelés vizsgalata
[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés sért-e jogot vagy jogszabalyt, tisztességes és atlathato-e —
utobbinal hivatkozhat6 a 6.3. pont]

7.2. A célhoz kotottség elvének valé megfelelés vizsgalata

[annak vizsgalata, hogy az adatkezelés megfelel-e a célhoz kotottség elvének, azaz az adatot az
adatkezel6 csak a hivatkozott cél elérése hasznalja fel, eltéré célra nem — amennyiben eltérd célra is
felhasznalja, ugy csak a GDPR-ban meghatarozottak szerint, 6nalloé jogalappal és esetlegesen Uijabb
érdekmérlegelési teszt lefolytatasaval tdmaszthato ala]

7.3. A pontossag elvének valé megfelelés vizsgalata
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[annak vizsgalata, hogy az adatkezeld mit tesz meg azért, hogy az adatkezelésben érintett személyes
adatok pontosak ¢és naprakészek legyenek]

7.4. A korlatozott tarolhatésag elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatkezelés idétartama
[annak vizsgélata, hogy az adatkezelé meddig kezeli a személyes adatok kiilonds tekintettel arra, hogy
az id6tartam meghatarozéasa milyen szempontok alapjan tortént, a cél elérést miként észleli €s sziinteti
meg ekkor az adatkezelést]

7.5. Az integritas és bizalmas jelleg elvének valé megfelelés vizsgalata, az adatbiztonsagi
szabalyok bemutatasa

[az adatok biztonsagat garantald szervezeti, szervezési, technikai szabalyok és eljarasok bemutatasa
vagy az azokat lefektetd szabalyozasra vald hivatkozas]

| 8. AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT EREDMENYE

Az adatkezelés sziikségessége: sziikséges / nem sziikséges
Az adatkezelés folyamatanak aranyossaga: aranyos / nem aranyos

Az adatkezelés az adatkezelé altal meghatarozottak szerint az érdekmérlegelési tesztben
bemutatott és megvizsgalt médon végezheté / nem végezheto.
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6. sz. melléklet
KULCSNYILVANTARTAS
Adatkezel6:
Székhelye:
Képviseli:
Kules ] i Jogosu!ts'ag Jogosu"lts'ag, Jogosultsg qovaha"gy
Dolgoz | megnevezés | Munkakor | megadasana | megsziinéséne Cox e 0 vezeto
. . .| leirasa/tipus
Oneve |e e k napja | k napja |
(datum) (datum)
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7. sz. melléklet

KULCSFELVETELI ENGEDELY MINTA

Allandé engedély:

KULCSBIRTOKLASI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:

munkakor:

jogosult a

Engedély kiallitojanak neve:

Datum,
Alairas

Eseti engedély:

KULCSFELVETELI ENGEDELY

Jelen engedély birtokosa

név:

munkakdr:

jogosult a

........................................................ ]szoba kulcsat .......................-t0] (datum, idGpont)
felvenniés ................. -ig (datum, idépont) maganal tartani.

Engedély kiallitéjanak neve:

Datum,
Alairas
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8/1. sz. melléklet
JOGOSULTSAGKEZELESI NYILVANTARTO
Adatkezel6:
Székhelye:
Képviseli:
Jogosultsag | Jogosultsag Jévahagyo
Dolgozé | Munkakor | megadasiana | megsziinéséne | Jogosultsag vezetdje
neve e k napja | k napja | leirasa/tipusa
(datum) (datum)
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JOGOSULTSAGKEZELESI MEGRENDELOLAP

Felhasznalo6 neve:

8/2. sz. melléklet

Igényl6 neve, ha személye eltér a felhasznalotol:

Az igény:

O jogosultsagigénylés

O meglévo jogosultsag modositasa

O 0sszes jogosultsag torlése jogviszony (munka) megsziinése miatt

Az igény indokolasa:
0 1j dolgozo

[ jelenlegi dolgoz6 munkakdr valtasa

A meglévo jogosultsag leirasa:

Az igényelt jogosultsag, a jogosultsag jovahagyasahoz sziikséges informacid leirasa:

Amennyiben értelmezhet6: a hozzaférés tipusa (csak olvasas, irds-olvasas stb.)

Datum:

igényld alairasa
skskok
Az igényldlap beérkezésének datuma:
Az igényldlapot iktatta:

skskok
Az igény O indokolt O indokolatlan
alairasa
skskok
Az igény O indokolt O indokolatlan
vezetd alairdsa
skkosk

Az igény teljesiilésének datuma:

alairasa
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9. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens jelentd lap - Minta

ADATVEDELMI INCIDENS JELENTO LAP
(lehetdleg az adatvédelmi incidenst észlelo munkatars toltse ki!)
Az adatvédelmi incidenst bejelentd személy neve: ........cceveviieiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiieinieieneenes ,

DEOSZEASA: .t uvueeiiiiiinnneeieeiereneetecerannncececcsnnnnscecns ,

Az adatvédelmi incidens adatai:

- mikor észlelte az adatvédelmi incidenst?: ....... év....ho ....nap... dora...... perc

- hol észlelte az incidens beKOVetKeZESEt?: ... .ueiirneiiineeiiiieieneteneeteeneeesansenenseesnnsesnnscennns

- hogyan észlelte az incidens bekovetkezését?:

- az incidens bekovetkezésének ideje (amennyiben ismeri): ....... év ..... ho .... nap ..... perc
vagy: ceeeeee év....ho ....nap ... Ora ..... percés ....... év .....ho .... nap ... ora ..... perc kozotti
idészakban

- az incidens rovid leirasa:

- Az On tudomasa szerint milyen személyes adatok érintettek az incidensben?

- Az észlelt adatvédelmi incidens érinti-e az Adatkezel6 informatikai rendszerét (barmely
adatbazisat, levelez6 rendszerét, személyes adatokat tartalmazé elektronikus dokumentumait
stb.)? IGEN /NEM

Amennyiben az incidens az Adatkezeld informatikai rendszereét, illetve eszkozeit (telefon, mobil telefon,
szamitogép stb.) érinti.

bejelentd alairasa
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10/1. sz. melléklet
ADATVEDELMI INCIDENS ERTESITESI LISTA

L Az adatvédelmi incidensben érintett maganszemélyek kore (adatvesztés esetén a redundans
mentési helyrdl valo adathozzaférés utjanak megadasaval):

Erintett neve, elérhetésége:

AL

II. Az adatvédelmi incidensben érintett szervezet adatai, illetve a szervezeti adatok/informaciok
kore (adatvesztés esetén a redundens mentési helyrdl valo adathozzaférés utjanak megadasaval):

Erintett szervezetek neve cime, addazonositdja és elérhetdsége:

Ealb ol e

Az értesitési rend: elsddleges az érintett maganszemélyek értesitése.

Datum: ...
alairas
Intézményvezetd
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10/2. sz. melléklet

Adatvédelmi incidens-nyilvantarté lap - Minta

...... /20.../AVINC
(Ertelemszerzk’en iktatva, peldaul 1/2019/AVINC, azaz a 2019-as év 1-es szamu incidense.)

ADATVEDELMI INCIDENS-NYILVANTARTO LAP®

Az adatvédelmi incidens idopontja: [incidens tudomdsra jutas datumatol (nap-ora-perc) az incidens
vegleges elharitasanak datumaig (nap-ora-perc)]

Az adatvédelmi incidens tudomasra jutasanak idépontja:

Az adatvédelmi incidenssel érintett munkakor/feladat/beosztas:

Az adatvédelmi incidens észlelésének relevans koriilményei:

Az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok kore és szama:

Az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama:

Az adatvédelmi incidens koriilményeinek leirasa:

Az adatvédelmi incidens hatasai:

Az adatvédelmi incidens elharitasara tett intézkedések leirasa, helyesbité intézkedések:

Egyéb megallapitas:

> A nyilvantartés elektronikus formaban is vezethetd, amely a nyilvantartasok excel tablaba bevezetve.
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11. sz. melléklet

Adatfeldolgozéi szerz6dés
az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének 28. cikke szerint
(minta)
amely létrejott egyrészrol
NV s
SzEKhely: s
AdOSZAM:
PIR azonositO: s
KEPViSelO: s
Adatvédelemi tiSZEVISElO: .iviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiei ittt rrettectaeteseassasnasnasns
mint megbiz6 (a tovabbiakban: Adatkezel6)

masrészrol

NEV/CEENEV: s
Székhely/Levelezési cim: ... ... . e
CégjegyzZEKSZAM: s
AdOSZAM:
KePViSelO: e
Adatvédelemért felel6s személy/adatvédelmi tisztviselo:

mint megbizott (a tovabbiakban: Adatfeldolgozd),
kiilon-kiilon Fél, egyiittesen Felek/Szerzodo felek kozott, alulirott napon és az alabbi feltételekkel:

1. A Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy jelen Szerzodés elGirasainak betartasa mellett,
biztositva a személyes adatok védelmét és tiszteletben tartva az egyének informacios dnrendelkezési
jogat, mint az Europai Unid és a tagallamok altal is védett alapjogot, Adatkezeld tevékenységéhez
kapcsolodoan az Adatfeldolgozo altal végzett szolgaltatds nyujtasa sordn az Adatfeldolgozo a jelen
Szerz6désben meghatarozottak szerint végzi a feladatkorébol fakaddéan a tudomadsara jutott,
rendelkezésére bocsatott, részére hozzaférhetdvé tett személyes adatok kezelését.

2. A jelen Szerzddés célja, hogy egységes keretek kozott szabalyozza az Adatkezeld altal igénybe vett
Adatfeldolgozora vonatkozo elbirasokat, valamint elésegitse az adatvédelmi jogszabalyok
kovetelményeinek valo megfelelést és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasat.

3. A jelen Szerzddésre a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szolo, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet/GDPR), valamint az informaciés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrdl szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 2. § (2) bekezdésében,
és a vonatkoz6 Magyarorszag teriiletén hatalyos agazati jogszabalyokban foglaltak az iranyadoak,
(egylittesen adatvédelmi jogszabalyok).

4. A jelen szerzodés targya

4.1. Adatkezel6 jelen Szerzodés alairasaval megbizast ad az Adatfeldolgozo részére jelen Szerzodés
elvalaszthatatlan részét képezd 1. sz. mellékletben részletezett feladatok ellatdsa keretében
tudomasara, rendelkezésére bocsatott, vagy részére hozzaférhetové tett személyes adatok kezelésére.

4.2. Adatfeldolgozo kijelenti, hogy a 4.1. pontban foglalt megbizast elfogadja.

4.3. A Szerzodo felek rogzitik, hogy a jelen szerzddéshez kapcsolodo alapszerzddést [.....] napjan
irtak ala, Adatkezel6nél iktatészama |[.....].
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5. A Szerzodés teljesitésének altalanos szabalyai

5.1. A Szerz6d6 felek rogzitik, hogy az Adatfeldolgozo részére atadott, rendelkezésére bocsatott, vagy
részére hozzaférhetové tett személyes adatokat kizardlag az Adatkezeld irasbeli (dokumentalt)
utasitdsa (meghatarozva az adatkezelési tevékenységet, kiilonosen céljat, eszkozét, a kezelt adatok
korét) alapjan kezeli, beleértve a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi
szervezet szamara vald tovabbitasat is, kivéve, ha az adatkezelést az Adatfeldolgozoéra alkalmazandd
unios vagy tagallami jog irja eld. Ebben az esetben az Adatfeldolgozé az Adatkezel6t az adatkezelést
megeldzden értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl tiltja.
Adatkezeld kizardlagosan jogosult a Szerzddés targyat képezo tevékenység végrehajtasat ellendrizni.

5.2. Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal az altala adatfeldolgozas keretében kezelt adatok Adatkezeld
utasitdsainak megfeleld modositasara, kiegészitésére, kijavitasara, korlatozasara, illetve torlésére.
Adatfeldolgozo  kotelezettséget vallal, illetéleg megfeleld6 garancidkat nyGjt az altala
adatfeldolgozoként  ellatott  adatkezelési  tevékenységnek a  Rendeletben  szabalyozott
kovetelményrendszerrel valdo megfelelésre és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

5.3. Adatfeldolgoz6 az Adatkezeld utasitasara, az adatvédelmi szabalyokkal és alapelvekkel
Osszhangban kezeli az adatokat, tovabba koteles figyelemmel lenni az Adatkezelonek az
Adatfeldolgozo altal ismert szerzddéses kotelezettségeire.

5.4. Adatkezelonek a Szerzédésben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos utasitasai jogszeriiségéért
Adatkezel6t terheli felel0sség, azonban Adatfeldolgozd koteles haladéktalanul irasban jelezni
Adatkezelonek, amennyiben Adatkezel6 utasitasa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba litkdzne.

5.5. Az Adatfeldolgozo koteles megfeleld intézkedésekkel biztositani, hogy az iranyitasa alatt eljaro,
személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezé természetes személyek kizardlag az Adatkezeld
utasitdsanak megfelelden kezelhessék a személyes adatokat, kivéve, ha az ettdl vald eltérésre unios
vagy tagallami jog kotelezi oket.

5.6. Adatfeldolgozo6 kizarolag azon dolgozoi részére biztosit hozzaférést az adatokhoz, akiknek az
adatfeldolgozasi tevékenység ellatasa érdekében arra sziikségiik van, tovabba tajékoztatassal latja el a
hozzaféréssel rendelkezéket a biztonsagi kovetelményeknek valé megfelelési és titoktartasi
kotelezettségrol. Az Adatfeldolgozo biztositja, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott
személyek titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuldé megfeleld titoktartasi
kotelezettség alatt allnak. Az Adatkezeld erre iranyuld kérése esetén az Adatfeldolgozo koteles
haladéktalanul az Adatkezeld rendelkezésére bocsatani a titoktartdsi kotelezettség vallalasat
alatamaszté dokumentumokat.

5.7. Az Adatfeldolgoz6 sajat koltségén megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket vezet be €s
tart fenn a személyes adatoknak a kapcsolodd szerzodéssel Osszefiiggésben torténd kezelésével
kapcsolatban és biztositja a GDPR 32. cikkében eldirt adatbiztonsagi intézkedéseket. A biztonsag
megfeleld szintjének meghatarozasakor kifejezetten figyelembe veszi az adatkezelésbdl eredd olyan
kockézatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébol, elvesztésébdl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan
nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

5.8. Adatfeldolgozo6 az Adatkezeld altal részére atadott adatokat nem modosithatja, nem torélheti, nem
masolhatja, nem kapcsolhatja 0ssze mas adatbazisokkal, az adatokat nem hasznéalhatja a jelen
Szerz6déstol eltérd célra, sem sajat célra, nem kozolheti harmadik felekkel, kivéve olyan mértékben,
amennyiben az Adatkezeld azt szamara kifejezetten elGirja és az Adatfeldolgozas keretében az
adatkezelés céljabol sziikséges.
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5.9. Adatfeldolgoz6 nem jogosult az Adatkezeld képviseletére, vagy az Adatkezeld nevében
jognyilatkozat tételére, kivéve akkor, ha erre az Adatkezeldvel kotott megallapodas, vagy mas okirat
kifejezetten felhatalmazza.

5.10. Az Adatfeldolgozo tudomasul veszi, hogy az Adatkezeld eldzetesen irasban tett eseti vagy
altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi Adatfeldolgoz6t nem vesz igénybe. A Szerzddo felek rogzitik,
hogy altalanos irasbeli felhatalmazis esetén az Adatfeldolgozd kotelezettséget vallal arra, hogy
tajékoztatja eldzetesen az Adatkezel6t minden al — adatfeldolgozo bevonasa, cseréje vonatkozasaban
tervezett valtoztatasrol.

Amennyiben az Adatkezeld hozzajarult ahhoz, hogy tovabbi adatfeldolgozo jarjon el, az
Adatfeldolgozo6 irasbeli szerzddéssel vagy mas jogi aktussal koteles kijeldlni az al-adatfeldolgozot. Az
Adatfeldolgoz6 tudomasul veszi, hogy az al-adatfeldolgoz6 igénybevételérdl szol6 megallapodasnak
ugyanazon adatvédelmi kotelezettségeket kell tartalmaznia, mint amelyeket jelen Szerzédés tartalmaz.

Erintetti jogok gyakorlisanak biztositasa

5.11. Az Adatfeldolgozd az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben koteles segiteni az Adatkezelét abban, hogy
teljesiteni  tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolodd kérelmek
megvalaszolésa tekintetében.

5.12. Az Adatfeldolgozo haladéktalanul, de legkésobb a beérkezéstdl szamitott 3 munkanapon beliil
kételes atadni minden informaciot az Adatkezeld részére

a) az érintettdl® érkezd valamennyi igényrdl, kérelemrdl, valamint

b) a személyes adat kezelését érint6 valamennyi adatvédelmi jellegii panaszrol,

c) a kérelem teljesitéséhez sziikséges, altala kezelt adatokat és minden mas, a birtokaban levo
informaciot, ami sziikséges a kérelem teljesitéséhez, illetve javaslatot tesz az Adatkezel6 részére a
kérelem teljesitése érdekében altala ellatando teendékre, minden olyan esetben, amikor a kérelemben
foglaltakkal osszefiiggésben a Szerzddés alapjan adatkezelési tevékenységet végez.

Az Adatfeldolgozoé kotelezettsége abban az esetben is fennall, ha az az adatigénylés, vagy az érintetti
jogok gyakorlasara vonatkozo kérelem érkezésérdl az Adatkezeld tajékoztatja az Adatfeldolgozot.

5.13. Az Adatfeldolgozé koteles egyiittmiikodik az AdatkezelOvel az érintett igénye, kérelme vagy
panasza kivizsgalasaval kapcsolatban. Az Adatfeldolgozd az érintettek részére valaszt kizarolag az
Adatkezeld elézetes irasbeli jovahagyasa esetén kiildhet. Az Adatkezeld az érintetti jogok
gyakorlasanak biztositasa érdekében sziikségesnek latja, konkrét utasitast adhat az Adatfeldolgozo
eljarasara nézve.

5.14. Az Adatfeldolgozé biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok is a fentiek
szerint jarjanak el.

5.15. Szerz6dé Felek rogzitik, hogy az érintett elGzetes beleegyezésének hianya jelen Szerzédés
teljesitését nem érinti, az érintett tdjékoztatasa az Adatkezeld feladata.

5.16. Nyilvantartas vezetési kotelezettség

Az Adatfeldolgoz6 irasban - ideértve az elektronikus formatumot - is nyilvantartast vezet az
Adatkezel6 nevében végzett adatkezelési tevékenységek minden kategoriajarol, amely a kovetkezo
informacidkat tartalmazza:

a) az Adatfeldolgozo vagy Adatfeldolgozok neve és elérhetéségei, és minden olyan Adatkezeld neve
¢és elérhetOségei, amelynek vagy akinek a nevében az Adatfeldolgoz6 eljar, tovabba - ha van ilyen - az
Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozé képvisel6jének, valamint az adatvédelmi tisztviselének a neve és
elérhetéségei;

b) az Adatkezeld nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

6 Erintett: Azonositott vagy azonosithato természetes személy (dolgozo, ligyfél stb.)
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¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére torténd
tovabbitasa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkozi szervezet azonositasat;
d) a jelen dokumentumban hivatkozott technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

5.17. Az Adatkezeld vagy az Adatfeldolgozdo a feliigyeleti hatésag megkeresése alapjan
rendelkezésére bocsatja a nyilvantartast.

6. Tajékoztatas, egyiittmiikodés, ellenérzés

6.1. Szerz6d6 Felek jelen Szerzodés teljesitése érdekében egylittmiikodési kotelezettséget vallalnak,
amelynek keretében kotelesek a SzerzOodés teljesitését befolyasold minden lényeges koriilményt
egymadssal haladéktalanul, de legkésébb harom munkanapon beliil kozolni.

6.2. Az Adatfeldolgozo koteles az Adatkezeld rendelkezésére bocsatani minden olyan informaciot,
amely igazolja, hogy eleget tett az Adatvédelmi jogszabalyok és a jelen szerzodés alapjan fennallo
kotelezettségeinek, ideértve az Adatfeldolgozo altal bevezetett és fenntartott technikai és szervezési
intézkedésekre vonatkozoé informaciokat.

6.3. Adatfeldolgozo kotelezettséget vallal arra, hogy egylittmiikodik az Adatkezelével annak
érdekében, hogy az Adatkezelé a ra vonatkozo jogszabalyi kotelezettségeit be tudja tartani. Az
egylttmiikodés kiilondsen az alabbi teriiletekre terjed ki: az érintettek hozzaféréshez, torléshez,
helyesbitéshez fiz6d6 jogainak teljesitésével kapcsolatos megkeresések jogszabalyi hataridén beliili
teljesitése.

6.4. Adatfeldolgozd koteles az Adatkezel6t haladéktalanul értesiteni minden, az adatok biztonsagat
érinté eseményrodl, vagy kockazatrol, az ezekkel kapcsolatos intézkedéseket megtenni és teljes koriien
egylittmiikddni az Adatkezel6vel.

6.5. Az Adatfeldolgozd koteles segiteni az Adatkezel6t az adatbiztonsagi eldirasok, az adatvédelmi
incidens kezelése, az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésébdl és a feliigyeleti hatosaggal folytatott
elézetes konzultaciobol eredd kotelezettségek teljesitésében. Szerz6do felek rogzitik, hogy az
Adatfeldolgozo kotelezettsége az Adatkezeld kérésére mind a hatasvizsgalat lefolytatasaval,
incidensek kezelésével kapcsolatosan, mind a Hatosaggal folytatott eldzetes konzultacio,
kapcsolattartas soran, az érintettel torténd kommunikacié érdekében minden sziikséges informaciot
megadni, egylittmiikddni.

6.6. Az Adatfeldolgoz6 lehetové teszi és eldsegiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas
ellendr altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Adatfeldolgoz6d kdtelezi magat
arra, hogy az Adatkezel6 és annak megbizottjai részére az adatfeldolgozas keretében végzett
adatkezelésével kapcsolatos rendszerei, nyilvantartasai, adatai, informacioi €s eljarasai korében
lefolytatott ellendrzés, vizsgalat soran az Adatkezeldvel teljes korlien egyiittmiikodik. Ennek keretében
biztositja az ellendrzésre jogosult személy szdmara azt, hogy az adatfeldolgozassal kapcsolatos
nyilvantartasokhoz, az azokban tarolt adatallomanyokhoz, az adatfeldolgozas soran alkalmazott
eljarasokhoz teljes kortien hozzaférjen.

6.7. Szerz6do Felek, valamint Szerzodé Felek képviseldje feladatai végrehajtasa soran a feliigyeleti
hatésaggal — annak megkeresése alapjan — egyiittmitkodik.

6.8. Adatfeldolgoz6 haladéktalanul, de legkés6bb harom munkanapon beliil értesiti Adatkezel6t, ha a
szerz6dés teljesitése soran barmikor olyan koriilmény all eld, mely akadalyozza az idében torténd
teljesitést. Az értesités magaban foglalja a késedelem varhaté id6tartamarol és okairdl valod
tajékoztatast.

7. Adatvédelmi incidens esetén iranyadé szabalyok
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7.1. Az Adatfeldolgozé az altala folytatott adatkezeléssel kapcsolatban tudomasara jutott adatvédelmi
incidensekrdl, illetve az adatbiztonsagi intézkedések olyan sérelmérdl, amely nem ¢éri el az
adatvédelmi incidens szintjét (a tovabbiakban: adatvédelmi rendellenesség), az azokrol vald
tudomasszerzést kovetden haladéktalanul koteles bejelentést tenni az Adatkezeld felé és az Adatkezeld
adatvédelmi tisztviseldjének.

7.2. Az Adatfeldolgozé az adatvédelmi incidenst, az adatvédelmi rendellenességet az arrdl valo
tudomasszerzést kovetden indokolatlan késedelem nélkill, de legkésdbb 12 oran beliil koteles
bejelenteni az AdatkezelOnek €s a tudomasszerzést kdvetden legkésobb 24 oran beliil az Adatkezeld
rendelkezésére bocsatja az aldbbi informacidkat - amennyiben nem lehetséges az informaciokat
egyidejlileg kozOlni, azok tovabbi indokolatlan késedelem nélkiil egyeztetve részletekben is
ko6zolhetok -:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens, rendellenesség leirasat, tartalmat, jellegét, bekovetkezte
idépontjat, tudomasszerzés idépontjat, az érintettek kategoridit és hozzavetdleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoriait, korét és hozzavetdleges szamat;

b) ko6zolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtdo egyéb kapcsolattartd
nevét €s elérhetdségeit;

¢) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl, rendellenességbdl eredd, valodszinlsithetd
kdvetkezményeket;

d) ismertetni kell az adatvédelmi incidens, rendellenesség orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos
kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.

7.3. Az Adatfeldolgozo6 koteles megtenni minden sziikséges intézkedést, valamint egyiittmikodik az
Adatkezelovel és az Adatkezelé adatvédelmi tisztvisel6jével is az adatvédelmi incidens vagy
adatvédelmi rendellenesség okéanak feltarasban, orvoslasaban ¢és azok esetleges negativ
kovetkezményeinek felszamolasaban és biztositja, hogy az altala igénybe vett tovabbi adatfeldolgozok
ugyanigy jarnak el.

7.4. Ha az adatvédelmi incidens, rendellenesség az Adatfeldolgozod tobb szerzddéses partnerét is érinti,
az Adatfeldolgoz6 az adatvédelmi incidens, rendellenesség okainak feltarasanal és a kdvetkezmények
elharitasanal az Adatkezeldt mas adatkezelokkel szemben elényben részesiti.

7.5. Az Adatfeldolgoz6 koteles gondoskodni arrdl, hogy a fenti pontokban foglaltakat az al-
adatfeldolgozo(k) is betartsak.

8. Felelosség és kartérités

8.1. A Szerz6d6 felek rogzitik, hogy az Adatfeldolgozé teljes kori kartéritési felelosséggel tartozik
minden olyan karért, amely az altala végzett adatkezelési tevékenységbdl ered, igy kiilondsen

a) az Adatfeldolgoz6 vagy barmely al-adatfeldolgozo nem tartotta be az Adatvédelmi jogszabalyok és
jelen Szerzddés alapjan fennalld kotelezettségeit,

b) az Adatfeldolgozo vagy barmely al-adatfeldolgoz6 nem az Adatkezeld altal a személyes adatok
kezelésével kapcsolatban adott jogszer(i utasitdsoknak megfelelden jart el,

c) a tovabbi adatfeldolgozd igénybevételébdl eredd esetleges karért.

8.2. Amennyiben az Adatfeldolgoz6 nem tesz eleget az Adatvédelmi jogszabalyokban és jelen
szerzOdésben rogzitett kotelezettségeinek, az Adatkezeld a mulasztas orvoslasaig felfliggesztheti a
személyes adatok tovabbitasat, azokhoz torténd hozzaférést.

8.3. Ha az al-adatfeldolgoz6é nem teljesiti adatkezeléssel kapcsolatos kotelezettségeit, az 6t megbizo
Adatfeldolgozo teljes felelosséggel tartozik az Adatkezeld felé az al-adatfeldolgozo kotelezettségeinek
megszegeséert.

8.4. Az Adatfeldolgozo a sajat koltségén késedelem nélkiil elharitja az Adatkezeld altal feltart és az
Adatfeldolgozo felé jelzett minden adatvédelemmel és adatbiztonsadggal kapcsolatos hianyossagot,
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problémat, amely arra utal, hogy az Adatfeldolgozé vagy valamely al-adatfeldolgoz6 nem tett eleget
kotelezettségeinek.

8.5. Amennyiben az Adatfeldolgoz6 nem az Adatkezeld utasitasanak megfeleléen jar el, az
Adatkezel6 jogosult a rendkiviili felmondasi jogaval élni.

8.6. Adatfeldolgozot — a szerzddés teljesitésére, illetdleg megsziinésére tekintet nélkiil — hatarid6
nélkiil titoktartasi kotelezettség terheli. A titoktartasi kotelezettség megsértésébdl, illetdleg az adatok
jogosulatlan nyilvanossagra hozatalabol szarmazé hatranyok, valamint az ezek kikiiszoboléséhez
sziikséges koltségek, ideértve mind a vagyoni, mind a nem vagyoni kdr megtéritését — az egyéb
felelosségen tul — azt a felet terhelik, akinek a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal tekintetében
felelossége fennall.

8.7. Amennyiben Adatfeldolgozoé talterjeszkedik jelen Szerz6désben és az Adatkezel6tol kapott irdsos
utasitdsokban meghatarozott jogain, az adott tilterjeszkedésre vonatkozoan 6nallo adatkezelové valik,
és Adatkezelonek, az érintettnek vagy harmadik félnek okozott karért a kdrokozas altalanos szabalyai
szerint koteles helytallni.

9. A Szerzodés hatilya, modositasa és megsziinése

9.1. Szerzddo felek rogzitik, hogy jelen Szerzddés mindkét fél altali aldirasanak napjan lép hatalyba,
és az Adatkezeld, az Adatfeldolgoz6 kozott 1étrejott, hatdlyban 1évé szolgaltatasi tevékenységre
vonatkozo szerzodéshez igazodva hatarozatlan/[.....] tartdo hatarozott idére jon létre, azzal, hogy
amennyiben alapszerz6dés barmely okbol megszinik, megsziintetésre keriil, abban az esetben jelen
Szerz6dés is megszlinik, megsziintetésre keriil.

9.2. Szerzddo felek rogzitik, hogy jelen Szerzddés modositasa kizardlag irdsban, a Szerz6dd Felek
kozos megegyezése alapjan torténhet.

9.3. Az Adatfeldolgoz6 az adatkezelési tevékenység barmely okbdl torténd megsziinése esetén
személyes adatokat haladéktalanul, de legkésobb az AdatkezelOvel egyeztetett idopontra visszajuttatja
az Adatkezel6 részére €s gondoskodik a masolatok torlésérdl is. Ez alol kivételt képez, amennyibe az
unios vagy a tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.

10. Zar6 rendelkezések
10.1. Jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V.
torvény, valamint a Rendelet és az Infotv. vonatkoz6 rendelkezései az iranyadodak.

10.2. Szerz6d6 Felek megallapodnak, hogy jelen Szerzddéssel kapcsolatos vitas kérdéseiket egymas
kozott targyalas Gtjan kisérlik meg rendezni. Amennyiben a targyalds 30 napon beliil eredményre nem
vezet, a pertargy értékétol fiiggben—a...... ] Jarasbirosag, illetve a [...... ] Torvényszék illetékességét
kotik ki.

10.3. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen Szerz6dés barmely pontjanak vagy rendelkezéseinek
érvénytelensége nem eredményezi a teljes Szerzodés érvénytelenségét, kivéve, ha az érvénytelennek
min6siilé rész hianyaban a Szerzddés megkdtésére nem keriilt volna sor.

A Felek jelen szerzddést, mint akaratukkal mindenben megegyezot, elolvasas és értelmezés utan
helybenhagyolag irjak ala.

A jelen szerzodés [....] db lapsorszamozott oldalbol all és [...] eredeti példanyban késziilt, amelybol
[...... ] példany Adatkezeldé, [...... ] példany Adatfeldolgozoé.
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[ ] (oo ]
[....], mint Adatkezeld [.....], mint Adatfeldolgoz6 képviseletében eljar
képviseletében eljar [....] [....]
1. sz. melléklet
Az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelés részletezése
Az Adatfeldolgozd az Adatkezeld részére teljes KOt [eoeeeeecieecierenens ] szolgaltatast nyujt,

tevékenységet végez. Ezen tevékenység végzése soran személyes adatok a megbizott Adatfeldolgozo
részére atadasra keriilnek, megismer, igy €s személyes adatokat kezel.

Az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenység részletezése: |...... ]
Az Adatkezel6 adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenység: [...... ]
Adatfeldolgozo adattovabbitasa: [...... ]

Tovabbitott adatok kore: [...... ]

Az adattovabbitas jogalapja: [...... ]

Adatfeldolgozas jellege: eseti vagy allando’
allanddsag esetén az atadas modja:

Adatfeldolgozo6 altal a szolgaltatas nyujtasa soran kezelt adatokra vonatkozo adatkezelési leiras:

Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés jogalapja:

Az érintettek kore:

Az adattrolés hatarideje:

Az adattirolas modja:

Az érintett jogai:

Adatkezelés helye:

Al-adatfeldolgozo igénybevétele: igen/nem®
Technikai és szervezési intézkedések leirasa:

P I Jeév[eoiiiiin. 1ho[...... ] nap [.....], [---e 1év[eenni. 1ho[...... ] nap
[ ] [ ]
[....], mint Adatkezelo [.....], mint Adatfeldolgozé képviseletében eljar
képviseletében eljar [....] [....]

" Megfeleld alahuzando.
¥ Megfeleld alahuzando.
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12. sz. melléklet
Adatvédelmi hatasvizsgalat elkészitéséhez hasznalatos segédanyag
(minta)

Bevezetés
Az Adatkezelo tevékenységének ellatdsdhoz kapcsoldoddan az aldbbi adatkezelési eljarast kivanja
bevezetni, amelynek soran adatkezel6ként jar el:

1. A bevezetni kivant adatkezelési folyamat leirasa:

3. Az Adatkezeld és az adatkezelési folyamatban egyéb résztvevok megnevezése (a résztvevok
statuszanak és adatkezeléssel Osszefiiggd tevékenységének leirasa):

Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata soran az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (a tovabbiakban: Rendelet) 6. cikk (1) bekezdése a)-f) pontjai’® az irinyadok.

Amennyiben a jogalapot a Rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontja jelenti, az adatkezelési folyamat
akkor és annyiban lesz jogszerli, amennyiben az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél
jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
¢élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok
védelmét teszik sziikségessé.

Az adatkezelés jogszerliségének vizsgalatdhoz el kell végezni egy érdekmérlegelési tesztet, amelynek
soran az adatkezelés céljanak sziikségességét és az érintettek jogainak és szabadsdgainak aranyos
mértékli korlatozasat kell vizsgalni, tovabba megfelelden alatdmasztani.

A Rendelet 35. cikkének felhatalmazasa alapjan az Adatkezel az alabbi hatasvizsgalatot végzi el:

L Az adatkezelés jogalapja

II. Az adatkezelés célja/az adatkezel6 jogos érdekének leirasa
Az adatkezelés céljainak, indokainak leirasa, kiilonds tekintettel az adatkezelés sziikségességének,
elengedhetetlenségének alatamasztasa:

°A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil: a) az érintett
hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezeléséhez; b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez
sziikséges; c) az adatkezelés az adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges; d) az adatkezelés az érintett vagy egy
masik természetes személy 1étfontossagll érdekeinek védelme miatt sziikséges;e) az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelre ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges; f) az adatkezelés az adatkezeld vagy egy
harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget ¢lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
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A kezelt adatok korének pontos meghatdrozasa. Annak meghatirozasa, hogy az egyes adatok
tekintetében fennall-e az adatkezelési cél, az adat a cél elérésére alkalmas-e, sziikséges-e?

Iv. Az adatkezelés egyéb koriilményei
Az adatkezelés sajatossagai, esetleges kiilonleges személyes adatok, adattovabbitasok megnevezése ¢és
indoka.

V. Varhato hatasok, kockazatok (mas médszer)

1. Milyen lehetséges kockazatokkal jar az adatkezelés az érintettek jogainak esetleges sérelme
szempontjabol? Adatbiztonsagi kockazatok vizsgalata. Az esetleges adatvesztések, jogosulatlan
hozzaférések, vagy egyéb adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének lehetséges esetei, az incidens-
bekovetkezés valoszinliségének vizsgalata.

3. Alternativa keresése. Létezik-e mas modszer a cél elérésére, amely az érintettek jogait kevésbé
korlatozza? Ha létezik, ugyanolyan hatékonyan szolgélja-e a cél elérését?

4. Aranyos-e az érintettek jogainak korlatozasa az elérendd céllal? Csak annyiban korlatozza-e
az érintettek jogait, amennyire a cél elérése érdekében sziikséges?

VI A kockazatok elharitasara tett intézkedések, garanciak, a felek egyiittmiikodése

1. A megtett intézkedések leirasa. Az egyes intézkedések mennyiben csokkentik az adatkezelési
kockézatokat. Adatbiztonsagi intézkedések leirdsa (fizikai, logikai, adminisztrativ intézkedések
megtétele).

2. Az ¢rintettekkel valo egylittmiikddés biztositidsa (panaszkezelés, jogorvoslati lehetdségek,
kérelemre torténd tajékoztatasadas lehetdsége, adatvédelmi szabalyzat megléte stb.).
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VII. A hatasvizsgilat eredményének megallapitisa, a kockazat mértékének, jellegének
leirasa, tovabbi intézkedések megtételének sziikségessége, elozetes konzultacid sziikségessége

A kockazat mértékének, jellegének leirasa, kovetkeztetés levondsa (miért jogszerli az adatkezelés,
miért flizodik magasabb érdek a cél eléréséhez, illetve az érintettek jogainak korlatozasa mit6l
aranyos).

VIII. Erintettek jogainak leirasa, tiltakozas, hozzaférhetoség joga
A Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok biztositdsa:

- tajékoztatas joga,

- hozzaférési jog,

- helyesbitéshez valo jog,

- torléshez valo jog,

- adatkezelés korlatozhatdsagahoz vald jog,

- adathordozhatdsaghoz valo6 jog,

- tiltakozashoz valo jog.
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szabalyzat

Adatmegsemmisitési jegyz6konyv - minta

13. sz. melléklet

ADATMEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV
(Az adatmegsemmisitésért felels dolgozo tolti ki!)

Az adatmegsemmisitésért felel6s dolgozo
neve:
beosztasa:

A megsemmisitést engedélyezte:

Az adatmegsemmisitéskor jelen 1évé haromtagu bizottsag tagjai:

1. (1. bizottsagi tag: adatmegsemmisitésért felelés dolgozo - neve, beosztdasa)
2. (2. bizottsagi tag neve beosztdsa)

3. (3. bizottsagi tag neve, beosztdsa)

Az adatmegsemmisités helye és idépontja (datum-6ra-perc):
A megsemmisités targya, az adathordozok (megkozelitoleges) szama:
A megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezése:

Az adatmegsemmisités modja
O iratmegsemmisit6 gép

O égetés

U zazas

U daralas

Q egyéb:

1. bizottsagi tag alairasa
(adatmegsemmisitésért felelds dolgozo)

2. bizottsagi tag alairasa 3. bizottsagi tag alairasa
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14. sz. melléklet
EGYEB MELLEKLET

Tablazat az érintetti jogok gyakorolhatésagarol

Az adatkezelés sordn az érintett - az egyes jogalapoktol fiiggden — a GDPR alapjan a kdvetkezo
jogokat gyakorolhatja:

6. cikk (1)
a) b) ) jogi | d) e) ) 9. cikk (2)
jogalap hozzijaru | szerzéd | kotelezetts | 1étfontossa | kozhatal | jogo | a)
érinteti jog las és ég gu érdek mi s hozzijiru
jogositva | érde | las
ny k
tajékoztatas igen igen igen igen igen igen | igen
helyesbités igen igen igen igen igen igen | igen
torlés igen igen igen igen igen igen | igen
visszavonas igen nem nem nem nem nem | igen
korlatozas igen igen igen igen igen igen | igen
tiltakozas nem nem nem nem igen igen | nem
adathordozhat | . . .
bsde igen igen nem nem nem nem | igen

kskok




skeskesk

Adatfeldolgoz6 | székhely, szolgaltatas/ | kezelt adatfeldolgozas | szerz6dés | adatatadas | érintettek al- Technikai és
neve adoszam, | tevékenység | személyes | helye id6tartama | jellege kore adatfeldolgozd | szervezési
cégjegyzék | és az | adatok (eseti vagy igénybevétele | intézkedések
szam adatkezelés | kore alland6 - leirasa:
célja idépont és
atadasi
mod)
skskok
Adattovabbitas | egyéb az adatatadas | érintettek
név azonosité | adatkezelés | jellege kore
adatok célja (eseti vagy
allando -
idépont ¢és
atadasi
maod)

kokok




Adatkezeldi nyilvantartas, Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézmény, mint Adatfeldolgozo altal
vezetett nyilvantartas

Adatkezelo

Az Adatkezeld megnevezése:

Az  Adatkezel6 cime, és
elérhetdségei:

Adatvédelmi
tisztviseld/képviseld6 neve ¢és
elérhetéségei:

Az adatkezeléssel 0Osszefliggd
tevékenysége, kategoriai:

A tényleges  adatkezelés,
adatfeldolgozas helye:

Torténik-e  személyes  adat
harmadik  orszdgba  vagy
nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasa,
amennyiben igen a tovabbitas
megfeleld garancidinak leirdsa:

Technikai és szervezeési
intézkedések altalanos leirasa:
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