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1. A Szabalyzat célja

A jelen szabdlyzat célja, hogy rogzitse a

Tatai Egészségiigyi Alapellit6é Intézmény

szervezetén beliil, hogy miként tesz eleget az elektronikus informacidszabadsagrol szolo

2005. évi XC. Torvény és végrehajtasi rendeletiben eldirt, a kozérdekli és kozérdekbdl

nyilvdnos adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségének, valamint a kozérdekld és

kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésre iranyuld igények teljesitésének.

2.1.
2.2,

2:3.

24.

2. Jogszabalyi hattér

Az elektronikus informacidszabadsagrol szolo 2005. évi XC. Térvény

A kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (X1I. 25.) Kormanyrendelet.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
sz610 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet.

229/2012. (VIIL. 28.) Korm. Rendelet (a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol).

A Tatai Egészségiigyi Alapellatd Intézmény sajat honlapot nem tart fenn, igy a kozérdekl
adatokat a tatai 6nkormdnyzat altal {izemeltetett tata.hu honlapon, onkormdnyzati segitséggel
teszi koze.

3.1

3.

3. Fogalom meghatarozasok

A szabalyzatban alkalmazott egyes roviditések:

Infotv. az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. Torvény

Korm. R. A kézérdekii adatok elektronikus kzzétételére, az egységes kozadatkereso
rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol szold 305/2005. (X11.25.) Korm. Rendelet

[HM r. a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz616 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet

Kozérdek adat:

Az allami vagy helyi 6nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatisaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes
adat fogalma ala nem esé, barmilyen modon vagy formaban régzitett informaci6 vagy
ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilsnosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedé értékeléscre, a birtokolt adatfajtdkra és a
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3.4.

3:5

Hr

4.1.

4.2,
4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

AT

mitkodést szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzédésekre vonatkozo adat (Infotv. 3. § 5. pont).

. Kbzzététel:

Kozzétételen a jogszabalyban meghatéarozott adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméaban, barki szamara, személyazonositasra alkalmatlan modon, a hozzaférés
tekintetében korlatozastél mentesen, kinyomtathaté és részleteiben is kimasolhat6
modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolas ¢s a halozati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen térténd hozzaférhet6vé tételét értjiik.

Kozzétételi lista:

A Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézmény kozzétételi listdja tartalmazza azokat
az adatokat, amelyeket az elektronikus informéacioszabadsagrol sz616 2005. évi XC.
Térvény alapjan, a tata.hu honlapon kozz¢ kell tenni.

Adatkdzlé:

A Tatai Kézos Onkormanyzati Hivatal azon szervezeti egysége, amely az adatfelelds
altal hozza eljuttatott adatokat a jogszabédlyokban meghatarozott modon, a honlapon
kozzéteszi.

. Adatfelelds:

Az adatfelelds gondoskodik a kozzétételre keriils kozérdekii adatok pontossagaral,
szakszeriségérdl és idoszeriiségérol.

Helyesbités:
A pontatlan vagy téves kdzérdekii adatok javitasa.

4. Altalanos rendelkezések

Az Onkorményzat és az Intézmény az Infotv. alapjdn kotelezoen kozzéteendd
kozérdekti adatot internetes honlapon, digitalis formaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhaté moédon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimadsolas ¢és a halézati adatatvitel szempontjabol dijmentesen
hozzaférhetévé teszi. a kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem
kothetd.

A kozzététel helye a http//tata.hu oldal

A kotelezéen kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kzzéteheté mas kozérdeki
adat is.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit az 1. szamii melléklet tartalmazza, amelynek
naprakészségérol az intézményvezetd gondoskodik.

Az Onkorményzat informatikai csoportjanak feladata a http//tata.hu honlap zavartalan
mikodése technikai feltételeinek biztositdsa és a honlap adatbazisinak sziikséges
idénkénti mentése azért, hogy miikddésében elballt zavar esetén a honlap adatbazisa
adatvesztés nélkiil helyreéllithato legyen.

A kozzétételi listakon megjelenitendd adatok eldallitasa, adattovabbitasa, valamint a
honlapon térténé megjelenitése ugy végzendé el, hogy a kozzététel idépontja és a
kozlés iddtartama megfelelien — az adat jellege szerinti — jogszabalyban
meghatarozott hataridének.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotdnak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megorzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, és az adat mellett feltiinteti az adatvaltozas (frissités) tényet, idejét,
az vj 4llapot fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavulasat.
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a.l.

3.2

8.3,

5.4.

8.3.

5.6

Il

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

5. Az adatfelelos feladatai

Gondoskodik a kozzétételi listakon megjelenitendé adatok eldallitasarol és az
adatkozlonek elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon, hataridében torténd
megkiildésérol,

Az adatfelelds a kozzéteendd adatot elektronikus tton, elektronikus forméaban juttatja
el az adatk6zl6hoz.

Gondoskodik a kozzétételi listdkon szerepld adatok naprakészségérdl, pontossagarol,
szakszerliségérol, értelmezhetdségérol,

Gondoskodik a kozzétételre keriild adatok idoszerliségérél és folyamatosan
figyelemmel kiséri a kdzzétett adatok pontossagat,

Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén
egylittmikodik az Informatikai csoporttal a helyreallitdsban, és az adatokat sziikség
esetén Ujra atadja,

Azokat az adatokat, melyek kdzzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, az
adatfelelés az adat keletkezését, valamint megismerését kovetd 15 munkanapon beliil
tovabbitja az adatkozl6hoz. Az adatkezelé a publikalast kovetéen e-mail utjan
visszajelez az adatkozlonek.

A Tatai Egészségiigyi Alapellato Intézmény adatfelelései: a mindenkori
intézményvezeto (illetve helyettese) és gazdasagi ligyintézo.

6. Az adatkozlo feladatai:

Az adatkozlsi feladatokat a Tatai Kozos Onkormanyzati Hivatal informatikai

csoportja latja el.

gondoskodik a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl,

folyamatos elérhetéségérél, frissitésérél, valamint eltavolitasardl, tovabbd az

adatkzlés kdvethetdségérdl az adatfeleldsok kozremikodésével,

az adatkozlé — az adatfelelds altal megjeldlt idépontig, ennek hidnyaban 5

munkanapon beliil — gondoskodik az uj adatok kézzétételérdl, az adatfelelds altal

kozolt modositas, pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a modositott, pontositott,

javitott adat torlésérél vagy archivumba helyezésérdl, és errél az adatfelelosnek

visszaigazolast ad.

az adatkozlé — az adatfelelés altal megjeldlt idépontig, ennek hidnyaban 5

munkanapon beliil — ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés

szerinti kozlésre vald alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossag

kikiiszoboléséig visszautasitja a kozzétételt,

garantélja, hogy az elérhetové tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds

altal kozzététel végett atadott kozérdekil adatokkal.

Az Informatikai csoport az adatk$z16i feladatokon tul:

e gondoskodik a jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kézérdeki adatok
kizzétételére alkalmassag tételérdl, adatstruktarajanak, formdjanak, tartalmanak

kialakitasarol,
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e folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon a kozzéteteli listak szerint

kotelezden kozzéteendd kozérdekii adat elérhetd legyen.

7. A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok egyedi igénylésének és

7.1.

T

T

7.4.

T

7.6.

teljesitésének szabalyai

Az Intézmény kezelésében 1évé kozérdekii és kozérdekbdl nyilvinos adatot barki
igényelhet szoban, irasban vagy elektronikus formédban egyarant a 7.2. pontban
meghatarozott elérhetségeken.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benytjtasanak modja:

o Irasban: Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézmény

2890 Tata, Fiird6 utca 19.

e  Elektronikusan: a tegali(@tata.hu e-mail cimen
e  Szobban, irdsban: az Intézmény székelyén munkaidében (09:00-13:00)

A széban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

e  azadatigénylo a teljesitést szoban kérte,
e azigényelt adat az Onkormanyzat honlapjan, az Intézményre vonatkozé oldalon

vagy mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra kertilt,

e az igényelt adat az Intézmény hatdskorére, eljarasaira, az alkalmazott

jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
Amennyiben a kozérdek(l, vagy kozérdekbSl nyilvanos adat az Onkormanyzat
honlapjan mar kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jelolni a kért adatot
tartalmazé nyilvanos forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti az Intézményt a
valaszadasi kotelezettség alol.
Szobeli egyedi, azonnali tejesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevo
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.
A tegali@tata.hu cimre érkezd levelek érkeztetéséért felelos munkatars koteles
naponta ellendrizni mind a bejévd, mind a ,levélszemét”/’spam” mappaba érkezd
leveleket, és az esetlegesen ide érkezett adatigényléseket érkeztetni, valamint az
intézményvezetdnek tovabbitani.

. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igény

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

vizsgalata

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigényléseket az
Intézményhez torténd beérkezést és iktatast kdvetden azonnal el kell juttatni a bels6
adatvédelmi feleldsnek.

A beiktatott adatigényt a belsd adatvédelmi feleldshaladéktalanul megvizsgalja, hogy
az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

A bels6 adatvédelmi felelés a 8.2. bekezdés szerinti vizsgalatot kdvetden — sziikség
esetén az adatkdr szerint érintett szervezeti egység bevondsaval — az adatigénylést
megvizsgalja abbol a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, €s hogy az az Intézmény
kezelésében lévd adatra vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil, az intézményvezeté a belsd
adatvédelmi felelos elokészitése alapjan haladéktalanul felhivja az 1génylot az
adatigénylés pontositasiara. A pontositas az Intézményhez torténd beérkezéséig az
adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridok nyugszanak.
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8.5. Ha az igénylé az adatigénylés pontositdsara iranyulo felivasra hataridében nem
vélaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas
elvégzésére vonatkozo felhivasban figyelmeztetni kell.

9. Az adatigénylés teljesitése

9.1. A kdzérdekii adatigénylésnek a lehetd legrovidebb id6 alatt, az Intézményhez torténd
beérkezéstdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil, kozérthetd és az adatigényld altal
megjelslt modon kell eleget tenni.

9.2. Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmii, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, vagy annak teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdsahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigényles
teljesitésére meghatarozott hataridd egy alkalommal legfeljebb 15 nappal
meghosszabbithaté, melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15
napon beliil tajékoztatni kell.

9.3. Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Intézmény szakmai teriiletének
bevonasa sziikséges, ugy az illetékes szervezeti egység munkatdrsa Osszegydjti,
elékésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild a belsé adatvédelmi
felelésnek.

9.4. A belsé adatvédelmi felel6s a 9.3. bekezdés szerinti adatok alapjan intézményvezet6i
alairasra el6késziti az adatigénylésre adando valasz tervezetét.

9.5. Ha az adatigénylé az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivanja atvenni, a belsé adatvédelmi felelos
felveszi a kapcsolatot az adatigénylvel idépont egyeztetése céljabol.

9.6. Az adatok tanulmanyozasara az erre kijeldlt helyiségben, megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigényld
kérdéseire valaszolni kell. Az adatigénylé jogosult a bemutatasra keriilt
dokumentumokrol jegyzetet késziteni.

10.Az adatigénylés megtagadasa, tajékoztatas jogorvoslatrol

10.1.Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs az Intézmény
kezelésében, el kell utasitani.

10.2.Az adatigénylés megtagadésakor téjékoztatni kell az adatigénylét arrol, hogy
tudomésa szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kozerdeki s
kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

10.3.Az igénylés teljesitésének megtagadasarol ¢s annak indokairél 15 napon belill az
Intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, illetve, ha
az igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tiintetve, elektronikusan
tajéktatast kiild az igénylének.

10.4.Az adatigénylés elutasitasa esetén az adatigénylét 15 napon beliil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehet6ségeirdl.
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11.Az adatigényléshez kapcsolodé egyéb rendelkezések

11.1.A belsé adatvédelmi felelds javaslatot tehet az Intézmény vezetdje részere a tobbszor
felmeriilt adatigénylésre adott valasz anonimizalt forméaban torténd kozzétételére,
vagy az Intézmény egyedi kozzétételi listajanak kiegészitésére.

11.2.A belsd adatvédelmi felelos nyilvantartast vezet:

e az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdeki
adatigényekrol, valamint

e az Intézményhez beérkezett teljesitett adatigénylésekrol az Infotv. 29 (la)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljdbol az adott v januar 1-jétol
december 31-éig.

113.A belsé adatvédelmi felelés a 11.2. bekezdés elsd pontja szerinti nyilvantartas
alapjan minden év januar 31-éig gondoskodik az Infortv. 1 mellélet II. pontjaban
foglalt tablazat 15. sora szerint az el6z6 évben elutasitott kdzérdekli adatigénylésekre
vonatkozo statisztika elkészitésérdl, valamint a statisztikai adatok kozzétételérol. A
statisztika elkészitését és kozzétételét kivetden a nyilvantartas torlésre kerdl.

11.4.A 11.2. bekezdés masodik pontja alapjan vezetet nyilvantartas adatait a kovetkezo év
elsé munkanapjan térélni kell.

11.5.A 11.2. bekezdés elsé pontja szerinti nyilvantartas tartalmazza:

e azligyirat iktatészamat,

e az adatigénylés targyat,

e az adatigénylés beérkezésének iddpontjat,

o az adatigénylés elutasitasara és az elutasitas okdra vonatkozo6 adatot.

11.6.A 11.2. bekezdés mésodik pontja szerinti nyilvantartds tartalmazza:

e az iigyirat iktatoszamat,

o az adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail),
e az adatigénylés targyat, beérkezésének idopontjat,

e az adatigénylés teljesitésének idépontjat.

12. Kiltségtéritésre vonatkozé rendelkezés

12.1.A kozérdekii és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti adatigénylések
teljesitéséért az Intézmény koltségtéritést nem allapit meg.

13. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2019. november 01. napjatdl hatalyos.

A Tatai Egészségiigyi Alapellaté Intézménynél az intézményvezetének kell gondoskodni,
hogy a szabdlyzatban foglalt elirdsokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a
szabalyzathoz csatolt iven aldirdsukkal igazoljak, a hatalyba Iépés napjaval egyidejileg.

Késziilt: Tata, 2019. 10. 31.
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