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Eléterjeszté: Schmidt Monika

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségi Onkormanyzat miikodésének részletes szabalyait a szervezeti és miikodési
szabalyzat hatdrozza meg, melyrdl a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

Az Njtv. 87.-98. §-ai rogzitik a nemzetiségi onkormanyzat mitkodésének szabalyait. A térvény
88/A. §-a tartalmazza a szervezeti és mitkodési szabalyzatara és annak tartalmi elemi vonatkozo
rendelkezéseket.

Kérem az eldterjesztés megvitatasat €s a szervezeti és mukodési szabalyzatra vonatkozo
hatarozati javaslat elfogadasat.

Tata, 2024. december 5.

Schmidt Monika
elnok



Hatarozati javaslat

Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
.../2024.(...) hatarozata

Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak megalkotasa

A Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete az dSnkormanyzat mitkddésének
részletes szabalyait  tartalmazé szervezeti  ¢és  milkodési  szabalyzatit a
1/16-24/2024. szamu el6terjesztés mellékletében foglaltak szerint fogadja el.

Hatarido: azonnal

Felelos: elnok



A Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
..... 12024, (....) hatarozataval elfogadott

Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Tatai Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisel§-testiilete (a tovabbiakban: képviseld-
testiilet) a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. §
(2) bekezdésében, 88/A. §-ban, 89. §-ban, 90. §-ban, 97. §-ban, 141. § (1) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan megalkotja szervezeti ¢s miikodési szabalyzatat:

I. Az Onkormanyzat elnevezése, székhelye, bélyegzoje
1. A nemzetiségi 5Snkorméanyzat neve: Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Német nyelven: Deutsche Nationalitidtenselbstverwaltung Totis
(a tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat)
2. Székhelye és elérhetdsége:
Székhelye: Tata, Kossuth tér 1.
Telefon: 34/588-600
Hivatali kapu: Tatai Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
Rovid neve: TATANEMET
KRID szdma: 248950714
3. A nemzetiségi onkormanyzati képvisel6k névsorat az 1. melléklet tartalmazza.
A nemzetségi onkormanyzat bélyegzdjének a leirésa:

kor alakt, kozépen rozmaring helyezkedik el, korben a Tatai Német Nemzetiségi
Onkormanyzat és a Deutsche Nationalititenselbstverwaltung Totis felirat olvashato.

5. A nemzetiségi dnkormanyzat bélyegzdjét az elndk jogosult hasznalni.

6. A bélyegz6 lenyomatat az 2. melléklet tartalmazza.

I1. A nemzetiségi 6nkormanyzat és képvisel6-testiiletének miikodése
1. A nemzetiségi Onkormanyzat célja az Njtv.-ben meghatarozottak szerint
a) anemzetiségi kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitése,
b) anemzetiségek érdekeinek védelme és képviselete,
c) afeladat- és hataskorébe tartozo nemzetiségi koziigyek 6nallo intézése.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat és a képviselO-testiilet megbizatdsa a képviseld-testiilet,
kozgylilés megalakulasaval kezdddik és a nemzetiségi nkormanyzati képviselok kovetkezd
altalanos valasztasanak napjaig tart.

3. Testiilete a képviselo-testiilet.



4. A nemzetiségi nkormanyzat testiilete akkor hatarozatképes, ha az tilésen, ¢és az adott dontés
meghozataldndl a nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tobb mint a fele jelen van. A
hatarozatképesség megallapitdsa soran az Njtv. 92. §-ban leirtakat kell figyelembe venni.

I11. Az elnok és elnokhelyettes feladatai

1. A nemzetiségi dnkormanyzatot az elnok képviseli, akit a képviselo-testiilet tagjai koziil
valaszt meg. A képviselO-testiilet iilését az elndk hivja dssze és vezeti.

2. A nemzetiségi Onkormdanyzat elndkének akadalyoztatisa vagy a tisztség ideiglenes
betoltetlensége esetén az 1. pontban meghatarozott feladatokat a képviseld-testiilet altal
valasztott elndkhelyettes latja el.

3. A lek6szond elnok a megbizatasa megsziinését kovetd harminc napon beliil, tisztségébdl
torténd felfliggesztése esetén harom napon beliil atadja munkakorét az elndkhelyettesnek.

4. A 3 f0s képviselO-testiilet esetén elndki és az elndkhelyettesi tisztség egyidejii
betoltetlensége vagy az elndk és elndkhelyettes tartds akadalyoztatasa esetén, illetve
kijelolt elndkhelyettes hidnyaban a legid6sebb nemzetiségi onkormanyzati képviseld, mint
korelnok hivja 6ssze és vezeti a képviseld-testiilet iilését.

IV. Alakulo iilés

A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiiletének alakuld iilésére az Njtv. 87.§-dban
meghatarozottak az irdnyadoak.

V. A képviselo-testiillet munkaterve
1. A nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete évente legalabb 4 {ilést tart.
Az iilés helye: Tatai K6zds Onkormanyzati Hivatal székhelye, 2890 Tata, Kossuth tér 1.
2. A képviselo-testiilet munkéjat éves munkaterv alapjan végzi.

A munkaterv-tervezetét az elnok minden év januar 31. napjaig terjeszti a képviselo-testiilet
elé.

3. A munkaterv-tervezethez a képviseld-testiilet tagjai irasban, legkésdbb a targyév januar
15-ig javaslatot tehetnek az elnok részére.

4. A munkaterv-tervezetet a beérkezett javaslatok figyelembevételével az elnok allitja Ossze €s
terjeszti elfogadasra a képviselO-testiilet elé. A figyelembe nem vett javaslatokrél, s annak
indokairdl az elndk az el6terjesztéssel egyidoben tajékoztatja a testiiletet.

5. A munkaterv tartalmazza:
a) az iilés tervezett idépontjanak honapjat

b) az iilés tervezett napirendjeit, s azok eldterjesztoit, eldadoit



c) a kozmeghallgatas tervezett idépontjanak honapjat.

V1. A képviselo-testiileti iilés osszehivasanak a szabalyai

1. A testiilet iilése nyilvanos. Zart iilés megtartdsara az Njtv. 91. § (2)- (6) bekezdéseiben
foglaltakat kell alkalmazni.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiileti ilésének meghivojat és az eldterjesztéseket
a testiilet tagjai részére az 1ilés el6tt legalabb 5 nappal el kell juttatni elektronikus formaban.

3. A rendkiviili iilésre torténd meghivas torténhet irasban, szoban, elektronikus uton oly
modon, hogy az iilést megel6zden legalabb 2 nappal kordbban a képviselok megkapjak.

4. Az eldterjesztés irasban és szoban is beterjeszthetd. Az eldterjesztés tartalmazza a tényallast,
valamint lehet0ség szerint a dontési alternativakat.

A palyazati iigyekkel, koltségvetéssel, zarszdmadassal kapcsolatos hatdrozati javaslatok
csak irasban terjeszthetok eld.

5. Az iilésre meg kell hivni:
- Tata Varos Polgarmesterét,
- a Tatai Koz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyz6jét, valamint

- anapirend targyalasanal érdekelt személyt.

VII. A képviselo-testiileti iilés eloterjesztései
1. Eléterjesztésnek mindsiil minden a munkatervbe felvett és 1) — tervezett napirenden kiviili —
, dontést igényld eldterjesztés.
2. Eloterjesztést a nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiilet tagjai tehetnek.
3. A nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti iilését vezetd személy halaszthatatlan
esetben szobeli, siirgdsségi eldterjesztést is engedélyezhet (szoban vagy irasban). Stirgdsségi
eldterjesztés akkor terjeszthetd be, ha hataridé mulasztas vagy a nemzetiségi onkormanyzat

képviseld-testiilete érdeksérelem nélkiil a kovetkezd nemzetiségi Onkormanyzati képviselo-
testiileti iilésre mar nem terjeszthetd be.

A siirgdsségi eldterjesztést legkésébb a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti iilés
napirendjének megszavazasaig lehet eldterjeszteni, melyet az el6terjesztéskor meg is kell
indokolni.

4. Az irasbeli eldterjesztés tartalmi és alaki kdvetelményei:
a) Az eldterjesztés elso része tartalmazza:

aa) az elbterjesztés tdrgyanak megjelolése mellett, az elézmények ismertetését, kiilonos
tekintettel a targykort érintd kordbbi nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete
e korben hozott dontését, dontéseit,

ab) az elOkészitésben részt vevok nevét, véleményét,



ac) mindazokat a tényeket, adatokat, koriilményeket, dsszefiiggéseket, amelyek lehetové
teszik a mindsitést, és a dontést indokoljak,

b) Az eldterjesztés masodik része tartalmazza:
ba) az egyértelmilen megfogalmazott hatarozati javaslatot,

bb) a végrehajtasért feleldsok megnevezését és a végrehajtas hataridejét.

VIII. A képviselo-testiileti iilés szabalyai, a dontéshozatal és szavazas modja
1. A nemzetiségi onkormanyzat {ilését magyar nyelven tartja.

2. Az iilést vezetd a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiileti lilésének megnyitasakor
szamszerlien megallapitja a hatarozatképességet és azt az iilés teljes id6tartama alatt
folyamatosan vizsgalja.

A jegyzékonyv-hitelesité személy kijelolésére javaslatot tesz. A kijelolésrol a képviseld-
testiilet hatarozattal dont.

2. Javaslatot tesz a képviseld-testiileti 1ilés napirendjére, melyet a testiilet hatarozattal elfogad.

A képviseld-testiilet barmely tagja kezdeményezheti valamely napirendi pont elnapolasat,
illetve a javasolt sorrend megvaltoztatasat.

A napirend elfogadasardl a testiilet vita nélkiil dont.
3. Minden egyes napirendi pont felett kiilon-kiilon nyit vitat.

A vita lezardséra a testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A vita lezdrasa utdn a napirend
eléaddja valaszol a hozzdszolasokra, ezt kdvetden tovabbi hozzaszolasra nincs lehetdség.

4. Dontésre alkalmas modon 6sszegzi az elhangzott javaslatokat.

5. Az eldterjesztésben és a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja
szavazasra ugy, hogy elébb a vitdban elhangzott mddositd, kiegészitd inditvanyokrol az
elhangzas sorrendjében dontenek, majd az elfogadott modositod €s kiegészitd javaslatokat
tartalmazo eldterjesztésrol szavaznak.

6. A képviseld a hatarozati javaslat elfogadasara iranyuld kérdésre ,jigen”, ,,nem” vagy
»tartozkodom™nyilatkozatot kifejezd kézfelemeléssel szavazhat.

A testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza.

7. Az iilést vezetd a szavazas eredményének megallapitdsa utdn ismerteti a hatdrozat teljes
szovegét.

8. Az iilést vezetd feladata a tandcskozéas rendjének fenntartdsa. A tandcskozas rendjének
fenntartasa érdekében a feladatai a kovetkezok:
a) a tanacskozas id6tartama alatt mindvégig torekszik a vita gyors, érdemi eldontésére,

b) figyelmezteti a hozzaszOolot, ha eltért a targyalt tématol, a figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonja a szot, aminek kovetkezményeként az illetd személy
ugyanazon ligyben ismételten nem szodlalhat fel,

C) biztositja az {ilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja vagy — ismételt figyelmeztetés utan
— kiutasithatja azt a meghivott személyt, érdeklddé polgart, aki az iilésen méltatlan
magatartast tanusit, mely magatartasa az iilés folytatasat lehetetlenné teszi,



d) targyalasi sziinetet rendelhet el a tanacskozas folytatasat akadalyozé korilmény
felmeriilésekor, az iilést meghatarozott idore félbeszakitja, vagy berekeszti.

IX. A képviseld-testiileti iilés jegyzokonyve, dontései

1. A testiilet iilésér6l hangfelvétel alapjan jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet
magyar nyelven vagy — testiileti dontés alapjan — nemzetiségi nyelven kell elkésziteni.

A jegyzokonyv kozokirat.
2. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
a) a testiileti tilés helyét €s
b) id6épontjat;
) a megjelent nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k nevét, az iilésrdl torténd tavozasuk
idépontjat;
d) a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;
e) a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;
f) az el6terjesztéseket;

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételiik jogcimét, a hozzaszolasuk,
illetve az lilésen elhangzottak 1ényegét;

h) a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;
1) a dontéshozatalban résztvevok szamat;
j) a dontésbol kizart onkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;
K) a jegyz6 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;
1) a szavazas szdmszerli eredményeét;
m) a hozott dontéseket.
3. A jegyzokonyv részét képezi:
a) az ulésre sz616 meghivo,
b) az elbterjesztés,
c) akozmeghallgatasrol szol6 kozlemény.

4. A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elnok és a testiilet altal a képviselok koziil kijeldlt
jegyzokonyv-hitelesito irja ala.

5. A jegyzokonyvet az iilést kdvetd tizendt munkanapon beliil meg kell kiildeni a varmegyei
kormanyhivatalnak.

6. A nemzetiségi Onkormanyzat mikddéséhez, feladatellatdsanak biztositasa érdekében
sziikséges dokumentumok elektronikus alairassal torténd hitelesitését a Tatai Kozos
Onkormanyzati Hivatal jegyzdje és aljegyzdje hitelesiti.

X. Nyilvanossag biztositasa



. A képviseld-testiilet a nyilvanossagot az iilésre sz0l6 meghivo helyben szokasos mddon, a
Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal hirdetStablajan valo kifliggesztéssel, valamint Tata
Viéros Onkormanyzata ltal iizemeltetett hivatalos honlapon (tata.hu) térténd kozzétételével,
¢s a nyilvanos iilésen valo személyes megjelenés lehetdségének megteremtésével biztositja.

. A testiileti tilésrol késziilt jegyzOkonyvet a tata.hu weboldalon koz¢é kell tenni.

Xl. A kozmeghallgatas rendje

. A képviseld-testiilet évente legalabb egyszer, éves munkaterve szerint kozmeghallgatast tart,
melyen a helyi lakossag €és a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi nemzetiségi
koziigyeket érintd kérdéseket €s javaslatot tehetnek.

. A képviselo-testiilet a kozmeghallgatas idopontjara sz6ld6 meghivo utjan legalabb tizenot
nappal korabban tdjékoztatast tesz kozzé a kozmeghallgatas iddpontjardl, helyérol és
napirendjérél a Tatai Kozds Onkorményzati Hivatal Tata, Kossuth tér 1. sz. alatti
hirdet6tablajan, valamint a varosi honlapon és a Tatai Televizié képtjsag adasaban.

. A kdzmeghallgatés a helyi lakossag, valamint a helyben érdekelt szervezetek képviseldinek
személyes megjelenése nélkiil,

a) lehetdség szerint a kiilonb6zd helyszinen jelen 1évok kozott, egy iddben, valods idejli
kommunikéciot lehetdvé tévo, kép €s hang egyidejli tovabbitasara alkalmas elektronikus
hirk6z16 eszkoz Gtjan, illetve

b) a honlapon val6 kdzzététel itjan is megtarthato.

. A kozmeghallgatds idopontjat megelézden lehetdséget biztosit arra, hogy az érintettek
irasban is észrevételeket tehessenek és kérdéseket tehessenek fel.

Az irasban, postai vagy e-mail-es megkereséseket a Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének cimezve (2890 Tata, Kossuth tér 1.) vagy a Szervezes@tata.hu e-mailcimre
eljuttatva kiildheti meg az érdekl6do.

5. A kozmeghallgatdson elhangzott, illetve az irdsban megfogalmazott javaslatra, kérdésre a

kézmeghallgatason vagy legkésdbb tizendt napon beliil valaszt kell adni.

XII1. Vagyonnyilatkozat tételének és nyilvantartasanak szabalyai

. A nemzetiségi onkormanyzati képviseld a megvalasztasatol szamitott harminc napon beliil,
majd ezt kovetden minden év januar 31-ig eleget tesz vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségének.

. A képviseld sajat vagyonnyilatkozatdhoz csatolni koteles a vele kozds haztartasban €16
hazastarsanak vagy élettarsdnak, valamint gyermekének az e torvény melléklete szerinti
vagyonnyilatkozatat.

. A képvisel6i vagyonnyilatkozat kitoltott és aldirt példanyat nyitott boritékban, mig a
hozzatartoz61 vagyonnyilatkozat kitoltott €s alairt példanyat zart boritékban kell elhelyezni.
. A vagyonnyilatkozatot a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat esetén a képviselo-testiilet erre

kijelolt legalabb két tagja tartja nyilvan, akik a vagyonnyilatkozat atvételét és ellendrzését is
végzik.
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A vagyonnyilatkozatokrol nyilvantartast kell vezetni.

Az azonositéd adatok nélkiili képviseldi vagyonnyilatkozatok nyilvanosak. Azokat — eldzetes
egyeztetés utan — a két kijelolt képviseld barkinek hozzaférhetové teszi.

A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség elmulasztasara és a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljarasra vonatkozoan az Njtv. vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség alcim
rendelkezései az iranyadoak.

XIV. A kapcsolattartas formai
A nemzetiségi onkormanyzat feladatai megvalositasa érdekében egyiittmikodik:
a) Tata Varos Onkormanyzataval,

b) a Tatai K6zds Onkormanyzati Hivatal jegyzdjével és koztisztviseldivel,

. A nemzetiségi Onkormanyzat kapcsolatot tart:

a) az orszagos és regionalis szervezetekkel,
b) helyi intézményekkel és civil szervezetekkel,

C) a testiilet dontése alapjan mas nemzetiségi dnkormanyzatokkal, civil szervezetekkel.

XV. Miikodési feltételek

A nemzetiségi Onkorményzat iilései alatt ingyenes hasznalhatja a Tatai Ko&zos
Onkormanyzati Hivatal székhelyén 1évé targyaldtermet. A Tatai Kozos Onkormanyzati
Hivatalban folytatott tevékenységiikhoz a telefon, az internetkapcsolat, szamitogép,
nyomtatd dijmentesen all rendelkezésre. Ezen iddszakra esd koltségeket a telepiilési
onkormanyzat viseli.

Tata Varos Onkormanyzata a nemzetiségi Onkorméanyzat miikddéséhez —szintén
téritésmentesen biztosit egyeb eszkozoket pl. projektor a tatai Varoshazan (Tata, Kossuth tér
1).

A nemzetiségi dnkormanyzat
a) gazdalkodasanak végrehajtasaval,

b) a testiileti iilések elokészitésével, kiilondsen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti
iilések jegyzOkonyveinek ¢és valamennyi hivatalos levelezés eldkészitésével és
postazasaval,

c) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek eldkészitésével, a testiileti és
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi
feladatok ellatasaval,

d) a helyi nemzetiségi Onkorméanyzat milkddeésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasaval kapcsolatos feladatokat a Tatai K6zos
Onkormanyzati Hivatal latja el.

A Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat részére az dSnkormanyzati miikodés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitség nytjtas, tovabba a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi
¢s adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasara vonatkozo rendelkezéseket Tata Varos
Onkormanyzataval kétott egyiittmitkodési megallapodas rogziti.



XVI. Kotelezettségvallalas rendje

A nemzetiségi onkormanyzat kiadasi eldiranyzatai terhére a nemzetiségi onkormanyzat elnoke
vagy az éaltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi Onkorményzati képviseld jogosult
kotelezettségvallalasra.

A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

XVIIl. Egyéb rendelkezések

1. Aszervezeti és miikddési szabalyzat hiteles példanyat a nemzetiségi onkormanyzat elnoknél,
illetve a Tatai K6zos Onkorményzati Hivatalban (Tata, Kossuth tér 1.) a hivatali id6 alatt
barki megtekintheti.

2. Ahatdrozat 2024. .................. napjan 1ép hatélyba.

3. A hatalyba 1épéssel egy idében visszavonja a Tatai Német Nemzetiségi Onkorméanyzat
Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold 62/2019.(X1.29.)
hatarozatat.

Tata, 2024. ..............

Schmidt Monika

elnok

dr. Horvath Jozsef

A Tatai K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje



1.  melléklet a Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikddési Szabalyzatahoz

A Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat képviseléinek névsora:

Schmidt Monika elnok
dr. Schmidtmayer Richard elndkhelyettes
Stegmayer Gyorgy

Fohner Zsolt

Dr. Szabo6-Zantleitner Aniko




2. melléklet a Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz

A Tatai Német Nemzetiségi Onkormanyzat bélyegzéjének lenyomata:
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