A Magyary Zoltan Tudaskozpont és Konyvtar keresi olvasoszolgalatos 1j
munkatarsat!

Munkakor: olvasoszolgalatos konyvtaros.

A munkaviszony id6tartama: hatdrozatlan idejii munkaviszony.
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidd.

A munkavégzés helye: 2890 Tata, Ady Endre u. 12-14.

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

- olvasoszolgalati feladatok ellatasa (kolcsonzes, tajékoztatas hagyomanyos €s
elektronikus forrasokbdl);

- a beiratkozas feladatainak ellatasa (olvasoi adatok rogzitése, lejart olvasojegy
hosszabbitasa; eldjegyzések, konyvtarkozi kérések regisztralasa);

- olvasoszolgalatot €rint6 hivatali levelezés intézése, kapcsolattartas az
olvasokkal személyesen, telefonon ¢és online;

- olvasoszolgalattal kapcsolatos adatszolgaltatas €s statisztika készitése;

- a szolgalati pontokon €s barmilyen csatornan érkez0 referensz kérdések
megvalaszolasa;

- megbizasra torténd irodalomkutatas, ajanlé bibliografia dsszeallitasa;

- szabadpolcos €s tomorraktarban elhelyezett dokumentumok gondozasa;

- segitségnyljtas az olvasodknak az olvasoi terekben elhelyezett eszk6zok
hasznalatahoz;

- javaslattétel az allomanygyarapitast érinten;

- részvétel a konyvtari allomany leltari ellendrzésében, allomanyapasztasi és
allomanyvédelmi feladatokban;

- szlikség esetén egyéb konyvtari munkafolyamatokban valo részvétel.

Jelentkezési feltételek:

konyvtar szakos egyetemi/f6iskolai diploma

magyar allampolgérsag;

cselekvoképesség;

biintetlen eldélet;

egészségiigyi alkalmassag.

Az elbiralasnal eldnyt jelent:

1-3 év konyvtari szakmai tapasztalat

konyvtari dokumentumok feldolgozéasaban val6 jartassag
TextLib konyvtari rendszer ismerete

palyéazatok irdsdban, lebonyolitasaban valo részvétel, gyakorlati tapasztalat




Elvart kompetencidk:

pontossag, precizitas, megbizhatosag;

magas foka problémamegoldo6 képesség;
hasznalokézpontl szemléletmadd,
csapatmunkara, egylittmikodésre valo képesség;
0nalléo munkavégzésre valo képesség;

Benyujtandé dokumentumok:

fényképes szakmai 6néletrajz;

végzettséget igazold okiratok masolata;

rovid motivacids levél;

bérigény megjeldlése;

hozz4jarulo nyilatkozat ahhoz, hogy az eljarasban részt vevok megismerhessék a
benyujtott dokumentumokat;

nyilatkozat arrdl, hogy a benytjtott dokumentumokban foglalt személyes
adatainak eljarassal 0sszefliggd kezelésehez hozzajarul;

harom honapnal nem régebbi, biintetlen el6életet igazold hatosagi erkodlesi
bizonyitvany vagy nyilatkozat arrol, hogy az erkdlcsi bizonyitvany megkérése
folyamatban van.

A munkakor pozitiv elbirdlast kovetden azonnal betdlthetd.

A probaidd: 3 hoénap.

A jelentkezés benyujtasanak hatarideje: 2024. aprilis 5.

A jelentkezés benyujtasanak kizarolagos modja elektronikus uton:
konyvtarvezeto@tataikonyvtar.hu e-mail-cimen keresztiil.



