ADATKEZELESI TAJEKOZTATO ES FOLYAMATLEIRAS UGYVEZETOI/VEZERIGAZGATOI POZICIORA
JELENTKEZOK ADATAIVAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESROL

A Tata Viaros Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat/Adatkezel$) az Eurépai Parlament és
a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban GDPR/Rendelet)
eldirasai szerint eziiton tajékoztatja Ont, mint érintettet jelen tajékoztatoval és folyamatleirdssal az On
személyes adatai kezelésével kapcsolatos minden tényrol.

AZ ADATKEZELO PONTOS MEGNEVEZESE, ELERHETOSEGEI:

Adatkezeld neve: Tata Varos Onkormanyzata
Székhely: 2890 Tata, Kossuth tér 1.
PIR azonosito: 729611

adoszam: 15729617-2-11

honlap: www.tata.hu

telefonszadm: +36-34-588-600

képviseld: Michl Jozsef (polgarmester)
e-mail cim: adatvedelem@tata.hu

UGYVEZETOI POZICIORA JELENTKEZES

AZ ADATKEZELES CELJA:
Az tigyvezetdi allashely betoltésére foglalkoztatott kivalasztasa.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA:
A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont szerinti érintetti hozzajarulas.

A KEZELT ADATOK KORE:

Név, az atadott dokumentumokban, nyilatkozatokban (6néletrajz, egyéb dokumentumok, a képzettségi,
képesitési kovetelményeknek torténd megfelelést igazold, valamint a munkaviszony létesitéséhez
szlikséges feltételek teljesiilésének ellenérzéséhez sziikséges személyes adatok) szereplé személyes
adatok, az érintett altal megadott egyéb adatok.

A hatdsagi erkolcsi bizonyitvany adattartalmat kiilon adatkezelésként kezeli az Adatkezeld.

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A feladatok ellatasra adatfeldolgozokat az Adatkezeld szerz6dés alapjan is igénybe vesz feladatai
cllatasa és annak technikai tdmogatasa érdekében az adatokhoz vald korlatozott és ellendrzott
hozzaférhetdség mellett. Adatfeldolgozas technoldgidja informatikai rendszerrel torténik.
Adatfeldolgozok:

ASP szakrendszer: NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zartkorlien Mukodo
Részvénytarsasag, Magyar  Allamkincstar, IdomSoft Informatikai ~ Zartkoriien  Miikods
Részvénytarsasag, KINCSINFO Nonprofit Kft.,, [257/2016. (VIIL.31.) Korm. Rendelet az
onkormanyzati ASP rendszerrél, 38/2011. (I11. 22.) Korm. rendelet a nemzeti adatvagyon korébe tartozo
allami nyilvantartasok adatfeldolgozasanak biztositasarol — iratkezeld szakrendszer]

Technikai adatfeldolgoz6: az Onkormanyzat Hivatala, informatikai feladatokat ellaté megbizott.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Az Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birdsag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben



http://www.tata.hu/

birésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az
Adatkezel6t, tigy jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy
hat6sag rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA

A sikertelen jelentkez6 személyes adatait, dokumentumait (név, atadott dokumentumok, egyéb adatok)
a leendo tigyvezeto kivalasztasat kdvetden legkésobb a kivalasztott ligyveteté munkéaba 1épése napjaig
Orzi meg az Adatkezeld, ezt kvetden torli az adatokat.

De amennyiben a fent rogzitett 6rzési idén beliil az érintett kéri személyes adatainak (benyujtott
dokumentumok, egyéb adatai) torlését — hozzajarulasat visszavonja —, a torlési kérelme indokolatlan
késedelem nélkiili elintézéséig, de legfeljebb a kérelem beérkezését kdvetd 1 honapon belill torli az
Adatkezel6 a személyes adatokat.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:
Az onkormanyzati tulajdonban, tobbségi tulajdonban 1évé gazdasagi tarsasagok élére az ligyvezetoi
tisztségek betoltésére az Onkormanyzat nyilvanos palyazatokat hirdet meg, amely honlapjan érhet6 el.

Az Onkorményzathoz a jelentkezéseket postai uton vagy személyesen lehet benyujtani a kiirds szerint.
A munkara jelentkezés soran személyes adatok kezelését valositja meg az Adatkezeld.

Az érintett palyazd személyes adatai kezeléséhez hozzajaruldsat barmikor visszavonhatja, felhivom a
figyelmet arra, hogy a hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajaruldson alapulo, a visszavonas
elotti adatkezelés jogszeriiségét, tovabba hozzajarulasa visszavondsa a palyazata elbiralasat
ellehetetlenitheti.

Az Adatkezel6hoz érkez6 palyazatokat az erre kijelolt alkalmazottak kezelhetik.

A dokumentumok téroldsa elektronikusan — sajat tulajdonaban 1évo szigorti jogosultsagi kiosztason
alapul6 hozzaféréssel és jelszoval biztositott szamitdgépen €s szerveren — és papiralapon — zarhato
irodaban, zarhato szekrényben, szigoru és leszabalyozott hozzaférés mellett — torténik.

Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarél, megteszi tovabba mindazon technikai és
szervezési intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.

Adatkezelés érintettje: a palyazatot beny(jté természetes személy

Adattarolas médja: elektronikusan, papiralapon

Erintettet megilleté jogok: hozzajarulis visszavonasa, hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez,
korlatozashoz, adathordozhatosaghoz valo jog (automatizalt adatkezelés esetén)

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezel§ tajékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossaganak igazolasat kovetden az
alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

— Kkérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzajarulasat,

— Kkérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt

valamely feltétel fennall,



— kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,
— ¢élhet adathordozhatdsadghoz valo jogéval,
— jogorvoslattal élhet.

ERKOLCSI BIZONYITVANY KEZELESE A KIVALASZTASI ELJARAS SORAN

AZ ADATKEZELES CELJA:
A munkaviszonyt/munkavégzésre iranyuld egy€b jogviszonyt létesiteni kivand személy Munkaltato
altal el6irt foglalkoztatasi feltételeknek torténd megfelelésének vizsgalata.

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az adatkezelés sziikséges az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont szerint.

[Vonatkoz6 tagallami jogszabaly munkaviszony esetén: a munka térvénykonyvérdl szolé 2012. évi L.
torvény 11. § (3)-(5) bekezdései]

AKEZELT ADATOK KORE:

-a hatosagi erkolesi bizonyitvany tulajdonosanak nevét, sziiletési helyét és idejét, anyja sziiletési nevét,
allampolgarsagot,

- a hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany altalanos igazolasa jellege és tartalma,

tartalma szerint: biintetlen el6élet igazolasa, nem all koziigyektdl eltiltds hatdlya alatt, nem all
foglalkoztatastol vagy tevékenységtol — vezetd tisztségviseldi foglalkoztatastol - eltiltas alatt,

- a hatdsagi erkdlesi bizonyitvany kiallitasanak datuma,

- a hatosagi erkdlesi bizonyitvany okmanyszama,

- erkdlcsi bizonyitvany kérelem azonositoja,

- az ellendrzés idOpontja, helye,

- a megfeleldség ténye,

- az ellendrzést végzo személy(ek)re vonatkozo adatok (név, munkakdr, aldiras).

AZ ADATKEZELESBE BEVONT ADATFELDOLGOZOK ES AZ ADATFELDOLGOZASI MUVELET
MEGJELOLESE:

A feladatok ellatasra adatfeldolgozokat az Adatkezeld szerzddés alapjan is igénybe vesz feladatai
ellatisa és annak technikai tdmogatasa érdekében az adatokhoz vald korlatozott és ellendrzott
hozzaférhetdség mellett. Adatfeldolgozas technoldgiaja informatikai rendszerrel torténik.
Adatfeldolgozok:

ASP szakrendszer: NISZ Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zartkorlien Mukodo
Részvénytarsasag, Magyar  Allamkincstar, IdomSoft Informatikai  Zartkoriien Miikodd
Részvénytarsasag, KINCSINFO Nonprofit Kft.,, [257/2016. (VIIL31.) Korm. Rendelet az
onkormanyzati ASP rendszerrél, 38/2011. (I11. 22.) Korm. rendelet a nemzeti adatvagyon korébe tartozo
allami nyilvantartasok adatfeldolgozasanak biztositasarol — iratkezel$ szakrendszer]

Technikai adatfeldolgoz6: az Onkormanyzat Hivatala, informatikai feladatokat ellaté megbizott.

AZ ADATKEZELES SORAN AZ ADAT AZ ALABBI HARMADIK SZEMELYEK RESZERE, A MEGJELOLT
JOGALAPPAL KERUL TOVABBITASRA:

Az Adatkezel6 az adatokat harmadik fél részére nem tovéabbitja, am felhivja az érintettek figyelmét,
hogy személyes adatok birosag és hatdsag részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben
birdésag vagy hatdsag jogszabalyban rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi az
Adatkezel6t, 01gy jogszabalyi kotelezettségét teljesitve, koteles a kért adatokat az eljard birosag vagy
hatosag rendelkezésére bocsajtani.

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK IDOTARTAMA:

A sikertelen jelentkezé esetén a leendd iigyvezetd kivalasztasat kovetden legkésébb a kivalasztott
ligyvezet6 munkaba 1épése napjaig 6rzi meg az Adatkezeld a személyes adatokat, ezt kovetden torli az
adatokat.



De amennyiben a fent rogzitett 6rzési idon beliil az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, a tiltakozasi
kérelme indokolatlan késedelem nélkiili elintézéséig, de legfeljebb a kérelem beérkezését kovetd 1
hénapon beliil dont az Adatkezeld a személyes adatok torlésérol.

AUTOMATIZALT DONTESHOZATAL TENYE:
Az adatkezelés soran automatizalt dontéshozatal nem torténik.

AZ ADATKEZELES FOLYAMATANAK LE{RASA:

A munkaltatdé a munkaviszonyt létesiteni szdndékozd személy biniigyi személyes adatit annak
vizsgalata céljabol kezelheti, hogy torvény vagy munkaviszony esetén a munka torvénykonyvérdl szolo
2012. évi L. torvény (Mt.) 11. § (4) bekezdésben foglaltak szerint a munkaltato a betolteni kivant vagy a
betoltdtt munkakdrben nem korldtozza vagy nem zarja-e ki a foglalkoztatdst. Hatosagi erkdlcsi
bizonyitvany bemutatasra kérhetd, ha bemutatasat agazati jogszabaly megengedi, vagy az Mt.-ben
meghatarozott kizard vagy korlatozo feltétel all fenn a munkakdr kapcsan és arra vonatkozo
szabalyozast a munkaltatd eldre lefektette. A munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony esetén az
Adatkezel6 jogos érdekére hivatkozassal hatdsagi erkolesi bizonyitvany bemutatasat kérheti a bels
szabalyzataban foglaltak szerint.

Az Adatkezel6hoz érkez6 palyazatokat az erre kijel6lt alkalmazottak kezelhetik.

A dokumentumok tarolasa elektronikusan — sajat tulajdonaban 1évo szigori jogosultsagi kiosztason
alapul6 hozzaféréssel és jelszoval biztositott szamitdgépen €s szerveren — és papiralapon — zarhato
irodaban, zarhat6 szekrényben, szigoru €s leszabalyozott hozzaférés mellett — torténik.

Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarél, megteszi tovabbad mindazon technikai és
szervezési intézkedéseket, amelyek a GDPR és az egyéb adat-, és titokvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek. Az adatokat védi a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés €s sériilés ellen.

Adatkezelés érintettje: a palyazatot beny(jté természetes személy

Adattarolas modja: elektronikusan, papiralapon

Erintettet megilleté jogok: hozzaféréshez, helyesbitéshez, torléshez, korlatozashoz, tiltakozashoz
val6 jog

AZ ERINTETTI JOGGYAKORLASRA VONATKOZO SZABALYOK:
Az Adatkezel§ tdjékoztatja, hogy a GDPR alapjan On, személyazonossiganak igazolasat kdvetden az
alabbi jogérvényesitési lehetéségekkel élhet:

— Kkérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol,

— kérheti személyes adatainak helyesbitését,

— Kkérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat,

— Kkérheti személyes adatai torlését, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében foglalt

valamely feltétel fennall,

— tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen:
On jogosult arra, hogy a jogos érdeken alapuld adatkezelések ellen tiltakozzon. Amennyiben az adatok
kezelése ellen tiltakozik, Gigy az adatot az Adatkezelé nem kezeli tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az On
érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.,

— jogorvoslattal élhet.

*k*k



Az Adatkezeld torekszik arra, hogy az Onnek adott tajékoztatds minden esetben a GDPR altal
meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetdségekhez mérten tomor, atlathatd, érthetd,
konnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthetd legyen.

Kérelmét elsdsorban irasban terjesztheti be az adatvédelmi tisztviselonek cimzett, jelen tajékoztatoban
feltlintetett elérhetdségen. Az igényt munkatarsunk rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott
legkésdbb egy honapon beliil tdjékoztatjuk Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a hataridét maximum
tovabbi két honappal hosszabbithatjuk meg, ha a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt
kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil,
elektronikus uton tajékoztatjuk.

Amennyiben nem intézkediink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadja el, tigy jogorvoslattal
élhet. Adatkezelési eljarasunkkal kapcsolatos panasszal On fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerinti torvényszékhez.
Felhivjuk azonban a figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
gyakorlata alapjan panaszat akkor fogadja be a Hat6sag, hogy ha eldbb az adatkezel6hoz, esetiinkben
tehat hozzank fordult, de nem intézkedtiink a kérelmére vagy az intézkedésiinket nem fogadta el.
Javasoljuk ezért, hogy el6szor a munkatarsunkkal vegye fel a kapcsolatot!



