KOZSZOLGALLAS sorszadm: 102794

Intézményi iktatdszam: IX/ 66-1 /2025.

ALLASPALYAZAT
TATAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Jegyz6i Kabinet
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Kozszolgalat iigykezelo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok):

-A bizottsagi, esetenként a képvisel6-testiileti liléseken elldtja  a jegyzOkonyv vezetéssel
kapcsolatos feladatokat,

-gépiroi feladatokat 1at el,
-kiilon utasitas szerint elkésziti a jegyz6konyveket és a dontések kivonatait,
-igyiratkezelési /iktat6i/ feladatokat lat el,

-feladatkoréhez kapcsoldddan nyilvantartasokat vezet, postabontassal, illetve irat tovabbitassal
kapcsolatos feladatok ellatasaban kozremiikodik,

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
- A87/2019. (1V.23.) Korm. rendelet 1.sz. melléklete szerinti 6néletrajz,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget, nyelvvizsga megléte esetén annak igazolasara szolgald
okirat masolata,

- érvényes specialis erkodlcsi bizonyitvany annak igazolasara, hogy a kozszolgalati tisztvisel 6krdél
sz616 2011. évi CXCIX. torvény 39. § (1b) (1c) bekezdésében meghatarozott okok nem allnak fenn,
valamint a 39.§ (1)bekezdés c) pontjaban meghatarozott bilincselekmények tekintetében
biintet6eljaras hatalya alatt nem all.

- nyilatkozat cselekvoképességral,

- apalyazo nyilatkozata arroél, hogy a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggd kezeléséhez, tovabbitasahoz hozzajarul,

- a palyazoé nyilatkozata arrol, hogy a Kozszolgalati tisztvisel6krol sz6l6 torvény 84-85.§-dban
meghatarozott 6sszeférhetetlenség a palyazat benyujtasakor nem all fenn,

- a palyazo nyilatkozata, hogy kinevezése esetén a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségének
eleget tesz,

- motivacios levél.

Betoltendo allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
FEOR besorolas: 3910 Egyéb tligyintézd
Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)
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Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Tata

A munkavégzés pontos helye: 2890 Tata, Kossuth tér 1.

Allashirdet6 szervezet bemutatisa: A Kozos Hivatal ellitia a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szé6l6 2011. évi CLXXXIX. torvényben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban
a szamara meghatarozott feladatokat Dunaalmas, Dunaszentmiklds, Neszmély és Tata telepiilések
vonatkozasaban.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a Kttv.
rendelkezései az iranyaddk. Kozszolgalati jogviszony létesitésekor a munkaltaté probaidét kot ki.
Az adatkezelési tajékoztatd elérhet6 az alabbi linken: https://tata.hu/kategoria/hirdetmenyek-
tajekoztatok/. Tovabbi informacio: dr. Korencsi Melinda Kabinetvezetd (34/588-690)

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., gyors és gépiréi szakképesités

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos programok és képzések, m.n.s., legalabb kozépszintii szakképesités

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.03. 00:00
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Palyazat benyujtasanak mdédja: Postai Gton, vagy személyesen. Kérjlik a boritékot a Tatai K6zos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje részére cimezni (2890 Tata, Kossuth tér 1.) A boritékra kérjiik
rairni "kdzszolgalati ligykezel6 palyazat".

A palyazat elbirdlasanak modja: A kiirdsnak megfelel6 palyazatokat a Tatai Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal Jegyzdje biralja el. Az elbiralas eredményérél a palyazok tajékoztatast
kapnak. A palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat a palyazat kiirdja fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.04.14. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tata.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.04.15.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.20.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiilditt adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel
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