Allaspalyazat
a Tatai Varosgazda Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(székhelye: 2890 Tata, Sz¢les csapas ut 18.)
palyazatot hirdet Munkajogviszony keretében
Ingatlan fenntartasi iligyintézé, csoportvezeto
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: 2025. junius 1. napjatol hatarozatlan idétartamra

Bérezés: megegyezés szerint

A Tarsasag feladata, tevékenységei:

A Varosgazda Nkft. tevékenységi korébe tartozik: az Onkormanyzattal fennalld a kézhaszni
tevékenységek ellatdsanak feltételeirdl szolo megallapoddsban meghatarozott varosiizemeltetési
feladatok ellatasa, tovabba az dnkormanyzat tulajdonaban all6 bérlakdsok bérbeadoi, valamint az
onkormanyzat tulajdondban all6 egyes, nem lakascéli helyiségek kezel6i feladatainak ellatasa.

Ellatando feladatok:
- Onkormanyzati bérlakasok kezelése
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lakasok kiadasa és visszavétele;

lakas-leltarak készitése;

bérlemények ellenérzésének elvégzése évente min. 1 alkalommal;

bérldi bejelentések kivizsgalasa, helyszini ellendrzések elvégzése;

kozlizemi orak ellendrzése iires lakasokban heti rendszerességgel;

ires lakasok orainak atiratasa a kozmiiveknél a lakasok kiadasa és visszavétele
esetén;

a bérlakasokkal kapcsolatos adatok szamitogépes nyilvantartas (lakbérel6legek,
6vadékok és tamogatasok felvezetése, nyilvantartasa);

lakbérek Osszegének megallapitasa, eldirasa, beszedése;

a lakasok kezelésével kapcsolatos szallitoi szamlak rogzitése, pénziigyi
kiegyenlitése;

lakbérek befizetéséhez sziikséges csekkek kiallitasa, postazasa;

hatralékok folyamatos nyomonkovetése, hatralékos lakok havonkénti kiértesitése,
felszolitasa,

peres eljarasokhoz az anyagok Osszeéllitasa;

végrehajtas alatt 4llo ingatlanoknal az Onkormanyzat képviselete személyes
részvétellel;

az Onkorményzat felé havonta, negyedévente, fel évente, valamint évente
elszamolas készitése, hataridOre torténd tovabbitasa;

bérlakasok éves kozgytilésen az Onkormanyzat képviselete;

- ¢épiiletek karbantartasa
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lakéasok felmérése;

arajanlatok elkészitése;

a sziikséges arajanlatok beszerzése;

munkateriilet bejarasa a kivitelezokkel,

esetenként sajat munkaerdvel torténé munkavégzéskor a munkafolyamatok
megszervezése, lebonyolitasa, ellendrzése, atvétele;

anyagbeszerzés sziikség szerinti elvégzése;

lakasok, épiiletek részleges, vagy teljes felujitasa;

kozmiivekkel egyeztetés, helyszini bejaras;



- Ingatlankezelési csoportvezetdi feladatkor ellatésa;
- Tarsashazkezeléssel kapcsolatos feladatok:
o Evi rendes kozgyiilések megtartasa;
o Rendkiviili kdzgytilések sziikség szerinti megtartasa,
o Tarsashazakkal kapcsolatos adminisztrativ feladatok elvégzése, szilikséges
nyilvantartasok vezetése;
o miszaki bejaras évente min. 1 alkalommal, a bejarason tapasztalt hibak kijavitasa;
a javitas elvégzéséhez sziikséges arajanlatok bekérése, értékelése, a kivitelezések
ellendrzése, munkavégzés leigazolasa, az azokkal kapcsolatos szamlak
kiegyenlitése;
o tarsashazak kozmii szamlainak ellendrzése, kiegyenlitése;
o hatralékok kezelése a TH-torvény szerint;
o tarsashazi kozos koltségek eldirasa, beszedése a TH-torvény szerint (kdzgytlési
hatarozat alapjan);
o tulajdonosi bejelentések kivizsgdlasa, hibaelhdritds megszervezése.
Palyazati feltételek:
- biintetlen el6élet,
- cselekvoképesség,
- nem all tevékenységtol valo eltiltas hatalya alatt.

Elvart végzettség/képesités:

- Fels6oktatasban szerzett miiszaki szakképzettség, vagy
- Miszaki kozépiskolai végzettség.

-ingatlankezeld, tarsashazkezeld szakképesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
Hasonlo munkakorben szerzett gyakorlat,
-ingatlan értékbecslo szakképesités.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- részletes szakmai Onéletrajz;

- iskolai végzettséget, képesitést igazolo okiratok masolata;

- érvényes hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany, mely igazolja, hogy a palyazé biintetlen eldéletii és
nem all a koziigyektdl, foglalkozastol, vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt;

- nyilatkozat cselekvoképességrol;

- nyilatkozat az adatkezelési tdjékoztatd megismerésérdl és hozzajarulds a személyes adatok
kezeléséhez.

A palyazatok benyujtasanak médja:

A palyazatokat zart boritékban, postai uton kell megkiildeni Tatai Varosgazda Nkft. igyvezetdje
részére (2890 Tata, Széles csapas ut 18.), e-mail-en:ugyvezeto@tataivarosgazda.hu, vagy pedig
személyesen leadhat6 a tarsasag székhelyén.

Kérjik a boritékon feltlintetni a kovetkezOket: “Palydzat Ingatlanfenntartasi iigyintézd
munkakorre”.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacio: a tarsasag tigyvezetdje (tel.:30/277-18-38)
A palyazat benyujtasanak hatarideje: folyamatos



A palyazat elbiralasanak médja, rendje és hatarideje:

A kiirasnak megfelelé palyazatokat a tarsasag vezetdje biralja el, melynek eredményérdl a
palyazok tajékoztatadst kapnak. A palyazat eredménytelenné nyilvanitdsdnak jogat a palyazat
kiir¢ja fenntartja.



