Allaspalyazat

a Tatai Varosgazda Nonprofit Korlatolt Felelosségii Tarsasag
(székhelye: 2890 Tata, Sz¢€les csapas ut 18.)
palyazatot hirdet Munkajogviszony keretében
Konyveldi
munkakor betoltésére

A jogviszony idétartama: 2025. junius 1. napjatol hatarozatlan idétartamra
Bérezés: megegyezés szerint

A Tarsasag feladata, tevékenységei:

A Varosgazda Nkft. tevékenységi korébe tartozik: az Onkorményzattal fennallé a kozhasznu
tevékenységek ellatasanak feltételeirél szolo megallapodadsban meghatarozott varosiizemeltetési
feladatok ellatasa, tovabba az dnkormanyzat tulajdonaban all6 bérlakdsok bérbeadoi, valamint az
onkormanyzat tulajdondban all6 egyes, nem lakascéli helyiségek kezeldi feladatainak ellatasa.

Ellatando feladatok:

- szamlédk (vevd, szallitd), pénztar, bankok, bér, vegyes tételek konyvelésre elokészitése,
egyeztetése, kontirozasa, konyveldi szoftverben munkaszamra rogzitése

- targyi eszk6zok nyilvantartdsa, kezelése,

- id0dszakos zarasi feladatok ellatasa, esetleges adatkdzlés a Tulajdonos és mas hivatalos
adatbekéro részére,

- havi, negyedéves, éves bevalldsok elkészitése, egyeztetése, bekiildése NAV illetve
KSH felé,

- részvétel az év végi zarasi feladatok el6készitésében (fokonyv, mérleg,
eredménykimutatés, kozhasznusagi jelentés, kiegészitdé melléklet)

- iddszaki egyeztetések (fokonyv, NAV) foként matematikai pontossaga (és megfeleld
kodolasa) szempontjabol,

- gépi és kézi szamlak kiallitasa,

- kézi szamlak rogzitése NAV fele,

- pénztarosi feladatok ellatasa helyettesités esetén,

- banki utalasok egyeztetése, elokészitése utalasra,

- atarsasag miikodésével kapcsolatos statisztikai jelentések elkészitése,

- bizonylati renddel kapcsolatos feladatok ellatasa,

- kapcsolattartasi feladatok ellatasa,

- szabalyzatok folyamatos frissitése,

- GDPR szabalyai betartasanak feliigyelete,

- atorvény szerinti kozzétételi kotelezettség teljesitése,

- levelek, egyéb belsd szervezeti iratok elokészitése, leirasa, megszerkesztése,

- szakmai jegyzOkonyvek elokészitése,

- iratok, egyéb dokumentumok szakszerli kezelése, tarolasa, E-papir haszndlatanak
ismerete a hivatalok tdjékoztatdsahoz,

- hataridok nyomonkovetése, betartasa,

- lgyfélmegkeresések tovabbitasa,

- beszamolas a vezetonek,

- szamlamellékletek elkészitésében tevékeny részvétel,



- kozbeszerzési palyazatok elokészitésében aktiv részvétel,
- bérszamfejtd, pénziigyi ligyintéz0 és az altalanos irodai ligyintézo esetleges
helyettesitése.
Palyazati feltételek:
- biintetlen el6élet,
- cselekvoképesség,
- nem all tevékenységtol valo eltiltas hatalya alatt,

Elvart végzettség/képesités:

- Fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi szakképzettség, vagy

- K6zgazdasagi kozépiskolai végzettség, vagy

- Kozépiskolai végzettség és kozgazdasagi szakmacsoportba tartozo szakképesités,
- Regisztralt mérlegképes konyveldi szakképesités.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
Hasonlo munkakorben szerzett gyakorlat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- részletes szakmai Onéletrajz;

- iskolai végzettséget, képesitést igazolo okiratok masolata;

- érvényes hatosagi erkolcsi bizonyitvany, mely igazolja, hogy a palyazoé biintetlen elééletii és nem
all a koziigyektol, foglalkozastol, vagy tevékenységtol eltiltas hatalya alatt;

- nyilatkozat cselekvoképességrol;

- nyilatkozat az adatkezelési tdjékoztatd megismerésérél és hozzajarulas a személyes adatok
kezeléséhez.

A palyazatok benyujtasanak médja:

A palyazatokat zart boritékban, postai aton kell megkiildeni Tatai Varosgazda Nkft. ligyvezetdje
részére (2890 Tata, Széles csapas Ut 18.), e-mail-en:ugyvezeto@tataivarosgazda.hu, vagy pedig
személyesen leadhat6 a tarsasag székhelyén.

Kérjiik a boritékon feltiintetni a kovetkezdket: “Palyazat Konyvelé munkakdorre”.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informacio: a tarsasag iigyvezetdje (tel.:30/277-18-38)
A palyazat benyujtasanak hatarideje: folyamatos

A palyazat elbiralasanak modja, rendje és hatarideje:

A kiirasnak megfeleld palyazatokat a tdrsasag vezetdje birdlja el, melynek eredményérdl a palyazok
tajékoztatdst kapnak. A palyazat eredménytelenné nyilvanitdsdnak jogat a palydzat kiirdja
fenntartja.



